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Szolgaltato neve: Szigetmonostori Bolcs6de

Alapellatas helye: 2015. Szigetmonostor Fiizeserdé u. 2.
Nyitva tartas: H-P 6,30 — 17,30-ig

Ellatasi teriilet: Szigetmonostor kozigazgatasi terilete
Fér6helyszam: 40 f6

Szolgaltatast nyuajto személy : Németh Maria intézményvezet6
Telefon: 0670/938-9803

E-mail: bolcsode@szigetmonostor.hu

Honlap: szigetmonostor.hu

Fenntarté neve: Szigetmonostor Kézség Onkormanyzat
Székhely: 2015. Szigetmonostor F6 u. 26.

KépviselGje: Molnar Zsolt polgdrmester

E-mail: hivatal@szigetmonostor.hu

Telefonszam: 0626/393-512

Szakmai program készit6jének neve: Németh Maria
Szakmai program érvényességi ideje: 2025.

A szakmai program atdolgozasanak datuma: 2021. 07.15.

Bevezetés

A Szakmai Programmal célunk, a , Bolcs6dei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjanak
magas szintl megvaldsitasa, a szakmai értékek megdlrzése és tovabbaddsa, a kialakuld jé
gyakorlatok megerd@sitése, Uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozdk és a sziil6k
nevel8i szemléletének formaldsa, kapcsolatépités, hdlozatfejlesztés. A Szakmai Program a
bolcséde els6 szamu szakmai okmanya, melyet minden kisgyermeknevel$ alkalmaz a napi
munkajaban. Programunkban tudatosan téreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatdsok
mérséklésére, a pozitiv hatdsok felerésitésére, a hatranyok csdkkentésére. Biztositjuk, hogy az
altalunk nevelt-gondozott gyermekek a mindennapjaikat szeretetteljes, nyugodt Iégkdrben
éljék. A bolcséde valamennyi dolgozdja a bdlcsédei nevelés-gondozas szakmai értékeinek
elkotelezettje és tiszteldje.

,Hajolj felém, tanulj meg engem, Probdld meghallani csepp hangomat, Hogy ram ismerj.”
/Szabo Magda/



1. Az ellatandoé teriilet jellemzéi

Szigetmonostor a Szentendrei-sziget legdélibb teleplilése.

Szigetmonostorhoz tartozik Horany Gdul6falu is. Szigetmonostor Bolcsédéjének jelene és
jovéje van. Az ,Uj bolcsSde a szigetmonostori csalddokért” cim(i projekt az Uj Széchenyi Terv
Kozép — Magyarorszdagi Operativ Program keretében valdsult meg. A bdlcséde hosszu tavon
megoldast jelent a kozségben él6 kisgyermekes csaladdok szdmadra.

Szigetmonostor 2013-ban, a lakossag ardnyat tekintve, a legtobb sziletésszammal
bliszkélkedhet Magyarorszagon. A teleplilés lakossag évrél-évre folyamatosan né, gyarapszik.
A lakossagszam-novekedés kovetkeztében, Szigetmonostor az elmult években nagy hangsulyt
fektetett a helyi tdrsadalmi folyamatok infrastrukturdlis hatterének biztositdsara. Ezen
fejlesztések eredményeként, 2014-ben kezd6dott meg Szigetmonostoron a Szentendrei-sziget
els6 bolcsédéjének épitése, amelyet 2015-ben vehettek birtokukba a gyermekek.

2. Bolcs6dénk helyi nevelési, gondozasi alapdokumentumai

Jogszabalyok

az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatdsrol,

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjodléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és

mikodésik feltételeirdl,

- 238/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol,

- 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjéléti és gyermekvédelmi szolgaltatod
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozdi
engedélyezésrdl,

- aszocialis, gyermekjoéléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és haldzatok
hatdsagi nyilvantartasardl és ellenGrzésérdl szl 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet (a
tovdbbiakban: Sznyr.)

- 37/2014 (IV.30.) EMMI rendelet a kdozétkeztetésrdl

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

A Bolcs6dei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja melynek (a tovabbiakban:
Alapprogram) célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon m(ikodé bolcsédei ellatast biztositd
intézményben, szolgdltatasban folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztdly ellatdsara
és nevelésére-gondozdsara vonatkozd jogszabdlyokban foglaltakkal, a boélcsédei ellatds
keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: boélcsédei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.
- A csalad és a bolcsGde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcs6dék Egyesiilete,
Pedagdgus - Pszicholdgus Tagozat anyaga, 2007
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- Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozdas. Nevelés és képességfejlesztés.
OECD, 2001

- Gyermekek napkozbeni ellatdsa. Standard. SZMI. Bp,2007.

- Jaték a bolcs6dében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997

- Korai fejlesztés a bolcs6dében. Mddszertani levél. NCsSzl, Bp. 2003

3. Bolcs6dénk mindségpolitikdja

Valljuk, hogy az elsé évek nevel§ munkdajanak alapozo feladata van, melyek a késébbiekben
segitik a vildag megismerését és a kot6dések kialakuldasanak mélységét, minGségét.
Intézménylink a Szigetmonostori Bolcséde elkotelezi magdt minden belsé és kils6
tevékenységben, hogy a gyermekek szileinek, a bolcséde kisgyermeknevelSinek
alkalmazottainak és partnereinek egytttm(ikodésével teremti meg a kisgyermekek szdmdra a
szeretetteljes, biztonsagos, csalddias légkort. Intézményink kinyilvanitja, hogy szolgdltatasai
mindsége, annak fejlesztése minden dolgozd személyes felel6ssége. MinGségpolitikank a
folyamatos fejlesztés elkotelezettségét hordozza magaban.

Az Alapprogrambdl idézve: , A bolcsédei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek és kdzvetett
modon a kisgyermeket nevel§ csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex
rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozdsat, hanem
az egész csalad tamogatdsat célozza meg.”

4. Bolcs6dénk pedagdgiai hitvallasa

Szeretetteljes neveldi légkorben fontos feladatunknak tartjuk az aktiv, boldog gyermekkor
biztositasat. A kisgyermek életében az els6 harom évnek jelent6s szerepe van a gyermek
kés6bbi személyiségfejl6désében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, erGsen flgg a feln6ttektdl, ezért a kisgyermeknevelS személyisége
meghatarozo.
Célunk, hogy a bolcs6dei ellatas a csaladi nevelés partnereként m(ikodjon és a bolcsédébe
jaré gyermekek derds légkorben kivalé szakemberek gondozasaban nevelkedjenek.
Biztositjuk:
- az alapvetd kulturhigiénés és tarsas egyittélés szabdlyainak megismertetését,
szokassa valasanak elGsegitését,
- asok-sok mese, dal, monddka, az dnfeledt jaték eszkdzével a beszédfejlédést, a
székincs gyarapodasat, a biztonsagot ado kellemes érzelmi allapotot,
- Az egészséges életmdd megalapozasat a korszer( taplalkozast a levegdn vald
mozgast és altatast.
Intézményiink pedagdgiaja a ,,szeretet pedagdgiaja”, a csaladokat partnernek tekintd és
elfogad6 kompetencia alapu bélcs6dei nevelés képviselete.
Célunk azonos a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével: Minden gyermek, minden nap, a Maslow-i
- piramis altal megfogalmazott életsziikségleteket megkapja.

L)
S—r

SIKER
KAPCSOLATOK
BIZTONSAG
FIZIOLOGIAI SZUKSEGLET
A piramis minden egyes szintjét meg kell valdsitania, és at kell
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élnie nap, mint nap minden kisgyermeknek. A piramis alapja, hogy a gyermek fizioldgiai
sziikségletei minden nap kielégitésre keriiljenek. Ha szomjas valaki, azonnal kapjon inni, ha
éhes kapjon enni, ha faradt, legyen modja lepihenni.

A gyermek biztonsdgérzetét noveli, ha kozérzete jo; szeret§, gondoskodd felnGttek
tevékenykednek korlotte. Elfogadja az Uj dolgokat, szivesen jar kozosségbe, derds, nyugodt.
A biztonsag érzete a kapcsolatokban is jol mérhetd. Egy nyugodt, kiegyensulyozott gyermek
nyitott a felnGttekkel és tarsaival egyardnt. Nem magdnyos, tdrskapcsolatai jol
meghatdrozhatok.

A gyermek sikerességét tevékenységei mutatjak. Ondllésdga (itemesen fejlédik. Jatéka
valtozatos, felszabadult, viddm. Sajat otletei vannak, amiket batran prébal kivitelezni. A
sikerorientalt gyermekek neveléséhez a korulottik levé felnéttek feleléssége, szakmai
elhivatottsaga nélkllozhetetlen.

Kisgyermeknevel6 - képiink:

A kisgyermeknevel6 legf6bb munkaeszkoze a személyisége. Alapveté tulajdonsaga az
empatia, az elfogadas és a hitelesség. Neveli attitlidje elfogadd-engedékeny. Képes érzelmi
biztonsagot nyujté kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek
életkori sajatossagait, egyéniségét, tdmogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az
onadllésodast. Képes a sziilGkkel partneri kapcsolatban egylttm(ikodve el6segiteni a szokdsok,
a viselkedési szabdlyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsdggal, professzionadlisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujuldsra. Tudataban van annak,
hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziil6k szdmara.

Bolcs6de - képiink:

Bolcs6dénk nyitott a kisgyermekes csalddok szamara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek
és felnétt jol, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsagot nyujté nevel6i légkdrben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vesszik az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejleszt8, optimalisan inger gazdag
kornyezetet teremtiink.

5. Az ellatandé célcsoport

A bolcséde a csaldadban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, nevelését,
szakszerl gondozdsat biztositd intézmény. Koznevelési intézményként a Szigetmonostori
Nyitnikék Ovoda és Konyha és a Z6ldsziget Kdrzeti Altalanos Iskola, Alapfokt M(ivészetoktatdsi
Intézmény latja el a kozség gyermekeit.

Gyvt . 42/A. § (1) Bolcs6dei ellatas keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhetd és
gondozhatd
a) az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
id6épontig,
b) a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott id6pontig,
c) az a) és b) pont ald nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
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cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezé év augusztus 31-éig, ha a
szUl6, torvényes képviselS nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az
id6pontig bolcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja,
bblcsédei ellatas keretében gondozhatd, nevelhet6 a gyermek negyedik életévének
betoltését kovets augusztus 31-éig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igény(i gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bélcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhatd.)

A bolcs6débe elsGsorban Szigetmonostor kdzigazgatasi terliletén bejelentett lakéhellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkezé gyermek vehet6 fel, illetve annak a sziil6nek a gyermeke
vehet§ fel, aki a telepiilésen dolgozik és ezt munkaltatdi igazoldssal bizonyitja. Ures féréhely
esetén a vonatkozd torvényben meghatdrozottak szerint vehet6 fel mas telepllésen él6
kisgyermek.

A bolcsédei ellatas keretében azon csalddban nevelked6 gyermekek ellatasat kell biztositani
akiknek, a sziilei munkavégzés, betegség vagy egyéb ok miatt nem tudjdk megoldani a
gyermek napkdzbeni gondozdsat, nevelését.

A szolgaltatds igénybevétele dnkéntes.

A gyermekek napkozbeni ellatasat kilondsen az olyan gyermek szamdra kell biztositani,
akinek sziil6je munkaviszonyban van vagy nappali képzésben iskolai tanulmanyokat folytat,
a) akinek fejlédése érdekében allandé napkozbeni elldtdsra van sziiksége,

b) akit egyedilallé vagy id6skord személy nevel,

c) akinek a szll6je, torvényes képviselbje szocialis helyzete miatt az ellatdsardl nehezen tud
gondoskodni.(RGYVK)

A Gyermekvédelmi torvénybdl idézett szempontok figyelembevételét kovetéen a bolcsédei
felvételnél a sorrendiséget az ingyenes gyermekétkeztetésre jogosultak és a kérelmez6k
jelentkezési sorrendje alapjan kell meghatarozni, figyelembe véve az alacsonyabb havi
jovedelemmel rendelkez6 csaladokat.

Nem vehet6 fel bélcs6débe az a 6 hdnapnal fiatalabb gyermek, akire nézve eltartéja CSET-ben
részesil, illetve ha nagyszul6 igényli a GYES-t. GYED folydsitasa mellett a 6- 24 hé alatti
életkoru gyermek felvétele, kizardlag a sz(il6 munkavégzésének igazoldsa utan lehetséges.

Az ellatas igénybevételének modja

A Szigetmonostori Bolcs6débe a felvétel a sziil6 kérelmére torténik, melyet a gyermek
torvényes képviselGje kérelmezheti a Felvételi szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
formanyomtatvanyon. A bolcsédei felvételi kérelmet az intézmény vezet6jéhez kell
benyujtani. A gyermek bolcsédei felvétele irdnti kérelem benyujtdsa a nevelési év soran
folyamatosan adott év majus 31-ig lehetséges.

A felvételi dontés és a bolcsédei beiratas az adott év junius 30-ig torténik.

A dontésrél levélben/email-ben értesitjiik a csaladokat.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a szul6 (torvényes képvisel§) mellett a szul6
hozzdajarulasaval kezdeményezheti:



— akorzeti védéné

— a hazi gyermekorvos vagy haziorvos
— acsalddgondozdé

a Gyamhivatal

A felvételi kérelemhez bemutatni kell:

- A gyermek, és sziilGje (torvényes képvisel6je) lakcimkartydjat

- A gyermek anyakonyvi kivonatat

- Gyermek TAJ kartyajat

- Aszil6 munkavégzése esetén munkaltatoi igazolast, (mindkét szilé munkaltatdi
igazoldsat) vagy Szandéknyilatkozatot a foglalkoztatdsra a leendé munkaltatétdl

- Szil6 nappali tagozatos tanulmanyai esetén az iskolalatogatasi igazolast,

- JegyzGi hatarozatot arrdl, ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- Acsaladban nevelt harom vagy tobb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat csaladi potlék folydsitasardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatasra a szUl6 nem jogosult),

- Ha az ellatasi kérelmet szocidlis/egészségligyi indokra alapozzak, a kérelemhez
csatolni kell azokat a nyilatkozatokat és igazolasokat, amelyekbdl a gondozé/csalad
jogos igénye megallapithato,

- A Magyar Allamkincstar emelt csaladi pétlék hatarozatat, ha a bolcsédébe jelentkezd
gyermek tartdsan beteg.

Az intézmény vezetGje a bolcsédei felvételek elbirdlasara tuljelentkezés esetén bizottsagot
hiv 6ssze, melynek tagjai: fenntartd, bolcs6devezets, védénd, dvodavezets, gyermekjoléti
szolgalat vezetGje. A bizottsag allasfoglalasa alapjan meghozott déntésrél az
intézményvezetd irdsban értesiti a szlil6ket. A dontés kézhezvételétdl szamitott 8 napon
belll észrevételt lehet tenni irdsban a bolcséde intézményvezetbjének cimezve.
Amennyiben a felvételi kérelmet fér6helyhidny miatt nem lehet teljesiteni, ugy fel kell hivni a
szUl6 / torvényes képvisel6 figyelmét arra, hogy kilén kérelmére szabad féréhely esetén az
elhelyezés id6pontjardl az intézmény haladéktalanul értesitést kiild.

A felvett gyermeket be kell vezetni a bélcsédei nyilvantartasi rendszerbe, KENYSZI (TAJ alapu
igénybevevdi nyilvantartas).

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)
értelmében a gyermekjoléti alapellatdsok igénybevételének megkezdése el6tt, allami
fenntartasu intézmény esetén az intézményvezets, a kérelmezdvel, illetve torvényes
képviselGjével irasban megallapodast kot az aldabbiakradl:

- az ellatds varhatdé id6tartamardl (az ellatds megkezdése és az ellatas varhaté
megsz(inésének idejérdl);

- afizetendG személyi téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo
szabalyokrél;

- aszolgaltatasok formajardl, mddjardl, jogokrdl és kotelességekrdl

- apanaszjog gyakorlasanak madjaral.

- tajékoztatasi kotelessége teljesitésérdl



A Megallapodas megkotése el6tt a szUl6k tajékoztatast kapnak széban és irasban a
hazirendrdl, az igénybe vehetd szolgdltatasokrdl, a fizetend§ téritési dij dsszegérdl és
megallapitasanak maddjardl, szabdlyairdl, illetve a panaszkezelésrdl. Partnerségiinket segiti a
,,BOlcs6dés leszek” tdjékoztatd fizetkénk, amit szakért6ként készitettem.

6. Azintézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai

A Dbolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetliikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozdsaihoz. A bdlcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és mdodszerekkel teszi, amelyek
segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét. A bolcs6dei nevelés tovabbi célja, hogy
a koragyermekkori intervencié szemléletének széles korl értelmezésével Osszhangban
minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedé prevenciés tevékenységet folytasson. A
bblcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd csalddbarat intézményként, szolgaltatasként
hozzajarul a csaladok életminéségének javitdsahoz, a szil6k munkavallalasi esélyeinek
noveléséhez.

Alapfeladataként biztositjuk:
- Aszil6 vagy torvényes képvisel6 kdzrem(ikodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehet&ségét
- ajatéktevékenység feltételeit
- szakmailag képzett, hiteles kisgyermeknevel6k segitségével szakszerl nevelést
- agondozas-nevelés higiénés feltételeinek biztositasat
- aszabad levegdn tartézkodast
- atextiliat, butorzatot
- amegfelel6 étkeztetést
- agyermek fejlédésérdl sz616 dokumentdacidba vald betekintést
- aktiv, partneri kapcsolattartasi formakat

A szolgaltatasrol sz616 tajékoztatds - Hazirend

A gyermekek felvétele el6tt minden szilé egy tajékoztaté anyagot és tanacsot kap a
kisgyermek ellatasardl. A Szakmai program mellékletét képezé ,Megallapodas” is a
tdjékoztatds része. A Hazirend kifliggesztve talalhatd a gyermek o6lt6z6kben illetve szllGi
értekezleten irdsban is atadasra kerul. Tartalma:

=

. Szigetmonostori Bolcséde nyitva tartdsa H - P 6,30- 17,30 —ig tart.

. A gyermekek hazavitelérél a nyitvatartasi idén belil kell a sziilének gondoskodni.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a szul6 vagy az altala irdsban meghatalmazott

személy vihet el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.

. A szUl6 vagy az altala megbizott személy megérkezése utan, ha a kisgyermeknevel6
mar ,atadta” a gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekért érkez6 személy a
felel6s.

5. A bolcséde 6lt6z6jében mindenkinek van jellel ellatott szekrénye, ahol a ruhak

tarolhatdk. Kérjuk, itt csak a legsziikségesebb dolgokat helyezzék el, mert a
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bolcs6dében hagyott, ill. a gyermeken 1évé (nyaklanc, karkoté) targyakért nem
tudunk felelésséget vallalni.

6. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében lazas (37,5

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

oC és ennél magasabb hémérsékletd), antibiotikumot szedé vagy fert6zésre
gyanus tineteket mutaté gyermek nem latogathatja az intézményt. A csalddban
el6forduld fert6z6 betegségrdl a bolcsédét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bélcs6dében, a
kisgyermekneveld értesiti a sztil6ket vagy a sziil6k altal kijelolt hozzatartozét.
Fontos, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl,
illetve orvosi ellatasardl, ezzel is névelve a miel6bbi gydgyulas esélyét. Az
értesitéshez feltétlenl sziikséges a pontos cim és telefonszam, amit az Gizené
flizetbe kériink beirni. Ha adatvaltozas torténik, (lakcim, telefonszam) jelezzék a
bolcs6devezetd, illetve a kisgyermeknevel6 felé az Uj elérhetGségiiket.

Ha a sziil6 betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét bolcsédébe, kérjiik a
tdvolmaradas okat jelentse be a kisgyermeknevel6nek. Betegség utan csak
igazolassal fogadhatjuk a gyermeket! A védéoltasok megtorténtérél folyamatosan
tdjékoztassanak minket.

. Abban az esetben, ha a gyermek nem jon bolcsédébe, az étkezésért a masodik

naptél nem kell fizetni. Azonban ezt csak ugy tudjuk érvényesiteni, ha jelzik a
masnapi hidnyzast, vagy ha a kicsi a bolcs6débél betegen tavozik.

Hetekig tarté folyamatos hidnyzas utdn csak indokolt esetben és egyéni elbiralds
alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.

A gyermekiik gyogyszer és ételérzékenységérdl feltétlenil tajékoztassanak
benniinket, a szakorvosi kivizsgdlas eredményét kérjik bemutatni. Az orvosi
el6irdsoknak megfeleléen vallaljuk a sziikséges diétak elkészitését. A vegetdrianus
taplalkozas a bolcs6dében nem megengedett.

Az Gzen6 flizetbe kisgyermeknevelGink havi, illetve negyedévi rendszerességgel
tajékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérél. Orommel fogadjuk, ha a sziil6k is
bejegyzéseikkel gazdagitjdk ismereteinket a gyermek egészségi allapotara,
fejl6édésére, vagy otthoni eseményekre vonatkozdan.

A bolcsdde (napi reggeli és délutani talalkozasokon, csalddlatogatason, egyéni
fogaddoran, kozos linnepi programokon) lehet6séget biztosit a szlil6knek, hogy
betekintést nyerjenek az intézmény szakmai munkajaba, megismerjék nevelési
célkitlzéseinket, a kisgyermeknevel6ink altal alkalmazott nevelési médszereket, és
a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok elsajatitdsanak
eredményeit. Nyitottsdgunk lehet6vé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a
bdlcs6de és a csaladok kozott.

A bdlcséde az Onkormanyzat KépviselS-testiilete altal jovahagyott idépontban
nydaron maximum 5 hétre bezar. A nydri zaras id6pontjardl minden év februdar 15-
ig adunk tajékoztatast. A zaras alatt a szll6 jelezheti ligyeleti igényét.

Az ellatdsért fizetendd személyi téritési dijat a Szigetmonostori Onkormanyzat
rendelete szabalyozza, mely magaba foglalja az étkezésért és a gondozasért
fizetend§ téritési dijat, ill. a kedvezményezettek korét és mértékét.

A téritési dij befizetése készpénzben a bolcsédevezeténél torténik, melyet minden
hdnapban a megadott hatariddig kérlink teljesiteni.

Felhivjuk a szll6k figyelmét, hogy a boélcséde teriiletén és annak 15 m-es
korzetében tilos a dohanyzas.



18. Egyéb — a gyermek ellatasaval kapcsolatos észrevételiiket szivesen fogadjuk.
Panasz esetén forduljanak bizalommal a kisgyermeknevel6khdz. Amennyiben nem
kapnak érdemi segitséget, Ugy azt jelezzék az intézmény vezetGjének.

19. A bdlcséde Erdekképviseleti Forumot m(ikddtet, melynek szabalyzatat
kifliggesztve a falitjsagon talaljak.

Elet a mi bolcsédénkben

Bolcs6dénk partnere kivan lenni a szlil6knek a gyermekiik nevelésében. A partnerség tobbek
kdzott megnyilvanul a nyitottsdgunkban is. Barmikor érkezhetnek délel6tt a gyermekek az
intézménylinkbe. A csaldd napirendjéhez igazodd nyugodt kezdése a napnak a gyermek
érdekét szolgdlja.

Az 6ltoz6ben jellel és a gyermek fényképével ellatott szekrényben lehet tarolni a ruhdkat,
cipbket.

A reggeli elfogyasztasa j6 hangulatban torténik. Az étkezés kulturajat példamutatassal, a
teriték esztétikumaval és a nevelési mddszerek alkalmazasaval alakitjuk ki. Mindig a gyermek
donti el, hogy mennyit szeretne elfogyasztani az ételbél. Nincs felesleges varakoztatas,
reggelije elfogyasztdsa utan jatéktevékenységet kezdhet.

A bolcsédei nevelésben szerepet kell jatszania a feln6ttnek a gyermekek jatékaban, hiszen
odafigyelése, elismerése, esetenkénti otletaddsa, az egylttjatszas 6rome, a kdzos
tevékenység soran nyujtott viselkedési és helyzetmegoldasi mintak a fejlédés fontos segit6i.
A kisgyermeknevelS tdmogatd odafigyelése, a gyermek pillanatnyi érzelmi dllapotdhoz,
igényeihez és tevékenységéhez igazodo részvétele a jatékban kozvetiti a gyermek szamara
azt, hogy érzelmileg elfogadja a jaték fontossagat. Ez a gyermek jatékahoz vald viszonyat,
ezen tul személyiségfejlédését pozitivan befolyasolja.

A jatékban valo részvétel egyik f6 motivuma a tevékenység oromszerzé funkcidjanak
erGsitése. Nagyon fontos a szabad tevékenységvalasztas lehet6ségének biztositdsa, a
gyermek ontevékenységének és kreativitasdnak tdmogatasa. A gyermek egészséges
személyiségének fejl6dése érdekében eréltetett teljesitményelvardsnak nincs helye. Az
alkotd jaték lényege az anyagokkal vald ismerkedés, ami nem zarja sémakba a gyermek
kreativitasat. A bélcséde korosztalyaban nincs helye kész gyurmafiguraknak, rajzoknak
»produktumoknak”.

(Bolcs6de sajat felvétele, szUlGi nyilafkozatok ehgedélyével)

A levegOlztetés az évszaktdl fliggben, vagy a reggeli illetve tizérai kinalasa utan kezdédik.
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A csecsem{ és a kisgyerek egészséges fejlédésének a szabad levegén tartdézkodas
éppen olyan nélkilozhetetlen feltétele, mint a megfeleld taplalék. Nem csak a testi
fejl6désére hat elénydsen a szabadban tartézkodas, hanem érzelmi dllapotara,
értelmi fejl6édésére is. A szabadban valtakozé benyomdsok érik, tagabb teret tekint
at, mint a szobaban. Altaldban nagyobb a mozgasteriilet is, kertben valtozatosabb a
talaj, tobb a mozgaslehetbség, illetve ennek feltételei jobban megteremthetdék.
Udvarunk tdgas, mobil mozgasfejleszt6 jatékokat tartalmaz.

A levegbztetést a szokdsok és ©6ndllésdg tamogatasa mellett az 6ltozkodés és a
fird6szobai tevékenység koveti. A biztonsdgot és a szokasok kialakitdsat a gyermek
méreteihez igazodd berendezési targyak, az ismétlédés, az dllanddsag és az egységes
neveld hatasok teszik lehetévé.

A szakemberek els6dleges feladata, hogy a gyermekek egyéni igényeit, sziikségleteit
minél hamarabb megismerjék, ezaltal is segitsék az elsé kozosségbe vald beilleszkedésiiket.
Torekedni kell az egyéni banasmadd elvének érvényesitésére. A napirend az étkezések koré
csoportosul. Fontos, hogy az egymast koveté gondozdsi mdlveletek naponta ismétlédve,
ugyanabban az id6ben és sorrendben torténjenek, s azokat sietség nélkil, nyugodt, elfogadé
hangulatban a gyermek aktivitdsdra épitve végezhesse el a kisgyermeknevel6. Az ebéd
kinaldsa soran — ha biztosan rag — mar darabos ételt, darabos gyiimolcsot kap a kisgyermek.

Napi rendszerességgel kerti veteménybdl készilt f6zeléket, heti egy alkalommal levest,
naponta friss gyimolcsot, zoldséget kapnak a gyerekek. A f6zelékekhez minden esetben
feltét biztositott — turd, tojas, sovany hus, sajt.

Nagyobb gyerekek hetente egy alkalommal a f6zelék ,forma” helyett ,feln6ttes formaban”
kapjak az ételt (pl.: rakottas, csGben siilt vagy z6ldség koret parolt hassal).

Az ebédeltetést a délutani alvasidd koveti. Kellemes hangulatot teremtve a kisgyermeknevel6
rovid torténetet mesél a nap eseményeirdl.

A pihenés utan az ébredés sorrendjében fogyasztjak el az uzsonnat, majd jatéktevékenységhdl
folyamatosan tavoznak a gyermekek a bolcs6débdl.
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Alapellatason tuli szolgaltatasaink: jatszécsoport, id6szakos gyermekfeliigyelet

Szolgéltatds csak abban az id6szakban indithatd, amelyben az alapellatas teljessége
biztositott. Intézménylink szolgaltatasaival is tdmogatja a csaladokat. A szolgaltatdsok
téritési dij befizetésével vehet8k igénybe. A dij mértékét a Szigetmonostori Onkormanyzat
rendelete szabalyozza, mely magaba foglalja az étkezésért és a gondozasért fizetendd
téritési dijat. A szolgaltatdsokat egészséges kisgyermek latogathatja. Az ellatasrdl részletes
tdjékoztatdst ad a bolcsédevezetd.

Jatszécsoport

A jatszocsoport kedden 9-13 6rdig fogadja az otthon 1év6 gyermekeket sziileikkel. A
jatszdécsoport lényege, hogy a kozdsségbe még nem jaré kisgyermekek édesanyjuk
jelenlétében és segitségével kezdjenek hozzaszokni mds gyermekekhez. A szlil6vel vald kdzos
jaték, idegen kornyezetben, kiillonb6z6 koru gyermekek és sziileik kozott kilonleges
élményekkel, és tapasztalatokkal gazdagitja szil6t és gyermekét.

Oldja a szul6ben az elszigetel6dés érzését egy kisgyermekes kozosség tagjava valhat. A
gyermeket segiti a kés6bbi bdlcsédei vagy dvodai beszoktatasban, mert a jatszécsoportban
még az anya szdrnyai alatt tapasztalja meg elsé kdzosségi élményeit, megkdnnyitve a
kés6bbi bolcsédei-Ovodai beilleszkedését. A jatszécsoportban ebédet is biztositunk a
gyermekeknek, amivel a kozosségben elvart étkezés kultirajat a helyes szokdsok kialakitasat
segitjlik. A jatszécsoportot személyesen vezetem, nevelési kérdésekben tandcsokkal és
programok szervezésével tdmogatva a csalddokat. A szolgaltatds dijat az Onkormanyzat
évente rendeletben szabalyozza, melyet az intézményben kifliggesztve olvashatnak.

Id6szakos gyermekfeliigyelet

A szUl6 elfoglaltsdga esetén igényelheti szolgaltatasunkat. A bolcsGdei elldtasban nem
részesil6é gyermekek szilei kérhetik gyermekiik feligyeletét heti 2 alkalommal 8-12 éraig a
bolcsédei csoport lires férGhelyein. A kapcsolat a csaladdal egy hetes beszoktatassal
kezdddik. A szolgaltatasra elGzetes bejelentkezés sziikséges. Az ellatasrol részletes
tajékoztatast ad a bélcs6devezetd. A szolgéltatas dijat az Onkormanyzat évente rendeletben
szabdlyozza, melyet az intézményben kifliggesztve olvashatnak.

7. Azigényldk, és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogai és kotelességei

A gyermeki és sziilGi jogok és kotelességek
A gyermeknek joga van, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejl6dését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a
tarsadalomba valé beilleszkedéséhez,

- sajatos nevelésiigény, tartds betegség esetén a fejlGdését és személyisége
kibontakozasat segit6 kilonleges ellatasban részesiiljon, a fejlédésére artalmas
kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére

- karos szerek ellen védelemben részesiljon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a
bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal -, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesliiljon, a hatranyos megkilonboztetés minden formajatdl mentes
nevelésben, gondozasban részesiiljon.
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Az ellatast igénybe vevének joga, hogy:

- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozdsat bizza,

- megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

- megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

- tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel6jétdl,

- szolgdltatasokat teljes kortien igénybe venni, egyéni bandsmaddban részesiilni,

- jogavan minden gyermekét érint6 kérdésben a tajékoztatashoz, adatai védelméhez,
a nyilvantartasba, dokumentumokba valé betekintéshez,

- azellatast igénybe vev6t megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem,

- azellatast igénybe vevik, az ellatast nyujtd kotelezettségszegése és a szolgdltatds
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a lehet
széban vagy irdsban benydjtani. Az irdsban beadott panasz kezelése:

» kisgyermeknevel6vel majd a bolcsGdevezet6vel megbeszélés és a panasz
elhdritasa. Sikertelenség esetén:

> Sziil6i Erdekképviseleti Forum tigyintézési ideje 15 nap. A panasz kivizsgaldsat
kovet6en a hatdrozatot az elndk kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatarozati
kivonatot irdsban megkildi. A hatdrozatban fel kell hivni a figyelmet arra, hogy ha
a boélcsédevezetd 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél,
vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, annak orvoslasaért a
kézhezvételtdl szamitott 15 napon belll az intézmény fenntartdjahoz (jegyz6hoz)
fordulhat. A fellebbezést a boélcsédevezetének kell atadni, akinek felelGssége a
jegyz6hoz tovabbitani. Sikertelenség esetén:

» gyermekjogi képvisel§ neve, elérhetGsége kozzététele, tdjékoztatas a vele
kapcsolatos jogorvoslati lehet&ségrél (Megallapodas tartalmazza)

Szul6/torvényes képviseld kotelessége, hogy:

- agyermeke elldtdsaban kozrem(ikods személyekkel egylttm(ikodjon, személyliket
tisztelje,

- afizetendd személyi téritési dijat a megadott id6pontban befizesse,

- azintézmény hazirendjét betartsa

Erdekképviseleti Forum miikodtetése

A gyermekek védelmérél és a gyamuigyi igazgatdsrol sz6ld 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsddei elldtasban részesilék érdekeinek védelmében az intézmény
Erdekképviseleti Férumot kdteles miikodtetni. (lasd. Erdekképviseleti Férum szabdlyzata)

Az Erdekképviseleti Férum tagjai:
- Mokus, Nyuszi, Stini csoportot képvisel6 szlil6k,
- abolcsédét képvisels kisgyermekneveld,
- afenntarté onkormanyzat delegaltja.
Az aktudlis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziil6k tudomasara kell hozni.

Az Erdekképviseleti Férum feladata:
- azellatasra jogosultak érdekeinek védelme,
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- hozzda benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés.

Mikodése:
A gyermek szlil6je vagy mads torvényes képviselGje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatod érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek a bolcs6de vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:
- az ellatdst érint6 kifogasok orvosldsa érdekében,
- agyermeki jogok sérelme,
- azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.
Az intézmény vezetdije, illetve az érdekképviseleti féorum a panaszt kivizsgdlja 15 napon
belll értesitést kiuld a vizsgalat eredményérél.

Elvaras a dolgozdk részére a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a szll6kkel valé jo
kapcsolatra partneri egylittm(ikodésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének
biztositasa, valamint a Szocialis Munka Etikai Kédexének és a programjaban és hazirendjében
megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartdsa.

A személyes gondoskoddst végzé személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai kdrében csak olyan személy dllhat alkalmazdasban, akivel
szemben nem &ll fenn A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6ld

1997. évi. XXXI. torvény kizaro tényezdbje.

Az intézmény dolgozdinak munkahelyi etikdjat, a Szocidlis Munka Etikai Kddexe fogalmazza
meg.

Az intézmény dolgozoit és vezetGjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartojuk
védelme illeti meg a kivizsgdlasi id6szak végéig.

A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi
szabdlyok szerint kezeltek.

Személyi feltételek

A bolcs6dénkben egymas irant tiszteletet tanusitd, elfogadd, egymas munkajat megbecsiilé
feln6ttek dolgoznak, akiknek személyisége meghatarozd a gyermekek szamara. A
kisgyermeknevel§ és a bolcs6édei dajka egymast segitve végzi el feladatait.
Kisgyermeknevel8ink munkajukat hivatasnak tekintik.

A kisgyermeknevel6k a nevel6-gondozé munkdjukat a Szakmai Program alapjan végzik,
személyiséglikon keresztil valdsul meg a program cél- és feladatrendszere. A leglijabb szakmai
maddszerek szerint dolgoznak, ezaltal fejlesztik a gyermekek kreativitasat, alkotokészségét. A
természethez kozelitve spontan ismereteket nyujtanak. A kisgyermeknevel6 |ényeges
személyiségjegye a nyitottsag, beleélés készség, érdekl6dés a kornyezet irdnt, elfogadd,
segitd, tdmogatod attitlid. A kisgyermeknevel6 mintat jelent a gyermekek szamara.
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Bolcs6de munkatarsai

Munkakor F6
Bolcs6devezetd 1

Németh Maria szakgondozénd, szocidlpedagdgus-csaladpedagdgus, 10 év
szakgondozéndi tapasztalat, 15 év bolcsédevezetdi tapasztalat, gyermekjoéléti
alapellatds szakért6, 6raadd tandr PKT, ELTE, F6varosi és Pest megyei Budai
régié modszertani tanacsadod

Kisgyermeknevel8 OKJ E kategdria, munkaviszony kezdete 2015. 06. 6
Antalné Mécsai Mdnika
KenézlGi Melinda
Molnar Réka

Fazekasné Szilagyi Emese
Czimerné Katona Ménika
Nagy Brigitta

Bolcsddei dajka

Mocsai Melinda !
Téth lidiké 1/2
Elelmezésvezetd (napi 4 6raban) OKJ 1
Leskovicsné Hrozina Andrea

Szakacsné OKJ 1
Nagy Istvanné

Konyhalany 1/2

Toth Ildiko

A bolcs6de teljes nyitva tartasa alatt (6,30-17,30 6raig) a gyermekekkel kisgyermeknevels
foglalkozik. A sziikséges kisgyermeknevelGi jelenlétet rugalmas munkakezdéssel oldjuk meg.
Programunkhoz az alapvets szakmai feltételek adottak, a megvaldsulast segiti tovabba, hogy
kisgyermeknevelSink tovabbképzésekben, hazi, akkreditalt és Onképzés formajaban is
rendszeresen képezhetik magukat.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat élelmezésvezet6 és szakacsné koordindlja, konyhai
kisegité kozrem(ikodésével.

Targyi feltételek

Intézménylink 40 féréhellyel mikodik, bolcs6dének tervezett épiletben, mely egy nevelési-
gondozasi egységbdl all, 3 csoportszobaval és a hozza kozvetleniil kapcsolddd kiszolgald
helyiségekkel, flird6Gszobaval, gyermekoltozével, kiilon bejarattal, valamint kerttel.
Bolcs6dénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag
célszer(ien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak.
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Csoportszobaink alapterilete 50 m2, ami normal csoportban 12-14, sajatos nevelési igény
kisgyermekeket is ellato, teljes integraciéban miikodé csoportban -1/1f6 SNI gyermek
nevelését teszi lehetévé. Déli fekvése vilagos, napfényes kdrnyezetet biztosit. A szobak
berendezése gyermekkdzpontu, hangulatos, otthonos, esztétikus.

A csoportszobak elnevezése ,Mdkus / Nyuszi/Suni”. A Mdkus csoportban zold a Nyuszi
csoportban narancs a Slini csoportban beige a dominans szinvilag. A jatékeszk6zok a
gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai
el6irasoknak megfelel6en vannak 6sszevalogatva.

A fiird6szobak kozvetlenil kapcsolddnak a csoportszobakhoz és a gyermekolt6z6khoz.
Benniik minden hasznalati eszkdz — pl. mosdo, torolkozétartd, tikor stb.
— a gyermekek 6ndllésagra nevelését segiti.

A gyermekolt6z6kben baratsagos kornyezet fogadja a bolcsédébe érkez6 és tdvozo
kisgyermekeket és sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a
ruhak és egyéb haszndlati eszk6zok tarolasara. A gyermekek sajat ruhdjukban vannak.

Az intézménynek sajat f6z6konyhaja van, HACCP rendszerben biztositjuk a kisgyermekek
étkeztetését.

Bolcs6dénk rendelkezik még kisgyermeknevel§ szobaval, ebédlével, fejleszté szobdval, ezen
kivul raktarakkal és irodaval.

Neveld, gondozé munkank alapelvei

A csalad rendszerszemlélet(i megkozelitése

A csaldd rendszerszemléletld megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsGdleges
szempont a csalad m(ikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet |ényege,
olyan komplex latdsmad alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatlikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirGl és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életminGségének javitdsahoz.

A koragyermekkori intervencidés szemlélet befogaddasa A koragyermekkori intervencid
magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatdrozasat és figyelembevételét szolgdlja. A bolcsédei ellatdst nyujtd intézmény,
szolgaltato funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel§ feladata az esetlegesen felmeril6
fejl6désbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsGdleges tisztelete A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A
bolcsédei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltatd a csalddi nevelés értékeit, hagyomanyait és
szokasait tiszteletben tartva és azokat erGsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek
értelmében fontos a szil6k szdmadra lehet6évé tenni a tevékeny, kilonb6z6 szinteken és
moddokon megvaldsuld bekapcsoldddst a bolcsédei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltatd
életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem
helyettesitheté individuum, egyéni szlkségletekkel rendelkez6, fejl6d6 személyiség.
Kilonleges védelem, banasmad illeti meg. A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetenciak fejl6désének
segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani
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az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli
kilénboz8ségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe A bolcs6dei nevelésben a
korosztaly életkori sajatossagaibol addodéan meghatarozo a kisgyermeknevel§ szerepe, aki
személyiségén keresztil hat a kisgyermekre és a csalddra. A feladatok szinvonalas
megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal, kell§ dnismerettel, magas
szint(i tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl addddan a kisgyermeknevel felelSs a
szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitdsaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsédei
ellatast nydjtd intézménybe, szolgaltatéhoz torténd beszoktatdsra, adaptacids idészakra ugy
tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi
és targyi kornyezetének allanddsaga (,sajat kisgyermeknevel§”-rendszer, felmendrendszer,
csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsdagot, alapul szolgdl a tdjékozédashoz, a jo
szokdsok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra
épllésébdl fakadd ismétlédések tdjékozdédasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot
eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag
nyljtdsa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden
formajatol vald védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitasa A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriletét érintd
barmely véltozas esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos
hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogaddsat, az Uj dolgok, helyzetek
megismerését, a szokasok kialakuldsat.

Egyéni banasmod érvényesitése A kisgyermek fejlédéséhez alapveté feltétel a
kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles nevel8i magatartasa. A bdlcsédei nevelésben
figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni fejl6désének Utemét, a
pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és
valldsi hovatartozasat. A fejlédés lGtemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden uj fejlédési allomdasnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy
a bolcsbédei ellatast nydjté intézménybe, szolgdltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazodd mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban
és tdmogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentSsége A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a
kisgyermek interakcidjanak bensGséges, intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa
soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas
minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a
gondozasi helyzetekre. A fiziolégias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rend(
sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozds, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakuldasahoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt
szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa A korai életévekben alapozdédnak meg a
kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetencidk, ezért tdmogatdsuk kiemelt jelent6séggel bir a
bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetGségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a
gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, éiményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds 6romét, megerdsédjon benne a vilag
megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell 6ndllé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulds
igényének, folyamatanak biztos alapjait
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Nevel8, gondozé munkank feladatai

A bolcsédei gondozds-nevelés alapvetd feladata a napkozbeni ellatast igénybe vevd
egészséges gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitése valamint a legoptimalisabb
fejlédés el6segitése. Emellett a hatranyos helyzetl gyermekek hatranyainak és azok
kovetkezményeinek csokkentése, a sajatos nevelési igényl gyermekek rehabilitacidjanak
segitése a gondozds és nevelés folyaman. A boélcsédei nevelésnek minden esetben a csaladi
neveléssel 6sszhangban szlikséges megvaldsulnia.

A csaladok tdmogatdsa, annak erGsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolcs6dei ellatdst nyujté intézmény, szolgaltaté, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba kerll6 elsé gyermekintézmény jelentSs szerepet tolt be a szil6i kompetencia
fejlesztésében. A csalad erGsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével
valésul meg. A csaladi és bolcsédei nevelés 6sszhangja, a szil6k és a kisgyermeknevelSk
kozotti egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejl6édéséhez. A szll6 ismeri legjobban
gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve
ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmad
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
szUl6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.

Az esélyegyenldség biztositasa, az inkluziv nevelés megvaldsitasa:

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet( csaladok gyermekei esetében a hatranyoknak
és kovetkezményeiknek enyhitése, a csoportban gondozhatd, nevelhet6 sajatos nevelési
igényl gyermekek esetében az egyenlé esélyekhez jutas, a beilleszkedés segitése, sziikség
esetén mas intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egylittmkodve.

Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa
A szakemberek feladata a kisgyermek fejl6édésének nyomon kovetése, dokumentaldsa,
tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejl6édéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi
szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfelel§ valtozatos és
egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad leveg6n valé aktiv tevékenység és pihenés
feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvet6
kulturhigiénés szokasok kialakitasara. A prevencids feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén
specidlis szakemberek is bevonhatdk: gyermekorvos, dietetikus, gyodgypedagdgus,
pszichologus, mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb. ElsGsorban preventiv
szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igény(i, a magatartas- vagy fejlédési problémakkal
kiiszkod6 kisgyermekek esetében korrektiv lehet6ségeket hordoz, az intézmény
lehet6ségeihez mérten  kialakitott, a nagymozgdsok gyakorlasdhoz, kiilonféle
mozgdasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel felszerelt szoba.
Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése
A biztonsagot nyujté nevelSi magatartas magdban foglalja a szakember érzelmi elérhet6ségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd lzenetek
rendszeres kozvetitését, a vildgos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolcsédei ellatast nydjtd intézménybe, szolgdltatéhoz torténd keriilése tdbb lehetbséget
teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyittlét helyzetei az énérvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas
kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az egylttélés szabalyainak elfogadtatdsara, a
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masok iranti nyitottsdg megbrzésére. A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermekek
beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet
biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsédei nevelés-gondozas
minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell
forditani a sajatos nevelési igény(i és a hatrdnyos helyzetl gyermekek tdrsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek bevondsaval is.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése A kisgyermek érdekl6désének erdsitése a
jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevel§
aktiv részvételével és a megfelel§ kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-
gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a tdjékozdodast, a tapasztalatok és
élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodé kdzos tevékenység sordn szerepet
kap az élmények, viselkedési és helyzetmegolddasi mintdk nyujtasa, az 6nallé prébdlkozas és a
kreativitds tdmogatdsa. Az 6ndllé valasztds és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito,
0sztonzd nevelSi magatartas.

Neveld, gondozé munkank megszervezésének elvei

Kapcsolat a sziil6kkel

A bolcs6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlédését. A csalddi és a bolcsédei nevelés-gondozas Osszhangja, a szil6k és a
kisgyermeknevel6k kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejl6édésének. A szll6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokdsait, igényeit, szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a gyermek ismeretén
alapulé differencialt, egyéni banasmdd kialakitasat. A szilék és a bolcs6de folyamatosan,
kolcsonosen tajékoztatjdk egymdst a gyermek fejl6désérél; ez alapvet6 fontossagu a
személyre sz6l6 bolcsédei nevelés-gondozas kialakitdasaban, és a csalddokat is segiti a gyermek
nevelésében. Kozséglink csalddias jellege, fokozottabban megkdveteli a személyiségi jogok
tiszteletét a titoktartas szabalyainak betartdsat. Az informacidk etikai kezelését.

A korrekt partneri egylttmi{kodés feltétele a kdlcsénds bizalom, az 6szinteség, a hitelesség, a
személyes hangvételli (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfelelS, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az informacié
megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak toébb formaja van, egyéni kapcsolattartasi formak:
beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, Uzenéflizet, csalddlatogatas; csoportos
kapcsolattartdsi formadk: szil6i értekezletek és szil6csoportos beszélgetések, csaladi
délutanok, hirdet6tabla, nyilt napok, irasos tajékoztaték, szervezett programok, stb. Mivel
mindegyik mas-mas szerepet tolt be, célszerl parhuzamosan minél tobbet alkalmazni kozUillik.

Bolcs6de kostolgato, ahol bemutatjuk a bolcs6dét, elmondjuk szokasainkat. Meghallgatjuk az
aggodalmakat, beszélgetiink a gyermekintézményekkel kapcsolatos hiedelmekrél. Ezen az
ismerked6 napon a szll6k kicsit belelathatnak napi munkdnkba és benyomast szerezhetnek az
intézmény nevelési légkorérdl is.
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(Bolcséde sajat felvétele, szulGi nyilatkozatok engedélyével)

SziilGi értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek sziileinek. A k6z6s sziil6i értekezleten
informdlis tajékoztatdst adunk a boélcsédénk hazirendjérdl, napirendjérdl, a téritési dij fizetési
modjarél. Tajékoztatjuk a csalddokat a gyermekek és sziil6k jogairdl, kotelezettségeirdl.
Elmondjuk a gyermekneveléssel kapcsolatos 4dltaldnos elveinket és bemutatjuk
kisgyermeknevel8inket.

A csaladlatogatds célja: a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziil6knek
otthoni kornyezetben valé megismerése, ezért lehetfség szerint az elsé csaladlatogatdsra a
beszoktatds megkezdése el6tt, valamint a gyermek ébrenléti idejében keriljon sor. A
csaladlatogatds arra is lehetGséget nyujt, hogy a sziil6 bévebben informalédjon a bolcs6dei
életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza.A csaladi
élet az emberek intim szférajdhoz tartozik, ezért a csaladlatogatds lehet6ségének ajanlasakor,
az id6pont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utdn a csalad kivansagait mindenek
felett tiszteletben kell tartani.

A sziil6csoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a kisgyermeknevel6k vezetésével a
csoportba jard gyermekek szileit foglalkoztatd nevelési témardl. A problémak megosztasa,
egymds meghallgatasa segiti a szil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehet6ség van az
egymastdl  hallott  helyzetkezelési moddok tovabbgondoldsara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bdvitésére. A kisgyermeknevelSkt6l kapott indirekt meger@sitések jo
iranyba befolyasoljak a szll6k nevelési szokasait.

A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodd lehet8ségek a csaladok segitése, a
szl6i kompetencia ndvelése és a csalad és a bolcséde kozotti kapcsolat erdsitése érdekében.
Tobb fajtajuk lehet, pl.: el6adas, beszélgetés neves szakemberrel a szlil6ket érdekl témakrdl,
étel-, konyv-, jatékbemutatd szaktanacsadassal és adott esetben vasarldsi lehet6séggel
egybekotve, vagy klub-jellegl csaladi programok innepekhez kapcsoléddan vagy alkalomtdl
fliggetlendl bizonyos, kiszamithatd rendszerességgel (pl. adventi késziil6dés, kirdndulas). Ezek
a kozos élmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tajékozottsag gyarapitasaval
nagymértékben hozzajarulhatnak a szil6i kompetencia fejlédéséhez, a csaladi nevelésnek és
a gyermek fejl6désének segitéséhez.

Beszoktatas (adaptacid) — sziilével torténd fokozatos beszoktatas

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds a csaldaddal vald egylittmikodést helyezi el6térbe.
Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az Uj

20



kdrnyezethez valo alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan
kialakulé érzelmi kotédés segiti a gyermeket Uj kdrnyezetének elfogadasaban, jelent&sen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsédei kozosségbe, mérsékeli az adaptacio soran mutatkozé
stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sztil6h6z vald
fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokdsokban, az 6nallésag terén jelentkezd esetleges
valtozdsok ... stb.). sulyossagat, id6beni elhizddasat.

»A szll6kkel beszélgetve sokszor meriil fel a kérdés... mikortél vigyem bolcsibe a kicsit? A
csaladok nagy része 1,5-2 éves kordban iratja be hozzdnk a gyermekét. Ebben a korban a
gyermekekre még nagyon erdsen hatnak a sziil6k érzelmei, és megérzik, ha az anya részérd|
bizonytalansdgot tapasztalnak. Az elengedés mindig nagyon nehéz, akar a bolcsédébe vagy az
6vodaba torténik. Az addig biztos pontok a gyermek életében megvaltoznak, szamara
ismeretlen felnSttekkel, gyermekekkel kell egyiitt lenni, alkalmazkodni az enyém-tied
vildgahoz, kozosségi napirendhez. Eppen ezért talan az egyik legfontosabb feladatuk
maguknak a szll6knek van a bolcsibe keriléskor, mert nekik is el kell fogadni a gyermekiik
levalasztasanak gondolatat, ami nem azonos az elszakaddssal! A beszoktatds esetleges
sikertelenségének f6 oka, ha nem tudjuk egy kozdsségbe elengedni gyermekiinket. Ugy
érezzik, hogy a gyermek kivansagainak késleltetése, kozOsségi szabalyokhoz vald
alkalmazkoddsa még lelkileg megviseli 6t. Hirom gyermek édesanyjaként és szakemberként a
kozéps6 gyermekemet én sem tudtam elengedni. Az anyai érzelmeknek is van egy érési
folyamata és ez igy van jol. A bolcséde akkor javasolt, ha a sziil6 dolgozni kezd vagy segitségre
van sziiksége a gyermeke ellatasaban.

Bolcs6dénk csaladbarat intézmény, amelyben fontos az egylttm(ikodés a sziil6kkel. Egyitt
neveljik tovabb a kicsiket és segitiink az esetleges nevelési problémdak megoldasaban. A
bolcs6débe jart gyermekek Aaltaldban ondllébbak, az étkezés és tisztalkodas kulturaja
kovetkezetes szokdssa valik, jobban tajékozddnak a kornyezetiikben és kénnyebben feltalaljak
magukat az Uj helyzetekben.” (Ujsdgold cikk 2017. 02.)

»Sajat gondozén6é”-rendszer

A ,sajat gondozdnG”-rendszer a személyi dllanddsdag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek
egy része (5-6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-gondozas mellett 6
kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlédési napldjat,
6 tartja szamon az Ujabb fejl6dési allomasokat.

A ,sajat gondozédnd” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, és a bolcs6débe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermeknevelGje (felmendrendszer). Az un. 6lelkezési id6ben — az az
id6szak, amikor mindkét kisgyermeknevel6 a csoportban van — idejét elsGsorban a ,sajat”
gyermekei gondozasara, nevelésére forditja.

A ,sajat gondozdénd”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani
a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat” kisgyermeknevel§
segiti at 6ket a bolcsédei élet soran adddd nehézségeken.

Napi talalkozasok
Bolcs6dénkben a személyes kapcsolattartas fontos részét képezik a napi talalkozasok. A

reggeli atvételnél a kisgyermeknevel6k érdekl6dnek a gyermekekkel tortént el6z6 napi
eseményekrdl, délutan pedig az ataddaskor tajékoztatjak a sziil6ket az aznapi térténésekrél.
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Gyermekcsoportok szervezése

A bolcs6édei gyermekcsoport létszamat jogszabdaly hatarozza meg (15/1998. (IV. 30) NM
rendelet) 24 hoénapos korig 12 kisgyermek, 24 hoé felett 14 kisgyermek nevelheté egy
csoportban. Ennél magasabb létszam szakmailag nem fogadhaté el, a megengedettnél tobb
gyermek nem csupan ellatdsi problémat jelent a gondozénének, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valészinGsithet6en tobb a konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodds a
gyermekek szamara, kevesebb a lehet&ség az egyéni bandsmaddra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bdlcsédei csoportban (specialis csoportban vagy
integraltan/inkluzivan) torténd gondozdsa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek
ellatdsahoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhaté meg, de természetesen a
|étszamhatarok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentés mértékben fliggnek.

Napirend

A nevelési modszereink megvaldsitasanak elengedhetetlen feltétele:

- j6l szervezett napirend

- a korosztdlyra kifejlesztett korszerU taplalkozas

- ajotargyifelszereltség (jatékok, fejleszt6 eszkdzok, kert, buatorok)

- a ol képzett szakember garda

- agyermekcsoport idealis létszama
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, szlikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitdsat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsadgérzetet, a kiszdmithatdsagot, az aktivitas és az
0nallésodas lehet8ségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a varhaté eseményekrél, kiiktatdodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvds) a
gyermek biztonsagérzetét, j0 kozérzetét teremtik meg — s egyben Kkiiktatjak a felesleges
varakozasi id6t.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori 6sszetételétél, fejlettségétdl, sziikségleteitél, de
befolyasoljdk azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezék (pl. a bolcséde
nyitdsa, zdrdsa, stb.) is. Kialakitdsanak tovdbbi feltételei a személyi allanddsdg (sajat
gondozdénd-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegit6 személyzet
Osszehangolt munkdja, a gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetGség szerinti
figyelembe vétele.

A kisgyermeknevel6Sk altal dsszeallitott napirend a gyermekoéltoz6ben és a csoportszobdban
kifliggesztve talalhatd.

8. A bolcséde kapcsolatai mas intézményekkel

Bolcs6de és ovoda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsénds
érdeklédés révén lehetbvé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését,
ezdltal a gyermekek szamara az atmenet is zokkené mentesebbé valhat.
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Egyéb kapcsolatok

Az intézményvezet6t rendszeresen felkérik szakértéként, valamint vizsgaelnoki feladatok
ellatasara. Szocialis életpalya kidolgozdsdban vesz részt a minisztériumban, koordinatori
értekezletek szervezésével, tapasztalatcserékkel, mddszertani segédanyagok készitésével
erdsiti szakmai hitelességét.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kerilnek /
kerilhetnek (tobbek kozott: Védénéi Szolgalat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat, Gyermekjéléti
Szolgalat, Gyamhatdsag, Nevelési Tanacsadd, Tanuladsi Képességeket Vizsgdld Szakértbi és
Rehabilitacids Bizottsag).

A bolcs6dék és a kilonboz6 (bolcsédei haldzaton bellli és a csaladsegités tertiletén miikodd)
civil szervezetek kozotti egylttm(ikodés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsédei ellatas
fejl6déséhez, az ellatast igénybevevs csalddok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténd igazodast
segitheti. Kapcsolatot tartunk a Magyar Bolcsédék Egyesiletével, a Bolcsédei Dolgozdk
Demokratikus Szakszervezetével, valamint az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak illetékes
féosztalydval.

Bolcs6dénk ellenérzését végz6 hatdsagok/szervezetek

- Pest Megyei Kormdanyhivatal mint mikodést engedélyezé és felligyeld szerv
- Szentendrei Jarasi Hivatal Népegészségligyi osztaly

- Magyar Bolcsédék Egyesilete, mint mddszertani szervezet

- llletékes Katasztrofavédelmi szerv

- Szigetmonostor K6zség Onkormdnyzata éves terv alapjan

9. A bolcsédei nevelés-gondozas fobb helyzetei

Kisgyermeknevel6ink negyedéves tevékenységi tervezetet készitenek, melyet a
bolcs6devezet6 jévahagyasa utan épitenek be a napi tevékenységekbe. A szil6k a
tevékenységi tervezet egy példanyat a gyermekoltoz6ben elolvashatjdk és a napi kapcsolatok
soran véleményezhetik.

«ses

el6segitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harmaénia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdekl6désének, pillanatnyi pszichés szlikségleteinek megfeleléen
ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget
kapjon optimalis és sokoldali fejl6déséhez és szocializacidjdhoz. A gondozas (testi
sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsbdei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben
Iényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erbsitése. A
bolcsédei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégité tanuldsi élményeket
biztosito, tarsas kozegben zajld, interakciot 6sztonz6. A gyermekek szamara biztositani kell,
hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelel6en vegyenek részt az egyes élethelyzetek,
tevékenységek el6készitésében.

Alapvet6 szempont, hogy a bdlcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujtd, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
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alakitdasanak mdaddszertani alapja az egyéni bandasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
0nalldsagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

Tanulas A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitasnak a bolcs6dei ellatast
nyujtd intézményben, szolgdltatonal nincs helye. A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulds
fogalmat a lehet6 legtdgabban értelmezzik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint elGsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kdrnyezetét. A
tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adddo tevékenységekbe agyazottan torténik. A
tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisdg, az érdekl6dés. A kisgyermekkori
tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jaték, a felnGttel és a tarsakkal
vald egylittes tevékenység és a kommunikacio. A tanulds formai az utanzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakcidbdl szdrmazd ismeretszerzés és
szokaskialakitas. A kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében szem
el6tt kell tartania, hogy ndluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. A
beszéd a kisgyermekkori tanuldas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejl6édésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kornyezetben zajlé felnGtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

Gondozas A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermeknevels és gyermek kozott,
amelynek els6dleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A
személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemd@kortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet&sége legyen
ugy proébalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevelS figyelmét, biztatdsat, tdmogatd
segitségét. Sikeres prébalkozasait a feln6tt megerGsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egylttm(ikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felnGttel vald kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A
gondozdas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakulasat és az 6nallésodas
folyamatat.

Gondozasi miiveletek:
Pelenkdzas, bili, vécé haszndlata

A pelenkas gyermekek egyszer haszndlatos sajat pelenkat haszndlnak. A pelenkat naponta
tobbszor kicseréljik. Reggelente szikség szerint, ebéd el6tt és alvas utan pedig minden
pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes gyermek pelenkajat azonnal kicseréljiik. Az
onalldan, biztosan 4allé gyermeket dllva pelenkdzzuk. Az allva pelenkazas elényei: konnyebb a
kapcsolattartds, a szemkontaktus, a gyermek latja, mi toérténik, nagyobb biztonsagban érzi
magat, egyluttmdkodik, aktivan részt vesz a gondozasban. Az otthon bilit haszndld gyermek a
bolcsédében is bilit haszndlhat, a gyermekvécét, mint lehet6séget ajanljuk. Ha szlikséges,
dobogét teszlink a vécé elé. A székletes gyermek torlése mindig a kisgyermeknevel6 feladata.
Torl6kend6k helyett a lemosast részesitjilk elényben, abban az esetben, ha a gyermek
tisztasdg és komfort igénye ezt indokolja. A lemosas el6tt lehet6séget adunk a vizzel vald
ismerkedésre, ha sziikséges, feloldjuk a viztél valé félelmet. A szobatisztasag fontos dllomas a
gyermek szocidlis fejlédésében. Kialakuldasat nem sirgetjik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési
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tempdt. Idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egylittmkodési készség alapjan el6bb—
utdbb minden gyermek szobatiszta lesz.

Testapolds

Kornyezetlink és testlink tisztasaga nemcsak elégedettséget és j6 érzést ad, hanem a
betegségek elleni kiizdelemben is szerepe van. Az alapvet6 tisztasagi szokasok kialakitasat mar
kisgyermekkorban elkezdjik

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen
kezet mosunk. Mindig kezet mosunk a pelenkacsere, a vécéhasznalat utdn. A bolcsédébe
érkezéskor a gyermekek a szll6k felligyelete mellett mosnak kezet. Fontos feladatunk a helyes
technikaval végzett kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakoddshoz
folyékony szappant haszndlunk. A kézmosast és a toriilkozést személyes példaaddssal segitjiik.
A tikor el6tt féstilkodés nemcsak a mozdulatok gyakorlasa, de a testséma kialakuldsa, a sajat
test megismerése szempontjabdl is fontos, ezért hasznalunk nagy tiikroket. Tanitjuk a helyes
orrfljast, a zsebkendd higiénikus hasznalatat.

Etkeztetés

Az egészséges életmddra nevelés része az egészséges tdplalkozds. Fontos feladatunk a
gyermekek tapldlasa, az 6ndlld, tiszta étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokdsok kialakitasa.
Célunk, hogy 6rommel, jo étvaggyal egyék meg az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik
szerint (6lben vagy asztalnal (ilve), gondozasi sorrendben étkeznek.

Mindig tekintetbe vessziik az egyéni tempét, a sziikségleteket. Az étkezések azonos id6ben,
kulturalt korulmények kozott, derls légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermeknevel6
megkodstolja, miel6tt odaadja, meggy6z6dik arrdl, hogy megfelel-e a gyermekek izlésének. A
gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek az asztalhoz, sajat helylkre Glnek. Minimalisra
csokkentjik a szamukra faraszté varakozasi id6t. A kisgyermeknevel6 személyre szdldan terit,
télal. Az egylittmUkodési szandék szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. Az étkez6k
mellett Glve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési, taplalkozasi szokdsok
(pl. alapos ragas, gyiimolcs, zoldség fogyasztasa) kialakitasadra nagy hangsulyt helyeziink. Az 4j
izeket, ételeket fokozatosan vezetjlik be. A gyermekeket 6sztonozzik, de nem kényszeritjik
az étel elfogyasztdsara. Fontosnak tartjuk az informacidcserét a sziil6kkel a gyermek étkezési
szokasairdl. Feljegyzéseket készitlink az étkezésrél az egyéni dokumentacidban.

A kozétkeztetés feladata, az egészségligyrdl szélé 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése
el6irja, hogy ,A kozétkeztetésben — kilonds tekintettel az egészségligyi, szocidlis és
gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfelel6
minGségi és tapértékl étkezést kell biztositani. A kisgyermekek étlapjat a konyha
élelmezésvezetGje dllitja Ossze. A kisgyermeknevel6 az ételek késtoldsaval informalja a
gyermekeket az eléjik kerilé étel milyenségérdl kedvet keltve az étkezéshez. Toreksziink az
étkezési kedv fenntartdsara.

Pihenés, alvds biztositdsa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban, ha
egyéni igény szerint megfeleld id6t és lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra is.

Gyermekheverdn, puha sarokban, kuckéban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
(atszell6ztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, allandd hely,
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alvécimbora) sziikségesek. Egyéni bandasmadddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel,
mesével segitjik az elalvast. Az ébredés utan lehet8ség van csendes jatékra, lgyellnk arra,
hogy a korabban ébred6k ne zavarjak meg tarsaik alvasat.

Levegbzés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegén valé rendszeres tartézkodast, kinti
jatékot, mozgast.

Jaték A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, el6segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejl6édést. A kisgyermeknevel6 a
jaték feltételeinek (megfelel6 hangulat, hely, id6, eszkdzok) biztositasaval és nevelGi
magatartasaval tamogatja az elmélyllt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fluggben kezdeményez, esetenként
mintdt nyudjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevelGvel, a
tobbi gyermekkel valod egyuttlét 6romforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlédését. 5.4. Mozgds A csecsemé- és kisgyermekkor az
alapveté mozgasformak kialakuldsanak és fejl6désének iddszaka. A kisgyermekek
mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgds. Ezért a szobdban és az udvaron
is biztositani kell a minél nagyobb mozgdsteret, a mozgasfejleszté jatékokat. A
jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az érdekl6dést, fenntartsdk a
mozgasaktivitast és haszndlatuk biztonsdgos legyen. Biztositani kell a kornyezet
balesetmentességét és a veszélyforrasok kikliszobolését. Csecsemdknek olyan jatszéhelyet
kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, példaul: hemperg6,
elkeritett szobasarok. A nagymozgdsos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tébb
lehet6ség nyilik, mint a szobaban. Még tobb lehet6séget kinal a benti nagymozgdsos
jatékokkal felszerelt kiilon helyiség haszndlata. Minél valtozatosabb mozgdsra van lehet6sége
a kisgyermekeknek, annal nagyobb éromiket lelik a jatékban. A mozgasfejleszté eszk6zok
hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak, végezhetik az egyes
mozgdasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciéjuk, harmonikussa vdlik a mozgdsuk. Az
ondllosagi torekvések tdmogatasa sordn a gondozasi mliveletekben vald aktiv részvétel
lehet6séget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Mondodka, ének (M.R. kisgyermeknevelbnk irdsa)

»Arra a kérdésre, hogy mikor kezdédjék a gyermek zenei nevelése,

azt taldltam felelni....nem is a gyermek, az anya sziiletése elétt kilenc honappal..."

(Koddly Zoltan, 1964)

Bolcs6dénkben hisziink az énekszd, a ritmikus mozgas és az érintés erejében a gyermekek
egészséges lelki fejlédésének szempontjabadl.

Az énekhang mindenkinél kéznél van, a legtermészetesebb mddja a zenélésnek, és mint ahogy
az édesanya gyermeke hangicsaldsat hallja a legszebbnek, igy van ez forditva is,
gyermekeinknek a legfontosabb és legszivhezszdlobb hang a sziileié.

Az emberi kot6déssel foglalkozd pszicholdgai kutatasok sorra bizonyitjak be, azt a szamunkra
kedves és jozan feltételezést, amely szerint az érintés, olelés, dlben tartds, ringatas, dudolas,
éneklés, ritmussal kisért 6lbéli jatékok az anya — gyermek, bolcsédében a kisgyermeknevel6 -
gyermek kapcsolatara kedvez6 hatdssal vannak.

Egyik igazan fontos szeretetnyelviink az érintés. Olbéli jatékokkal ezt 6rémmel, szeretettel
gyakorolhatjuk, élvezhetjiik.

Az érzelmi élet és a tarsas képességek fejlédésében nagy szerepet toltenek be a monddkas-
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énekes jatékok, de a beszédkészség- és a mozgas-fejlédésére is nagy hatassal vannak.

Az a gyermek, akit 6lbe vesznek, monddkazva, énekelve jatszanak vele, érzi a zene és a szoveg
liktetését, a hangsulyokat, zenei motivumokat is. Onkéntelendil elkezd szétagolni, igy az iras-
olvasds elsajatitdsdhoz nélkilozhetetlen eszkdzre tesz szert, mindezt jatékosan, 6romteli
pillanatokkal flszerezve. Az egylttmozgasnak kdszonhetéen egyensulyérzéke, ritmusérzéke
fejlédik, mozgdsa ezaltal rendezettebbé valik. A bolcs6dében mindezt jatékba illesztve érjik
el. Varazslék lehetlink, és varazspdlcankkal elhinthetjik gyermekeinkben a mivészeti nevelés
csirdit, mindezt egy boldog feln6tt-gyermek kapcsolat megélésének folyamataként.

A bolcsédei ellatast nyujtéd intézményben, sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetGséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6
ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szévegmonddsa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdasa, megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, felel6sséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenem’(ivek
felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6rémélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétl6dések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejl6dését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a der(s, baratsagos légkor megteremtéséhez.

Vers, mese A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejl6désére (ezen
beliil a beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejl6désére), valamint a szocialis
fejl6édésre. A versnek elssorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztlil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskdnyv-nézegetés bensbséges
kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehet6sége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
székincs kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését. A bolcsédei ellatast nyujtd
intézményben, szolgdltatdnal a népi és az irodalmi mliveknek egyarant helye van. A helyzetek
alakitasat, alakuldasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei
befolyasoljak els6sorban.

Alkoto tevékenységek Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és
kifejezése, az onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi
feltételek és elegend6 id6 biztositasa, az egyes technikak, eszk6zhasznalat megmutatasa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnyujtdssal az alkotdkedv
ébrentartasa. A kisgyermek alkotasdnak elismerésével és megbecsiilésével a
kisgyermeknevel§ segiti az alkotd tevékenységek irdnti érdekl6dés fenntartdsat és az
alkotasbdl fakadd 6rom személyiségfejl6désre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A
leggyakoribb alkotd tevékenységi formdk a bolcsédei elldtast nyujté intézményben,
szolgaltatonal: nyomhagyo eszk6zok haszndlata, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gy(irés, tépés,
ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

A Szigetmonostori bélcs6dében mi kisgyermeknevel6k, napi rendszerességgel hasznaljuk a
kisgyermekeknél az 6nkifejezés egyik formajat, a rajzolast avagy a firkaldst. Eleinte még vallbdl
inditott leng6vonalas firkat alkotnak, majd kérvonalfirkat, és erre a korosztalyra jellemz6 még
a bokdosds firka is. Ezeket még nem a végeredményért, hanem a mozgas oroméért végzik a
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gyermekek. A mi bolcs6dénkben el6szeretettel alkalmazzuk a” minél nagyobb felilet” elvét,
ezért legalabb egy asztal mindig papir boritast kap. (N.B. kisgyermeknevel6nk irdsa)

(Bolcséde sajat felvétele, szulGi nyilatkozatok engedélyével)

Egyéb tevékenységek Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és
megoldasahoz, a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl vald
gondoskodashoz kapcsolédnak (virdglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
mézesformak). Az 6rom forrasai az ,én csinalom” élményének, az egylittességnek, a kdzos
munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsoldédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek Ilehet6séget nydjtanak az
egylttmUkodésre, a feladatok megosztdsara, ok-okozati 0Osszefliggések felfedezésére,
megértésére.

Koérnyezeti nevelés

Szakmai programunkban kiemelt célként jeloltik meg a kornyezet megismerését. A
kisgyermek szamara, els6sorban a mozgasfejlédés soran nyilik lehetéség a vilag
megismerésére, a szlikebb kornyezetbdl haladva az egyre taguléd felé. A megismerési
folyamatban a kisgyermeknevelS fontos szerepet tolt be. A tudatos tartalommal kitoltott
beszélgetések segitik a kisgyermeknevel6 — gyermek kapcsolat elmélylilését. Fontosnak
tartjuk a természeti kbrnyezet megismertetését, megszerettetését. A természet szeretetére,
védelmére vald nevelést nem lehet elég koran elkezdeni! Nagyon fontos a példamutatas, a
beszélgetés spontdn vagy a gyermekek altal kezdeményezett témdkban. Bolcs6dés
gyermekeink levegGztetése kozben ismereteket szerziink a kornyezetiinkrél, megfigyelhetjik
az évszakok valtozasait, a foldtdl a fak lombjaig.

Figyelemmel kisérhetjliik a madarak, a bogarak, a méhek, a csigak életét. Az idGjaras és az
évszakok valtozasanak kapcsdn bdvithetjik o6ltozkodéssel kapcsolatos ismereteiket, a
természetben zajlé torténéseket, a szinek valtozdsat. Tavasszal megfigyelhetjik az ébred6
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természet csodait, viraghagymakat bujtatunk, magvakat csiraztatunk az ablakban elhelyezett
edényekbe. Nyaron nagyon sok idét a szabadban toéltiink, figyelve a napsugarak elleni
védekezésre. Kozdsen locsoljuk a fakat, a virdgokat. Osszel ismerkediink a természet
,sokszinlségével” falevelet, terméseket gydjtink, melyeket felhaszndlunk az
alkotdotevékenységekhez és a szoba diszitéséhez. Télen a gyakori idGjaras valtozas
megfigyelése, a hideg elleni védekezés, az Oltozkddés nagyon sok beszélgetésre ad
lehet6séget. A bolcséde kertjébe kihelyezett madaretet6k feltoltésében szivesen segitenek a
gyermekek és érdeklSGdve figyelik a kismadarak életét. Figyelemmel kisérjik a fak életét
egészen a riigyezéstdl a lombhullasig. Ugy gondoljuk, hogy kérnyezetiink megismerésében és
védelmében fontos szerepe van a feln6tt tarsadalom példamutatasanak is.

Sajatos nevelési igényli kisgyermekek nevelése, gondozasa

Bolcs6dénk a teljes integracio keretei kozott felvallalja sajatos nevelési igényl kisgyermekek
nevelését, gondozasat.

A sajatos nevelési igény(i gyermekek egy része szakért8i bizottsag vagy gydgypedagdgus
javaslata alapjan kerilhet intézményilinkbe, masik része spontan integraciéval, a nevelés,
gondozas soran ismerjlik fel az atlagostél eltéré fejl6dést.

A sajatos nevelési igényd illetve korai fejlesztésre szoruld kisgyermekek maximum 11-13 fG6s
csoportban nevelkednek intézményilinkben, az atlagosan fejl6dé kisgyermekekkel vald
egyuttnevelkedés el6nyeinek figyelembevételével.

Célunk, hogy a bolcsédés kor végére a fejlédés teriiletén a kisgyermek:

- nagyon sok terllleten 6nallé, egyedil étkezik, o6ltozkodik, tisztalkodik, legfeljebb apro
segitséget igényel,

- mar nemcsak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is,

- jol tajékozédik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamara,

- kornyezete irdnt nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben,

- gazdag szdkincse van, elsGsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel,

- agyermekek tobbsége szobatiszta.

Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi tevékenységiink célja, hogy segitséget nydjtsunk a csalddoknak gyermekiik
neveléséhez. Segitlink minden hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzetl és/vagy
veszélyeztetett gyermeket a problémat kivalté ok/okok feltarasara vonatkozéan: megfelel6
informacidk gydjtésével (csalddlatogatas, egyéni beszélgetés, megfigyelés), helyi
sajatossagok, kornyezeti adottsagok ismeretével, nevelési hianyossagok felmérésével, anyagi
problémadk (rossz lakashelyzet, alacsony jovedelem stb.), egészségiigyi gondok feltarasaval
(betegség). A feltart problémaknak megfelelGen egylittmikodiink a csalddokkal, csaladsegit6-
és gyermekijoléti szolgalattal és minden olyan intézménnyel, aki segitségére lehet a csaladnak.
A bolcs6de a gyermekvédelmi jelzGrendszer része. Kotelessége a gyermekek fizikai, érzelmi,
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értelmi elhanyagolasanak, veszélyeztetésének jelzése a Gyermekjoléti szolgalat felé. A
Faluhdzban hetente tart fogaddorat a gyermekjoléti szolgdlat szakembere. Szervezésében
évente koordinacidés megbeszélést tartunk a jelz6rendszeri tagokkal, melyen a bélcsédevezetd
képviseli az intézményt.

Dokumentacio

A dokumentdcid vezetése, az abban szereplé adatok, informaciék felhaszndlasa a magas
szinvonall nevelés, gondozds biztositasdnak, a gyermekek fejlédésének elGsegitése
érdekében torténik és nem a gyermekek mingsitését szolgalja. A dokumentdcio vezetésénél
fontos szempontnak tartjuk: a targyszerliséget, a hitelességet, az drnyaltsagot, a
rendszerességet ill. a folyamatossagot.

A dokumentiacié vezetésével kapcsolatban tdjékoztatjuk a szll6ket, hogy kérésiikre barmikor
betekintést nyerhetnek gyermekik fejl6désének irdsban rogzitett menetébe. A dokumentacio
vezetésénél és Grzésénél a személyiségi jogokat figyelembe vessziik, a dokumentumokat
elzart helyen tartjuk.

Csoportos dokumentdcidk: csoportnaplé — mely tartalmazza: a napi feljegyzéseket.

Egyéni dokumentdcidk: torzslap, fejlédési lap, percentilis tabla, tajékoztatd flizet.
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Boélcs6devezeto altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

- ,Egészségigyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok” (C. 3151-2/A)

- Beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra (A. 3510-217)

- Felvételi konyv (SZ.NY.3354-10 r.m.sz.ny.)

- Egyéni nyilvantartas

- Megallapodas az ellatas igénybevételérdl

- SzUl6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl

— Nyilvantartas az elldtasi napokrdl

— Nyilvantartas az étkezést igénybevevékrél

- Gyermekétkeztetés — intézményi téritési dij kedvezmény — elszamolasa

- KSH Bolcs6dei Kérddiv, illetve az online adatszolgaltatas a KSH rendszerben.

- Heti étrend (élelmezésvezetével)

- Fert6z6 betegségekrdl torténd kimutatas

- Tetvességi nyilvantartas — a ,Johan Béla” Orszagos Epidemioldgiai K6zpont Mddszertani
levele alapjan

- Koltségvetés (munkamegosztasi megallapodas alapjan )

- Szakmai Program készitése

- SZMSZ és kotelez6 mellékletei, valamint az intézmény bels6 szabalyzatai (munkakori leirdsok,
szabalyzatok készitése és felllvizsgalata)

- Dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa

- Dolgozdk jelenléti kimutatdsa

- Személyi anyagok vezetése

- Dolgozd nyilatkozata arrdl, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras

1997. évi XXXI. Tv. 15. § (8)

- Dolgozdk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa

- Elelmezés egészségiigyi minimum tanfolyamok nyilvantartasa

- Kis- és nagyérték(i eszk6zok nyilvantartasa (leltar)

- Munkavédelmi napld vezetése
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- Eves munkaterv, munkatervi beszamoldk készitése

- Szabalyzatok készitése és felllvizsgalata

- Napi jelenléti kimutatas TAJ alapu kozponti nyilvantartas (KENYSZI) A naponta gondozasban
résztvevl gyermekek adatait rogzitjik.

Kisgyermeknevel6k altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

- csoportnapld naponta

- a gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas

- bolcsédei gyermek-egészségligyi torzslap

(a gyermek 1 éves kordig havonta, késébb negyedévente vezetve)
- Bolcs6dei Gyermek Fejlédési Dokumentacio
- Percentilis tabla (fia 3341-46/b, lany 3341-45/b)
- Csaladi fuzet

EllenGrzés, értékelés

Az ellen6rzés moédszere a kutatds moddszertan értelmezésében végzett megfigyelés és
megbeszélés. A megfigyelt kisgyermeknevel6 minden esetben visszajelzést kap.

A vezeto felelGssége

- segiteni a munkatarsakat a programban megfogalmazott célok elérésében

- hatékonyan alkalmazza a kisgyermeknevel6k szaktudasat és képességeit

- jol képzett kisgyermeknevel6ket biztositson az intézmény szamara

- segiti a teljes alkalmazotti kor elégedettségét és 6nmegvaldsitasat

- az emberi eréforrds fejlesztésének elveit mindenki szamara vilagossa teszi

- segiti az etikus elvek, normak kialakitasat, és az ennek megfelel6 magatartasi
viselkedéskultira megvaldsitasat

- innovaciéra torekszik, menedzseli a valtozast annak érdekében, hogy az el6nyt
jelentsen az egyén, a csoport és az egész intézmény szamara.

------

- A min&ségfejlesztés szempontjabdl fontos partnerek (munkatarsak, szil6k, fenntarto)
bevonasa.

- Az egyluttmikodés feltételeinek, szabalyainak kialakitasa.

- A partneri igényekre épil6 folyamatok tervszerd, felelGs végrehajtasa.
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A tervezés rendszere

A tervezés szintjei

A tervezés dokumentumai

Stratégiai tervezés
(Hosszu tavu tervek)

- Szakmai Program
- Tovabbképzési program

Projekt-tervezés

(A hosszu tavu tervek elemei, résztervei)

- Eves munkaterv
- Eves koltségvetés tervezése
- Nyari szabadsagolasi terv

Operativ tervezés
(A napi feladatok végrehaijtasi tervei)

- Helyettesités, szabadsag kiadas
elrendelése
- Unnepek

- Programok gyermekeknek, sziil6knek

- A napi feladatok végrehajtasahoz
egyéb irdnymutatas

- Intézményvezetdi feladatok tervezése

Feladatai, modszerei:

Feladatok

Moddszerek

A bolcséde kozvetlen és kdzvetett partneri
igényeinek, elvarasainak megismerése.

KérdGives felmérés, beszélgetés, interju.

A gyermekek (és szileik) szociokulturalis
koérnyezetének megismerése.

Csaladlatogatas, egyéni beszélgetés, napi
kapcsolattartas

A helyi sajatossagok ismerete.

Helyzetfelmérés, helyzetértékelés

Meglévl személyi és targyi feltételek, a
mUikddés sajatossagainak ismerete

Helyzetfelmérés, helyzetértékelés.

Intézményi 6nértékelés: erésségek,
gyengeségek, lehetGségek, veszélyek
megismerése.

Intézményi onértékelés.

SWOT analizis, kérddiv, klimateszt,
megfigyelés
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Szakdolgozok tovabbképzése

A tovabbképzés rendszerének miikddését bels6 szabalyzat részletezi.

A szakalkalmazottak kotelez6 tovabbképzésének szervezése a 9/2000. és a 8/2000 SzCsM.
rendelet szabalyozasa illetve a pedagdgus életpalya modell alapjan torténik.

,E” kategdriaban 60 kreditpont, BA végzettséggel 80 kreditpont teljesitése kotelezd 4 éves
id6szakokban.

A tovabbképzési terv 4 éves id6szak tovabbképzési tervét foglalja magdba a tovabbképzésre
kotelezett szakalkalmazottak kérében.
A kotelezd tovabbképzéseken tul a bolcsédében rendszeres belsé képzéseket szerveziink.
A bels6 képzések tematikdjdnak meghatarozdsa az aldbbiak alapjan torténik:
- azel6z6 évi ellenbrzések tapasztalatai
- intézmény vezetGjének javaslatai

- az évente lebonyolitott partneri igény és elégedettség mérések soran sziletett
eredmények

Tdjékoztatas maddja

A Szigetmonostori Bélcséde szolgdltatasairdl az aldbbi mdédokon tajékozdédhatnak a
szolgdltatast igénybe venni szandékozok:

- Szigetmonostor honlapja — www.szigetmonostor.hu

- Bolcsédekodstolgatdk alkalmaval személyesen

- Azintézményvezet6vel személyesen, telefonon, e-mail-ben

- A bolcs6dékben miikodé szolgaltatasokban személyesen
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ZARSZO

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait tiszteletben tartva
és szakmai értékeket kdvetve szolgdlja a szigetmonostori csalddokat.

A fenntartéi legitimacid utan a program életbe |ép. Az intézmény dolgozéi a megismerési
zaradék aldirasaval igazoljdk a szakmai program ismeretét.

Program hatalya: 2021-2025

Modositdsa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik.
Aktualizdlasa folyamatos.

Intézményi Szabalyzatok

- SZMSZ és szabdlyzat mellékletei

Szakmai Program melléklete
- Megdllapodas minta

Intézményvezetd alairdsa:

Németh Maria

34



Melléklet

Megallapodas
1997 XXXI.tv. 32.§ (7) alapjan

Mely létrejott egyrészrdl Szigetmonostori Boleséde (2015 Szigetmonostor Fiizeserdd ut 2)

mint ellatast nyjto szolgaltatd, képviseli Németh Maria intézményvezetd, masrészrol

Sziilé/torvényes képviselo

gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:

GYEIMEK NEVE: . ..ttt e e
Sziiletési helye, 1de]e:. . ...ueinei i

N 1) 4 T8 41T

TAT SZAMA: . ..

LAk CImIE: .o
Intézménylink a bolesddei ellatast napjatol kezdédden,

0 hatarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig*

O hatarozott iddre: -ig biztositjd"

Igénybevétel modja:  dnkéntes” javasolf(védénd, gyermekorvos, gyermekjoléti

szolgalat, gyamiigy)

*A megfeleld alahtizand6

Intézményi ellatas idotartama:
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A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.

Bolcsédébe a gyermek huszhetes koratol felvehetd

az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
id6pontig,

a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idopontig,
az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢éig,
szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezo év augusztus 31-éig, ha
a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat
eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik
¢letévének betdltését kovetd augusztus 31-¢ig.

(3) A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az

augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatasokat nyujtja.

A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamdra:

— szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését, a
szocializacid segitését,

— napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),

— fejlédeséhez sziikséges €s biztonsagos kornyezetet,

— egészsegvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasdnak segitését,

— éallandosagot, sajat kisgyermekneveld rendszert, egyéni banasmodot,

— megfelel6 id6t a szabadban valo tartozkodashoz,

— azegyéni ruhanemt kivételével a textilidval torténd ellatast,

— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

— korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

— Ovodai életre valo felkészitést.

A bolcséde a_sziild szamdra biztositja:

— ahazirend megismerését,
— adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges 1dot, feltételeket,
— tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
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— betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentécidba

— ¢évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel,
vezetovel),

— nyilt napokon val6 egyiittmikddést,

— tajékoztatok, étrendek megismerését,

—  Erdekképviseleti Forumot.

Személyi Téritési dij:

Az 1997. évi XXXI. tv. 148.§ (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésért téritési
dijat kell fizetni. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdsok és
gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijarol ¢és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol a 328/2011. (XIL.29) kormanyrendeletben foglaltak az iranyadok. Az
intézményi téritési dijat a fenntartd Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata hatirozza meg. A
bolcsddei intézményi téritési dijrol sz6ld, mindenkori aktualis onkormanyzati hatarozat a
bolesddében kifiiggesztve olvashaté. (2)120 4 bélcsédében, nyjtott blesédei ellatds esetében
az intézményvezeté a 151. § (4) bekezdés alapjan megallapitia a bélcsddei ellatas keretében
biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozo személyi téritési dijat, valamint emellett - a fenntarto
dontéseétol fiiggoen - a bolcsodei ellatas keretében nyujtott gondozasra is megallapithat
személyi téritési dijat. A megdllapitott dijat a jogszabadlyi hivatkozdssal hatirozatban kapja

meg a sziild kiilon nyomtatvanyon (Személyi téritési dij megallapitisa).

A gondozési dij mentességhez a sziilé bemutatja:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény onkormanyzati hatarozatat.

— Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén
megallapitott csaladi potlek osszegérdl, vagy

— Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatat a tartosan beteg vagy fogyatékos
gyermek utdn jaré megemelt csaladi potlék igazolasarol.

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziild nyilatkozik, hogy a csaladjaban az

egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz
nettod dsszegének 130%-at.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij egyiittes 6sszege nem haladhatja meg a
csaladban az egy fore jutd nettod jovedelem 25%-at. 2017. 01. 01-t6l az ingyenes étkeztetést

igénylok esetében a 20%-ot. Az 1997.XXXI. torvény 148. § (10) pontja lehetdséget ad arra,
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hogy a kdotelezett irdsban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi
téritési dij megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakat
alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen modon igénylé ne keriiljon
eldny0Osebb helyzetbe, mint ha a vallalast a kotelezett nem tenné meg. Tovabba, (10a) a
kotelezett irasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dij és a szdmara megallapithato
személyi téritési dij kiilonbozete egy részének megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150.
§ (3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen
modon igényld ne keriiljon elonydsebb helyzetbe, mintha a vallalast a kotelezett nem tenné
meg.

Hianyzas esetén a napi személyi étkezési dij a kovetkezo honapban jovairasra keriil.

A személyi gondozasi dij 0sszege teljes honapra, havonta fizetendd.

A bolcs6dei ellatasért a személyi téritési dijat havonta el6re, egy 0sszegben kell befizetni.
Megsziinik a bolcsodei ellatas:

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével ( Isd. Intézményi ellatas idotartama)

- asziild vagy torvényes képviseld kérelmére

- haasziild a bolcs6de hazirendjét ismételten sulyosan megsérti
Stlyos megsértésnek mindsiil:
az egyiittmiikodés normait sértd viselkedés (erdszak, verbalis agresszio, ragalmazas,
rongalés, biintetdjogi cselekedetek)

- a gyermekorvos szakvéleménye alapjan meg kell szlintetni annak a gyermeknek a
bolcsddei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bdlcsddei csoportban nem
gondozhato, illetve magatartdszavara miatt vesz¢élyezteti a tobbi gyermek fejlodését

- probaiddvel elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa, amennyiben a
gyermekkel kozvetleniil foglalkozd szakemberek egyiittes véleménye alapjan ugy
dontenek, hogy a gyermek korai fejlesztése bolcsddei koriilmények kozott nem
végezhetd

A sziil6 kotelezettséget vallal, hogy:
— abdlcsddei hazirendet betartja,
— egyittmiikodik a gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel,
— aszemélyi téritési dijat idében befizeti
— A sziilé/torvényes képviseld 5 munkanapon beliil jelzi a bolcséde vezetdjének, ha

jogosultsag feltételeiben, és a személyazonositod adataiban valtozas all be.

A sziilo tudomasul veszi, hogy:
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a jelen Megallapodasban foglalt — az Intézmény részérdl fennalld — kotelezettségek
elmulasztasa esetén a panaszaval az intézményvezetohdz (Németh Méria idOpont
egyeztetés: 0670/9389803, illetve az Erdekképviseleti Forumhoz (Szabalyzata és
elérhetdségei a gyermekolt6zO falitjsagjan olvashatd) tovabba a bolcsdde
gyermekjogi  képvisel6jéhez  (Berze  Mariann  0620/4899565  e-mail:
mariann.berze@ijb.emmi.gov.hu) fordulhat.

TAJ alapt elektronikus nyilvantartds miikodik a bolcsédében a Nemzeti
Rehabilitacios és Szocialis Hivatal fel¢, melyrdl a sziil6 tajékoztatva van. (TAJ szam
alapjan vannak a gyermekek nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési

kotelezettségiink van a gyermekekrol.)

A Megallapodas létrejottekor az alabbi Gyvt. 33.§ -ban foglaltakrél tajékoztatas tortént:

Az ellatas tartamarol, feltételeirdl

Az intézmény altal vezetett, red vonatkozé nyilvantartasokrol

A téritési dij mértékérol

A hazirendro6l

A panaszjog gyakorlasanak modjarol

Az érték- és vagyonmegdrzés modjarol

A jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

Jelen Megallapodas 4 oldalt tartalmaz és a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan

hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —

tudomasul vették és alairtak.

Szigetmonostor, 20... ............. ho ....... nap

sziilé/torvényes képviseld intézményvezetod
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