Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

11/2015.(V1.29.) rendelete
Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(egységes szetkezetben a 18/2015. (X.30.), a 20/2015. (XIL.11.), a 4/2016. (I11.29.), a
6/2016. (IV.01.), a 16/2016. (X1.04.), a 2/2017. (1.30.), a 11/2017. (VI1.04.), a 19/2017.
(IX.04.), a 4/2018. (IL16.), a 5/2018. (I1.22.), a 6/2018. (IT1.23.), a 21/2018. (X1.30), a

5/2019. (I11.01.), a 26/2019. (XI1.08.), valamint a 15/2020. (VII.13.) rendeletekkel)

Szigetmonostor Kézség Onkormanyzat Képviselé-testillete Magyarorszag Alaptorvényének 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, valamint Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX tv. (a tovabbiakban: M6tv.) 53.§ (1) bekezdésében,
57.§ (1) bekezdésében, az 59.§ (2) bekezdésében, szervezetének és mikodésének szabalyainak
megallapitasaval kapcsolatos feladatkrében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ (1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata (a
tovibbiakban: énkormanyzat). Székhelye: 2015 Szigetmonostor, Fé u. 26. Az Onkormanyzat
hivatalos honlapja: www.szigetmonostot.hu

(2) Az Onkormanyzat jogallasira és képviseletére vonatkozéan az Motv. 41.§ (1) bekezdésében

foglaltak iranyaddak.
2. § Az Onkormanyzat illetékessége Szigetmonostor kézség kdzigazgatasi teriiletére terjed ki.

3. § (1) Az Onkormanyzat jelképe: a cimer, pecsét és a zaszl6. Hasznalatuk rendjét kiilon rendelet

szabalyozza [3/1998. (I1.05.)]
1I. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET

4. § A KépviselS-testillet tagjainak szama: 6 6. A KépviselS-testiilet tagjainak névsorat az 1. sz.
fuggelék tartalmazza.

1. A KépviselG-testiilet feladata és hataskore

5.§ (1) Az Onkormanyzat kételezd és dnként vallalt feladataira az Métv. 10.§ (1) és (2) bekezdése
iranyadé. A KépviselS-testilet onként vallalt dnkormanyzati feladatainak felsorolasat e rendelet 1.
szamu melléklete tartalmazza.

(2) A Képvisel6-testillet szetveit az Motv. 41.§ (2) bekezdése sorolja fel, melynek alapjin az
onkormanyzati hataskordket a KépviselS-testiilet és szerver: a Képvisel6-testlilet bizottsigai, a
polgarmester, a jegyzs, valamint a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(3) A KépviselS-testiilet a hataskoreit az Motv. 41.§ (4) bekezdése szerinti szerveire rubazhatja at
az Motv. 41.§ (4) bekezdése alapjan, mely az Motv. 41.§ (5) bekezdése alapjan tovabb nem
ruhazhato.

(4 A KépviselS-testiilettSl a bizottsagokra és a polgirmesterre atruhdzott hataskort e rendelet 2.
és 3. szamu melléklete tartalmazza.

(5) Az atruhazott hataskor gyakorldja a KépviselS-testiiletnek félévente beszamol.

(6) A lejart hatarideji hatirozatok végrehajtisiért felel8s a hataridé lejartat koveto elsé rendes
tlésen beszamol a hatarozat végrehajtasarol.



(7) A KépviselS-testiilet hataskorébdl at nem ruhazhaté hataskoroket az Motv. 42.§-a tartalmazza.

2. A Képvisel§-testiilet munkaterve és ciklusprogramja

6. § (1) A KépviselS-testillet éves munkaterv alapjan végzi tevékenységét.
(2) A KépviselS-testiilet az éves munkatervét — a polgarmester elSterjesztése alapjan — a targyévet
megel6z6 utolséd rendes tlésén fogadja el.
(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a Képvisel6-testiilet altal meghatarozott éves feladatokat
b) a jogszabaly altal kételezden elbirt napirendek cimét,
c) a KépviselS-testiilet 6sszehivasanak varhato idépontjat és
d) a kézmeghallgatas varhat6 idSpontjat.

7. § (1) A munkaterv sszeallitasahoz javaslatot tehet:

a) polgarmester,

b) alpolgarmester,

c) a Képvisel6-testiilet tagja,

d) a Képvisel6-testiilet bizottsaga,

e) a jegyzd

f) az 6nkormanyzat fenntartasaban 1évé intézmeény vezetdje.
(2) A jegyzl a tirgyévet megel6z8 év oktdber 31. napjaig {rasban megkeresi a javaslattételre
jogosult személyeket és szetvezetcket azzal, hogy javaslataikat november 15. napjaig irasban
tehetik meg a polgirmesternél. A hatarid6 eltelte utan érkezett javaslatokat az elSterjesztd a
munkaterv Osszeallitasakor nem koteles figyelembe venni.
(3) A munkaterv elSterjesztésekor a KépviselS-testiletet tajékoztatni kell a munkatervbe fel nem
vett — hataridében, irasban elStetjesztett — javaslatokrdl és azok mellézésének indokair6l.
(4) A KépviselS-testilet ciklusprogramjara az Motv. 116.§-anak szabalyai iranyaddak.

3. KépviselG-testiilet iilései

8. §' (1) A Képvisels-testiilet alakuld, rendes, és rendkivili wlést tart. Az alakul6 tlésre az Moéty.
43.§ (1)-(3) bekezdéset iranyaddak.

(2)* A Képviseld-testiilet, illetve a bizottsig els6, az alakulé tilést kévetSen tartott rendes Glésére a
polgarmester, illetve a bizottsig elnoke koteles napirendre tizni a , Képvisel6-testiileti munka
atadésa, atvétele”, illetve ,,A bizottsigi munka 4taddsa, atvétele” cimi napirendi pontot, valamint
meghivni az el626 polgarmestert, lletve bizottsagi elnckot.

9.§ (1) A Képvisels-testiilet az altala elfogadott éves munkatervben meghatirozott szamui — de
legalabb  évi  hat - rendes lést tart, az adott hénap utolsé  csitortokén.
(2) A KépviselS-testiilet tlését a polgarmester 22.30 6rakor bezatja, a meg nem targyalt napirendi
pontokat elnapolja és azokat a KépviselS-testiilet a soron kévetkezd tlésen targyalja.

(3 A KépviselS-testiilet Gléseit a polgarmester hivia 6ssze és vezeti.
) Rendkiviili Glést kell dsszehivni az Motv. 44. §-aban szabalyozott eseteken kivil, ha az

tlés Osszehivasat halaszthatatlan kortilmény indokolja, vagy ha a Képvisel6-testiilet dontésének
hidnyaban az Onkormaényzatot stlyos hatrany vagy kar érné.

(5) A polgirmesteti és alpolgirmesteri tisztség egyideji betoltetlensége vagy tartds akadilyoztatasa
esetén a KépviselS-testillet Osszehivasival és vezetésével kapcsolatos polgarmesteri feladatokat a
legidésebb képviseld (korelnok), a kotelnok akadalyoztatasa esetén a soron koévetkezé nem
akadalyoztatott legid6sebb képviseld latja el.

(6) A képviselb-testiileti iilés nyilvanos és zart tilésformajira és annak feltételeire az Motv. 46. §
(1) és (2) bekezdése iranyado.

! Médositotta a 6/2016. (IV.01.) rendelet 1.§ (2) bekezdése. Hatalyos 2016. dprilis 2-t61
2 Beiktatta 2 6/2016. (IV.01.) rendelet 1.§ (1) bekezdése. Hatalyos 2016. 4ptilis 2-t6l



4. A Képvisel6-testiilet 6sszehivasanak szabalyai

10.§ (1) A Képvisels-testillet tilését a polgarmester irdsbeli meghivéval hivia Gssze. Irdsbeli
meghivénak tekintend$ az elektronikus levélben tovabbitott meghivé is, amennyiben ahhoz az
elektronikus rendszeren keresztiil torténd hozzaférés biztositott.
(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, a polgarmester és az alpolgarmester
egyideji akadalyoztatisa esetén a korelndk hivja 6ssze a Képvisel6-testiilet tilését.

(3) A meghivénak tartalmaznia kell az Glés idépontjat, helyét, a kezdés idSpontjat, a tervezett
napirendek cimét, az elGterjesztSt, tovabba utalast arra, hogy az rendes vagy rendkivili Gilés.

(4) A polgarmester a meghivéval egyidejileg koteles kézbesiteni azokat az egyéni képviseloi
elGterjesztéseket, amelyeknek a napirendre vételét javasolja. Az egyéni képvisel6i elSterjesztésekre
a jegyz6 észrevételeket tehet.

(5) A meghivét a tervezett napirendek irasos anyagaival egyttt gy kell kézbesiteni, hogy azt a
képvisel6k és az egyéb meghivottak az tlés el6tt legalabb 3 munkanappal — rendkivili Glés esetén
1 munkanappal — korabban megkapjak.

11. § A KépviselS-testiilet Osszehivisardl, annak idSépontjardl és napirendjeirdl a koézség
lakossagat a meghivénak

a) a Polgarmesteri Hivatal hirdetStablajan torténd kifliggesztésével,

b) kozségi hirdetSk utjan és

¢) az Onkormanyzat honlapjan térténé kézzétételével

kell értesiteni.

12. § (1) A KépviselS-testiilet Glésére allandé tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a jegyzot,

b) az 6nkormanyzati intézmények vezetdit,

c) akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezové teszi.

(2) A Képvisel6-testiilet tlésére esetenkénti tanacskozasi joggal meghivhatok azok, akiknek
jelenlétét a polgarmester az adott napirendi pontnal indokoltnak tartja.

(3) Az allandé tandcskozasi joggal kételezben meghivottak kozil:

a) az (1) bekezdés a) pontjaban meghatirozott 1észére a meghivoval egylitt valamennyi
eloterjesztést,

b)> az (1) bekezdés b) pontjdban meghatirozottak tészére a meghivoval egyltt (a zirt lés
anyaganak kivételével) csak az Oket érinté elSterjesztéseket kell megkildeni, amelyrél a
Polgarmester, illetve a Bizottsag elndke dont a meghivé tervezetének véleményezése soran.

(4) Az esetenkénti tanicskozasi joggal meghivottak részére és az (1) bekezdés c) pontjaban
meghatarozottak részére csak az Gket érint elGterjesztéseket kell megkildeni.

5. Az iilések nyilvanossiga

13. § (1) A Képvisel6-testlilet tilései — a zart Glés kivételével — nyilvanosak, azokon barki részt
vehet, de az Ulés menetét nem zavarhatja, és a napirend targyalasakor csak abban az esetben
szOlalhat fel, ha erre az Ulésvezetd engedélyt ad. Felszolalasra napirendi pontonként egyszer
legfeljebb 5 perc idGtartamban van lehetSség.

(2) A KépviselS-testiilet zart tlést tart vagy zart iilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

(3) Amennyiben jogszabaly valamely tigy dontéshozatali eljarasara specialis nyilvanossagi
(titoktartasi, Osszeférhetetlenségi) szabalyokat ir eld, gy ezen szabalyok betartasat a meghivé
kézbesitésénél és a Képviselo-testilet ilésein is megfelelden — sziikség esetén zart {lés
elrendelésével is — biztositani kell.

(4) Zart Glésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsoroltak vehetnek részt.

(6) Kotelez az érintett meghivasa térvényben meghatdrozott esetben.

3 Médositotta a 6/2016. (IV.01.) rendelet 2.§-a. Hatalyos 2016. aprilis 2-t61



6. A dontéshozatal szabalyai, a hatarozatképesség

14.§ (1) A KépviselS-testlilet hatarozatképességére, szavazatszitkségességére és a betdltetlen
képvisel6i hely hatirozatképesség szempontjabol torténd értékelésére az Motv. 47.§ (1) és (2)
bekezdése iranyads. A Képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tilésen a KépviselS-testiilet
tagjainak tobb mint a fele — azaz legalabb 4 6 — jelen van. Ha az tlés kezdetekor az Glés elncke
megallapitja a hatarozatképtelenséget, akkor az Ulést nem nyitja meg; ha az Glés folyaman
barmikor, vagy a sziinet utan az elnok hatarozatképtelenséget allapit meg, akkor az tlést bezarja
vagy elnapolja. A hatarozatképtelenség megallapitasa névsorolvasis és a jelenlévok nevének
rogzitése utjan torténik.

(2) A nyilt szavazasta és a szavazas eredményének megallapitisira az Motv. 48.§ (1) és (5)
bekezdései iranyadbak.

(3) A dontéshozatalban torténd Osszeférhetetlenség szabalyaira az Motv. 49. § (1) bekezdése
iranyadd. A képvisel§ koteles a szavazast megel6z8en jelezni, ha vele szemben jogszabélyban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn. Kozbeszerzést eljarast érinté  dontés
meghozatalaban nem vehet 1észt, akivel szemben a kdzbeszerezésekre vonatkozé jogszabalyok
szerinti Osszeférhetetlenségi ok all fenn.

(4) Amennyiben a képvisel6 a személyes érintettség bejelentésére vonatkozéd kotelezettségét
elmulasztja, egy havi képviseldi tiszteletdijat a Képvisel6-testilet megvonhatja. [Motv. 49.§ (2)]

(5) A  képviselS-testilet dontéshozatalabdl — torténsd  kizarasra  vonatkozéd  szabalyokat
az Motv. 49. §-a hatarozza meg.

(6) Hatarozatképtelenség esetén ugyanazon napirendi pont targyaldsara a Képvisel6-testiilet tilését
5 munkanapon belili id6pontra ismételten 6ssze kell hivni. '

7. A Képvisel§-testiilet iiléseinek vezetése és az lilések rendjének szabalyai

15. § (1) A Képvisels-testiiletet a polgarmester vagy az altala felkért alpolgarmester, mint az Glés
elnoke vezeti, akinek a munkajat a jegyzd segiti.
(2) Az ulést az ulés elndke nyitja meg, megallapitja a jelen 1évs képvisel6k szamat, nevét, a
hianyzék nevét illetve tiavolmaradasuk okat, valamint az Ulés hatarozatképességét. Az ilés
id6tartama alatt a jelenlévSk szama szempontjabdl az ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” szavazatok
Osszesitett szama iranyado.
(3) A KépviselS-testilet tilésén részt vevo képviseldk, tovabba minden jelen 1évé személy kételes
a tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.
(4) Az Glés elntke gondoskodik a Képvisels-testiilet tilése rendjének fenntartasarol.
(5) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében az Glés elndke:
a) a targytol eltérd, a felszblalasra megengedett 1d6t tallépd, tovabba az e rendelet szabalyait
megsérté vagy az Ulést egyéb moédon zavard felszolalot figyelmeztets, sdlyos esetben
megvonja téle a sz6t. Ha a rendzavards a tanacskozas folytatasat sulyosan neheziti vagy
lehetetlenné teszi, az elndk az Glést hatarozott idére félbeszakithatja vagy felszélithatja a
rendzavarot — a képviseld kivételével — az Glésterem elhagyasara,
b) rendre utasitja azt a képvisel6t, aki a KépviselS-testiilet tekintélyét sérté kifejezést hasznal
vagy magatartast tanusit; stlyos esetben jegyzkonyvi megrovasban részesitheti. Egy naptari
éven belili 3 jegyzOkonyvi megrovas esetén a Képviselo-testilet a képviselé egy havi
tiszteletdijat megvonhatja.
(6) Az Glés elndkének a rendfenntartas érdekében tett — e rendeletben szabalyozott — intézkedései
ellen felszolalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.
(7) Az tlés elnoke szinetet rendelhet el, a szinet elrendelésével egyidejlleg meghatarozza az tlés
folytatasanak idépontjat.

16. § (1) A Képviselé-testilet nyilvanos ilésén megjelend hallgatésag a részitkre kijeldlt helyen
foglalhat helyet.

(2) A megjelent hallgatésagot a tanicskozas rendjének barmilyen médon, igy kiillénésen a 15. § (3)
bekezdésében foglaltak szerinti magatartas tandsitasaval torténd megzavarasa esetén az ilés
elnoke rendreutasithatja, ismétl6dé rendzavaris esetén felszolithatja a rendzavardkat az Glésterem
elhagyasira, indokolt esetben a rendzavarékat kivezettetheti.
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17. § (1) Az dlés napirendjérdl a KépviselS-testiilet vita nélkiil hataroz.
(2) A napirend sorrendje

a) siirgbsséggel targyalandé mnditvany

b) rendelet-tervezetek

¢) személyi kérdések

d) munkatervben szerepl6 napirendek

¢) mas napirendek

/) kérdések, bejelentések, tajékoztatdk, beszamolok.
(3) A ,, Tajékoztatd” jellegli napirendi pontokat e rendelet 2. szamu melléklete szerinti bizottsagok
targyaljak.
4" A ,Bizottsigok tajékoztatdja” cimd napirend az utolsd, ,Egyebek” mnapirend elétt
targyalando.

18.§ (1) A napirendi pont targyaldsa egy alkalommal elnapolhaté. A javaslatrdl a képvisels-
testiilet hataroz.

(2) A napirendi pont elSterjesztéje polgarmester, alpolgarmester, képviseld, jegyzd, illetve a
képvisel6-testiilet altal felkért személy lehet.

8. Az Elé6terjesztések rendje

19.§ (1) A képviselS-testileti elGterjesztés a polgarmesternél irasban nydjthaté be, legkésSbb az
ulést megel6z6 8 napon belil. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba
foglalt eléterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az tlésen torténd kiosztasat is.

(2) A KépviselS-testilet elé elStetjesztést tehet:

a) a képviseld és a tanacsnok,

b) a polgarmester és az alpolgarmester,
¢) a képvisel6-testilet bizottsaga,

d) a jegyz6.

(3) Eléterjesztésnek mindsil a Munkatervbe felvett, a IKépviselé-testillet vagy a Képvisel6-
testiilet bizottsaga altal el6zetesen javasolt rendelettervezet és hatarozati javaslat, beszamol6 és
tajékoztato.

(4) A KépviselS-testiilet elé terjesztett irasbeli elSterjesztésnek tartalmaznia kell:

- az elGterjesztés cimét, targyat;

- ismertetni kell a téma elézményeit (testiileti megallapitasokat, a hozott hatarozatok eredményét);
- a kérdést szabalyozé jogszabalyokat;

- az el6terjesztést megtargyals bizottsag(ok) megnevezését, amennyiben az elSterjesztés alairasaig
rendelkezésre all, allasfoglalasat, véleményét, tovabba

- mindazon koérilményeket, Osszefuggéseket, tényeket, adatokat, melyek lehetévé teszik
megalapozott dontés meghozatalat;

- a kifejezett, egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot;

- a végrehajtasért felel6s megnevezését és a hataridét;

- az elGterjesztés alairasanak datumat;

- az elSterjesztl alafrasat;

- a jegyzb torvényességi észrevételét;

- annak megjel6lését, hogy a déntési javaslat elfogadisahoz a vonatkozé jogszabalyi rendelkezés
alapjan milyen t&bbség sziikséges;

- a nyilt vagy zart Glésen valé targyalasra vald utalast.

9. Siirgbsségi inditvany

20. § (1) Siirgdsségi inditvanynak mindsil minden olyan inditvany, mely az {ilés meghivéjaban az
eléterjesztések kozott nem szerepel.

# Beiktatta a 6/2016. (IV.01.) rendelet 3.§-a. Hatilyos 2016. épri]is 2-t6l -



(2) A KépviselS-testilet a napirend tirgyalisa sorin dont a siirgbsségi inditvany napirendre
vételérsl. Ha nem ismeri el a stirg8sséget, a siirglsségi inditvanyt a kovetkezé Glés napirendi
javaslataként kell kezelni.
(3) A suirgbsségl inditvanyt irasban a polgarmesternél kell benyGjtani a napirend megallapitasat
megelézben, a stirgbsség tényének indokolasaval.
(4) Sturgbsségi inditvanyt nyadjthat be
a) a polgarmester,
b) az alpolgarmester,
¢) a bizottsag,
d) a képviseld,
¢) a jegyzd.
10. A kérdések és felsz6lalasok szabalyai

21. § (1) Kérdésnek mindstil az 6nkormanyzati hataskorbe tartozd szervezeti, mikodési, dontési,
el6készitési jellegt tudakozddas.

(2) A képvisels napirendi pontonként két-két alkalommal, az érdemi vitit megel6z8en a
képviselS-testillet Ulésén a polgarmesterhez, az alpolgirmesterhez, a jegyzOhoz, a bizottsag
elnokéhez, a tanacsnokhoz 6nkormanyzati tgyekben kérdést intézhet, amelyre az tlésen — vagy
legkésébb 15 napon belil irasban — érdemi valaszt kell adni. Az Osszes kérdés elhangzasa utan
azokra — az érdemi vita megnyitdsa el6tt — a napirendi pont elStetjesztSje valaszol. Az elGtetjeszts
a valaszok megadasanal igénybe veheti a tanacskozasi joggal nem rendelkezd szakérték segitségét
1s. A valaszra észrevételeket tenni csak az érdemi vita soran, a napirendhez kapcsolodéd
felszolalasok soran lehet.

(3) A kérdéseket a KépviselS-testilet ilésének kezdetéig a polgirmesternél irasban kell
benygjtani. A képviselS-testiilet a valasz elfogadasardl nem szavaz.

(4) A képviselS-testiilet tilés levezetS elndke minden 1ilés elején a képvisels-testilletnek bejelenti a
beterjesztett kérdéseket.

(5) A kérdez6t az irasbeli bejelentés mellett a kérdés szobeli elGterjesztésének joga is megilleti.

22. § (1) Az ilés elndke minden napirendi pont felett vitat nyit. Nem nyithat vitat a tajékoztatd
jellegl napirendek esetében.

(2) A KépviselS-testilet ulésén napirendenként, a kovetkezd sorrendben

a) az adott napirendi pont elGterjesztéjét,

b) a bizottsag elnokét vagy a bizottsig altal kijelolt személyt,

¢) a tanacsnokot,

d) a képvisel6t és

e) a tanacskozasi joggal megjelenteket illeti meg a szo.

(3) A napirend el6addjat a vita lezarasat kovetden a zarszo joga is megilleti.

23. § Az tilés elndke felszélalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottnak is.

24. § (1) A képviselSk és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendi ponthoz valé hozzaszolasi
szandékukat az Glés elndkének jelzik. A felszolalasra a jelentkezés sorrendjében az elndk adja meg
a szo6t. Felszolalasra legfeljebb 10 perc id6tartamban van lehetSség.

(2) A napirendi pont eladdja, a polgirmester és az alpolgarmester, valamint térvényességl
észrevétel esetén a jegyzd a vitaban soron kivil t6bb alkalommal is felszélalhatnak.

(3) Amennyiben a felszolalis az elSterjesztést érinté modositasra, kiegészitésre, pontositasra
wranyul (moédositd inditvany), az etrre vonatkozd javaslatot a vita lezardsdig az elnoknél és —
sokszorositas igényének felmeriilése esetén irasban a jegyzénél kell benyuyjtani. Moédositd
inditvanyt kizarélag a képviseld, a bizottsag, a jegyz6 nytjthat be.

11. Vita

25.§ (1) Az irasbeli elGterjesztést és az 6nallé inditvanyt az elGterjeszté vita elétt szdban
kiegészitheti, médosithatja.



(2) A vita megkezdése elott az illetékes bizottsag elndke — tavollétében képviselé tagja —
nyilatkozik az eléterjesztésrél.

(3) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elStetjesztés felett kulon-kilon nyit vitat.
(4) Az clbterjesztéhoz a KépviselS-testiilet tagjai, a tanicskozasi joggal résztvevSk kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az elSterjeszts valaszol.

(5) Felszolalasta a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A polgarmester soron kivilli felszdlalast
1s engedélyezhet.

(6) Az clbtetjeszté a javaslatot, illetve a képvisel6 a modositdé javaslatat a vita bezarasdig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

26.§ (1) A vita lezarasara, a hozzaszélasok idStartamanak kotlatozasara a KépviselS-testiilet
barmely tagja javaslatot tehet. Ert6l a KépviselS-testilet vita nélkil hataroz. A vita lezarasa utan a
napirend elSterjesztSje a hozzaszolasokkal Gsszefiiggésben ismerteti allaspontjat.

(2) A vita lezarasa utin, a hatdrozathozatal elétt a jegyzének szét kell adni, ha a javaslatok
torvenyességét illetGen észrevételt kivan tenni.

(3) Barmelyik képvisel$ a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma napirendrd] térténd levételét,
a dontéshozatal elhalasztasat. A javaslatrél a KépviselS-testiilet vita nélkil dont.

27. § Moédositd javaslatot az tlés eldtt irasban, illetve az tGlésen széban lehet elStetjeszteni. Az
elSterjesztS nyilatkozik, hogy a médositd javaslatot befogadja-e. A szavazas elrendelése elétt az
tlés elnoke, a jegyzé a modosité javaslat frasba foglalasat kérheti. Amennyiben az eléterjeszts a
modosité javaslatot befogadja, a moédositassal egyltt kell szavazasra bocsatani a rendelettervezetet
vagy hatirozati javaslatot, amennyiben nem fogadja be, az eredeti elSterjesztésben szerepld
rendelettervezetet vagy hatarozati javaslatot kell szavazasra bocsatani.

12. A szavazas moédja, rendje

28.§ (1) A Képviselé-testiilet a napirendi pont vitdjat kévetSen a dontést igényls kérdésben
rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

(2) Az ilés elndke az elSterjesztett javaslatokat kulon-kilon bocsitja szavazasra. A moédositd
javaslatrol valo szavazas megel6zi az elGtetjesztett javaslatrol valo szavazast. Ha az egymast kizard
javaslatok koziil a Képvisel6-testillet az egyik javaslatot elfogadja, a t6bbirdl nem kell szavazast
elrendelni.

(3) Ha a Képviselo-testilet két vagy tobb elterjesztést egyiitt vitatott meg a hatarozati
javaslatokrdl akkor is kiillon-kulon kell szavazast elrendelni.

29. § (1) A Képvisel6-testiilet a dontéseit kézfelemeléssel hozza.

(2) SzavazategyenlGség esetén a vita tovabb folytathatd és a javaslat ismét szavazasra bocsathato.
Ismételt szavazategyenlGség esetén az elSterjeszts javaslatat a kbvetkezs rendes tlésre terjesztheti
eld.

(3) A KépviselS-testilet a dontéseit egyszerl tobbséggel hozza. Az egyszerl tobbséggel
elfogadhaté javaslat elfogadasihoz a jelenlévd képviselS-testileti tagok tobb mint felének ,,igen”
szavazata szlkséges.

(4) A minSsitett tobbséggel elfogadhatd javaslat elfogadisihoz a megvalasztott képviselSk tobb
mint felének ,,igen” szavazata szikséges. A (3) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen az Motv 50.§-
aban foglaltakon tal mindsitett tobbség sziikséges az alabbi dontések meghozatalihoz:

a) a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések és elismerd cimek alapitasa;

b) a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, a kolesonfelvétel vagy mas
adossagot keletkezteté kotelezettségvallalas, allamhaztartason kivali forras atvétele,
atadasa;

a) kozterillet elnevezése, koztéri szobor, miialkotas allitdsa;

b) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal, Kormanyhivatalnal, Ugyészségnél,
birésagnal, perinditas;

) a. teleptilési képvisels, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljardssal

kapcsolatos, tovabba 6sszeférhetetlenségi tigyében valé dontés;



d) az onkormanyzati képviselSi meghizatas megszinésérdl valé dontés, ha a képviselé egy
éven at nem vesz részt a képviselS-testiilet tllésén;

e) a telepiilésfejlesztési eszk6zok és a telepiilésszerkezeti terv jévahagyasa, teriiletszervezési
kezdeményezés;

f) zart Ulés elrendelése;

2) képviseld-testiileti tag kizarasa;

h) a KépviselS-testilet megbizatasanak lejarta el6tti 6nfeloszlatasa;

1) onkormanyzati pénziigyi kételezettséget vallald szerz6déskotéshez;

) stirgdsségt inditvany targyaban valé dontéshez.

(5) A (4 bekezdés szerinti mindsitett tobbséghez kotott aktusok  visszavonasihoz,
megszintetéséhez szintén mindsitett tdbbséggel térténd dontés szikséges.

13. A nyilt szavazas

30. § (1) A nyilt szavazas a levezet elndk altal elrendeltek szerint kézfelemeléssel vagy név
szerint torténik.

(2) Ha a szavazis kézfelemeléssel tortént, az elnok koteles a szavazatokat megszamlaltatni,

(3) A szavazatok Osszeszamlalisa utin az elndk megallapitja a javaslat mellett, majd ellene
szavazok, végil a szavazastdl tartézkodok szamat.

(4) Amennyiben jogszabdly valamely gy dontéshozatali eljarasira a szavazasok eredményének
személyenkénti (név szerinti) beazonosithatésagat irja eld, dgy ilyen tgyekben a név szerint
szerepl6 eredményt a jegyz6konyvben név szerint kell rogzitent.

14. A titkos szavazas

31. § (1) A titkos szavazas lebonyolitasara a KépviselS-testiilet 3 £6s szavazatszamlalod bizottsagot
valaszt.

(2) A titkos szavazas szavazdlappal torténik.

(3) A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja.

(4) A szavazatszamlalé bizottsig Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, Osszesiti a szavazas eredményét, és a szavazasrol jegyzOkonyvet
készit.

(5) A szavazatszamlalé bizottsag jegyz6konyve tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat,

b) a szavazas kezdetét és végét,

¢) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak nevét,

d) a szavazas soran felmeriilt korilményeket,

e) a szavazas soran tett megallapitasokat és a hozott hatarozatokat és

f) a szavazds eredményét.

(6) A szavazasrdl késziilt jegyzSkonyvet a szavazatszamlalé bizottsag tagjai és a jegyzokonyv
vezetdje irjak ald.

(7) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke a KépviselS-testiletnek jelentést tesz.

15. Név szerinti szavazas

32.§ (1) Az Motv. 48.§ (3) bekezdésében szabalyozottakon kivill, barmely képvisel6 javaslatot
tehet név szerinti szavazasra.

(2) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa képviselék nevét, akik
Higen”,  nem”, tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyzé a szavazast a névsoron
feltlinteti, a szavazatokat Gsszeszamldlja és az eredményrdl az tlés elnokét tajékoztatja. A szavazas
eredményét az tlés elnoke allapitja meg.

(3) Személyi és lGigyrendi kérdésben név szerinti szavazas nem tarthato.

(4) A név szerinti szavazas tényét a jegyz6k6nyvben rogziteni kell. A jegyz6konyvhoz csatolni kell
a szavazas eredményét.

(5) Név szerinti szavazast kell tartani:



a) a képviselS-testiilet megbizatasanak lejartat megel6zé feloszlasardl szolo testileti dontésrdl
b) onkormanyzati vagyon megterhelésérdl,

¢) hitelfelvételtdl,

d) onkormanyzati kétvénykibocsatasrol,

e) ha azt jogszabaly elbirja.

(6) A név szerinti szavazasra vonatkozdan az Motv. 48. (3) bekezdésében foglaltak az
iranyadéak.

16. Jegyzikonyv

33.§ (1) A KépviselS-testiilet Glésérd] jegyzSkonyv készil.

(2) A jegyzSkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében elSirtakon tdl tartalmazza:

a) az ilésen tandcskozasi joggal részt vevok nevét,

b) az tilés megnyitasanak idépontjat,

c) napirendi pontonként az eldadé és a felszolald nevét, tovabba az elhangzottakat,

d) a 33. § (4) bekezdésében foglalt esetben a szavazas szamszerd eredményét név szerint is és a
dontés szovegét, tovabba kilon inditvanyra a kisebbségi véleményt,

e) név szerinti szavazas esetén a képvisel6 nevét és leadott szavazatat,

f) az elnok esetleges intézkedéseit,

g) a KépviselS-testillet iilésén tortént fontosabb eseményeket,

h) az ilés bezarasanak idejét és

1) a hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt iilés idSpontjat és a jelen 1évS képvisel6k névsorit.

34. § (1) A KépviselS-testiilet Gilésén elhangzottakat hangfelvételen is rogziteni kell.

(2) Az tléstdl rogzitett hangfelvétel jegyzGkonyvnek mindsil, azt az altalanos szabalyok szerint
kell tarolni és megGtizni.

(3) A jegyzbkonyv, valamint az Glésrdl készilt hangfelvétel egy példanyat a Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell elhelyezni. A valasztépolgarok, illetve mas természetes és jogi személyek — zart
Glés kivételével — betekinthetnek a Képvisels-testilet elSterjesztéseibe és  iiléseinek
jegyzOkonyveibe, valamint a hivatalos hangfelvételrdl masolatot kérhetnek. A hozzaféréstdl a
Jegyz6 gondoskodik oly médon, hogy a testilleti iilések dokumentumainak tanulmanyozasit,
kijegyzetelését, kép-, és hangfelvétel és irdsos anyag masolatat csak hivatali dolgozé végezheti
ellenérték fejében 6nkoltségi aron.

35. §° A vélasztépolgarok részére az Métv. 52. § (3) bekezdésében biztositott jegyz8konyvbe vald
betekintés feltételeit a Polgarmesteri Hivatalban kell biztositani.

17. A Képvisel6-testiilet dontései

36.§ (1) A Képviseld-testillet a torvényben meghatirozott esetben hatirozatot hoz, rendeletet
alkot.
(2) A KépviselS-testilet hatirozata tartalmazza
a) a testillet dontését,
b) a dontés végrehajtasanak hataridejét,
¢) a végrehajtasért felelGs személy nevét, szerv elnevezését,
d) a hatarozatrdl értesitend8k korét.
(3) A dontést a jegyzOkonyv alairasat kovetSen haladéktalanul el kell elkildeni a végrehajtasért
telel6s személynek és szervnek.

37. § (1) Onkormaényzati rendelet alkotisat kezdeményezheti
a) a telepiilési képvisels

b) a bizottsag,

¢) a polgarmester,

5 Médositotta a 19/2017. (IX.04.) rendelet 5.§-a. Hatdlyos 2017. szeptember 5-t51.



d) az alpolgarmester,

¢) a jegyz0,

/) az énkormanyzat altal fenntartott intézmény vezetdje,

£) a telepiilés 6nszervez6dd kozossége.

(2) A rendelet-tervezet el6készitéséhez a képviselS-testillet elveket, szempontokat allapithat meg.
(3) A rendelet-tervezet elGkészitését a jegyzd végzi. Esetenként megbizhatd az elSkészitéssel a
targy szerint illetékes bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetve kills6 szakérto.

38. § (1) Az 6nkormanyzati rendelet elGkészitése soran elemezni kell a jogszabaly1 kérnyezetet, a
szabalyozandé targy szerint érintett szetvezetek, szakemberek véleményét, allaspontjat, tarsadalmi
egyeztetés eredményét.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott elemzés eredményét a rendelet clSterjesztésében az
elSterjeszté ismerteti.

39. § (1) A rendelet-tervezetet a polgarmester vagy a jegyzé terjeszti képvisel6-testiilet elé.

(2) A rendelet-tervezet altalinos és tészletes indokolassal terjeszthetd elé. Az elSterjesztd
tajékoztatja a képviselG-testiletet az elSGkészités és a véleményeztetés soran felvetett, de a
tervezetben nem szerepld javaslatokrél s, utalva a mell6zés indokaira.

(3) A rendelet hiteles, kihirdetésre keriils szovegét a jegyz6 allapitja meg,.

(4) A jegyz6 a hatalyos dnkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezeti.

(5) Az oOnkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek évente, a munkatervben
meghatarozott idSpontban tdjékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérdl és a végrehajtas
legfontosabb tapasztalatair6l.

40.§ (1) A képviselG-testillet rendeleteit, hatirozatait a naptari év elejétdl kezdSdéen
folyamatosan kell szamozni. A rendelet megjel6lése tartalmazza a szamat, a kihirdetés datumat, a
hatarozat megjelolése tartalmazza szamat és meghozatalanak idépontjat.

(2) A rendelet a DPolgarmesteri Hivatal hirdettablajan torténé  kifiiggesztéssel és az
6nkormanyzat honlapjan t6rténé megjelentetéssel keril kihirdetésre. Az 6nkormanyzat honlapjan
a rendeletek mellékleteit és egységes szévegét is meg kell jeleniteni. A rendelet és a hatarozat a
Polgarmesteri Hivatal éplletében tekintheté meg személyesen.

(3) A rendeletek alairasara, kihirdetésére és helyesbitésére az Motv. 51.§-a iranyado.

II1. FEJEZET
A telepiilési képviseld
41. § (1) A képvisel6t torvényben és énkormanyzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg

és kotelezettségek terhelik.
(2) A képviselS eskiitételére vonatkozo szabalyokat torvény hatarozza meg,

(3) A képviseld
a) tevékenyen részt vesz a képviselS-testillet és annak a bizottsagnak a munkajaban, amelynek
tagja

b) irasban vagy széban a polgarmesternek, vagy a bizottsag elndkének bejelents, ha a Képvisels-
testillet, illetve bizottsdg Glésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatasa teljesitésében
akadalyoztatva van,

c) a vele szemben felmerilt 6sszeférhetetlenségi okot az elSterjesztés vitajanak megkezdése el6tt
bejelent,

d) a tudomasara jutott szolgalati és hivatali titkot megdrizi,

e) a Képvisel6-testilet vagy bizottsag megbizasabdl valé eljarasardl a kovetkezd iilésen beszamol.
(4) A képviselSk és a nem képvisels bizottsagi tagok, tandcsnokok tiszteletdija és koltségtéritése
killon rendeletben kertl szabalyozasra.

(5) Ha a bizottsag tagja a bizottsag Ulésérdl indokolatlanul, sorozatosan tiavol marad, gy a
bizottsag javaslatira a KépviselS-testilet donthet a bizottsagi tagsag megsziintetésérél. E pontban
foglalt rendelkezések iranyaddk a bizottsag nem képviseld tagjaira is.
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IV.FEJEZET
A tanacsnok

42. § (1) A Képvisel6-testiilet a képviselSk kozil meghatarozott énkormanyzati feladatkorok
feliigyeletének ellatasara — a feladatkSr egyidej megjelSlésével - tanacsnokot valaszthat.

(2) A tanacsnok megvalasztasa hatirozott idéte vagy meghatarozott feladat ellatasara is szélhat.
(3) A tanacsnok megbizatisa megszinik:

a) képvisel6i mandatuma megszinésével,

b) hatarozott id6re t61ténd valasztis esetén a hatarozott 1d6 elteltével,

¢) meghatarozott feladat ellatdsara torténd valasztas esetén feladatinak elvégzésével és az errdl
520616 jelentésnek a képvisel6-testilet altal torténd elfogadasaval,

d) felmentéssel vagy

e) lemondassal.

(4) A tanacsnok koteles:

a) a Képvisel6-testilet altal részére meghatarozott feladat befejez6désével beszamolni
tevékenységérol a képviseld-testiiletnek és

b) feladatai ellitisa soran egyiittmikédni a  bizottsigokkal, a polgarmesterrel és az
alpolgarmesterrel.

V. FEJEZET

1. A KépviselS-testiilet bizottsagai

43.§ (1) A Képvisel6-testilet dontéseinek el6készitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, ellenGrzésére, valamint az atruhizott hataskdrben valé déntéshozatalra allandd
bizottsagokat valaszt, ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(2)° A Képvisel§-testiilet 4llandé bizottsigai:

a) Pénziigy1 és Fejlesztési Bizottsag

b) Szocialis és Egészségligyi Bizottsag

)’ Ugyrendi, Kommunikaciés és Kézlekedési Bizottsag.

(3)® Az 4llandé bizottsagok képvisels és nem képviseld tagjainak szima:

a) Pénzligyi és Fejlesztési Bizottsag létszama: 7 £6;

b) Szocialis és Egészségligyi Bizottsag 1étszama: 5 £6;

)’ Ugyrendi, Kommunikaciés és Kozlekedési Bizottsag 1étszama: 5 f6 (hdrom f8 képvisels és
kett6 £6 nem képviseld tag).

(4) Az alland6 bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 2. szamu fuggeléke, a bizottsagokra
atruhazott hataskorok és az altaluk ellatandé feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 2. szamu
melléklete 16gziti. A bizottsagok feladatkorének moédositasat sziikség esetén a Képvisels-testiilet
barmely tagja irasban inditvanyozhatja.

44. § (1) A KépviselS-testilet meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot hozhat létre.
Az ideiglenes bizottsag megbizatasa a tevékenységérdl sz6l6 jelentés elfogadasaig tart.

(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat és mikodésének idStartamat a KépviselS-testilet a bizottsag
megvalasztasakor allapitja meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag mikoédésére az allandé  bizottsagokra vonatkozéd szabalyok
megfeleléen iranyadok.

45. § (1) A bizottsag feladatkSrébe tartozd tgyekben
a) el6készitl a KépviselS-testiilet dontését,
b) dont a hataskorébe utalt tigyekben,

¢ Médositotta a 16/2016. (X1.04.) rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2016. november 5-t6l.
7 Médositotta a 19/2017. (IX.04.) rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2017. szeptember 5-t8l.
8 Médositotta a 16/2016. (X1.04.) rendelet 2.§-a. Hatilyos 2016. november 5-tl.
 Médositotta a 26/2019. (X1.08.) rendelet 1.§-a. Hatalyos 2019. november 9-t8l.
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¢) szervezi a KépviselS-testiilet dontéseinek végrehajtasat,

d) kezdeményezi valamely elGtetjesztés vagy inditvany siirgGsségi targyalasat,

¢) allast foglal a KépviselS-testilet altal meghatarozott el6terjesztésben foglaltakrol,

/) ellatja a KépviselS-testillet altal esetenként meghatarozott feladatokat.

(2) A bizottsdgok létrehozasira az Motv. 57.§ (1) és (3) bekezdései, az elndk és tagjainak
megbizatisara, valasztisara, Osszetételére, megbizatasrol torténd lemondasra az Motv. 58. § (1) és
(3) bekezdései, képviselS-testiileti atruhdzott hataskorkre az Métv. 59. § (1) és (3) bekezdései,
tgyrendjére az Motv. 60.§-a, a bizottsig Osszehivasara, dontéseinek végrehajtasara és
felfiggesztésére az Motv. 61. § rendelkezési iranyadoak.

2.A bizottsagi miikodés f6bb szabalyai

46. § (1) A bizottsag tléseit az elnok, akadilyoztatasa esetén elndkhelyettes hivija Ossze és vezeti.
Az elndk és az elnokhelyettes egyidejli akadalyoztatasa vagy a poziciok egyideji betoltetlensége
esetén az akadalyoztatis vagy betSltetlenség 14. napjat kovetSen a polgarmester, akadalyoztatasa
esetén az alpolgirmester Osszehivhatja és Glését vezetheti az akadalyoztatis vagy betoltetlenség
befejezddéséig tartd 1dbszakban.

(2) A bizottsag elnok-helyettesét az elndk javaslatara a IK(épvisel6-testiilet valasztja meg.

(3) A bizottsagot az Méotv. 61. § (1) bekezdésében meghatirozottakon til a képviselé-testiilet
hatarozatara a hatarozatban foglalt hataridén belill 6ssze kell hivni.

(4) A bizottsag Ulésének meghivéjat az ulést megelSz6en ki kell fiiggeszteni a Polgarmesteri
Hivatal hirdet8tablajan és a kozségi hirdetStablikon, valamint az Onkormanyzat honlapjin kozzé
kell tenni. A bizottsdg tanicskozisi jog megadasardl donthet. A tanacskozasi joggal bird
résztvevének az elnok szot ad. A képvisels tanacskozasi joggal vehet részt a bizottsdg tlésén.

(5) A meghivonak tartalmaznia kell az wlés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
tervezett napirend targyanak a megjel6lését is, tovabba azt, hogy az rendes vagy rendkiviili iilés.
(6) A bizottsag ulésére az irasos anyagok megkildésével egyidejlleg meg kell hivni a
polgarmestert és a jegyzét.

(7) A bizottsagok mikodésétre — amennyiben jelen rendelet eltéréen nem rendelkezik — a
Képvisel-testiilet mitkodésére vonatkozod szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

3.Az clGterjesztések rendje

47. § (1) A bizottsag elé elStetjesztést tehet

a) a képviseld, a bizottsag nem képviseld tagja,

b) a polgarmester és alpolgarmester,

c)a képvisel6—testiilet bizottsaga,

d) a jegyzd,

f) a polgarmester vagy a jegyzo altal erre kijelolt személy.

(2) Indokolt esetben a bizottsig a helyszinen is felvehet sajat napirendjére elSterjesztéseket, amely
dontéshez mindsitett tobbség sziikséges.

4.Az iilések nyilvanossaga

48. § (1) A bizottsag ulései — a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével — nyilvanosak.
(2) A bizottsig zart ulést tart vagy zart Glést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

(3) Amennyiben jogszabdly valamely tgy dontéshozatali eljarasara kilonos nyilvanossagi
(titoktartasi, Osszeférhetetlenségi) szabdlyokat ir elS, Ggy e szabalyok betartisit a meghivé
kézbesitésénél és a bizottsag ulésein is megfelel6en — szitkség esetén zart iilés elrendelésével is —
biztositani kell.

(4) Zart tlésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsoroltak vehetnek részt.

(5) Kotelezd az érintett meghivisa torvényben meghatarozott esetben.
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5.A bizottsag tanacskozasi rendje

49. § (1) Az tlésen részt vev$ bizottsagl tag, és minden jelenlévs személy koteles a tanacskozas
méltosagat tiszteletben tartani.

(2) Az ulést az ulés elndke nyitja meg, megallapitja a jelen 1évS bizottsagi tagok szamat, nevét, a
hidnyzok nevét, illetve tavolmaradisuk okat, valamint az lés hatarozatképességét.
Hatarozatképtelenség esetén az Ulés nem nyithaté meg. Az elndk az {lés folyaman barmikor
megallapithatja a hatarozatképtelenséget, és az Ulést bezarhatja vagy elnapolhatja. A
hatarozatképtelenség megallapitasa névsorolvasas, és a jelenlévék nevének rogzitése utjan,
jelenléti fv alairasaval torténik. Az Glés tartama alatt a jelenlévék szama szempontjabdl az ,igen”,
»hem”, | tartézkodom” szavazatok Gsszesitett szama az iranyadé.

(3) A bizottsag Glésének napirendjére az elndk tesz javaslatot, amelynek alapjan a napirendet a
bizottsag allapitja meg.

(4) A bizottsag a napirend kérdésében egyszerli tobbséggel hatiaroz. A napirend valtoztatasara
csak a bizottsag egyszer( tobbséggel hozott dontése alapjan van lehetdség. Mindsitett tobbséggel
veheté napirendre a meghivéban nem szereplé napirendi javaslat. Az elSterjeszté a hatarozat
meghozatalaig jogosult az elSterjesztés visszavonasara.

(5) A napirendi pont targyalasanak elnapolasara napirendi pontonként egyetlen alkalommal lehet
javaslatot tenni. A javaslatrol a bizottsag vita nélkil hataroz, és annak elfogadasat kovetéen az
elnok javaslatira meghatarozza a napirend targyalasanak 6j idépontjat is.

(6) Az ulés elndke sziinetet rendelhet el. A sztnet eltendelésével egyidejileg meghatarozza az Glés
folytatasanak idépontjat.

6.Ulésvezetés

50. § (1) Az tlés elnSke a napirendi pontok felett — kivéve a tajékoztatod jellegii napirendet — vitat
nyit.

(2) A bizottsag tlésén napirendi pontonként elsGként az adott napirendi pont eléterjesztSjét illeti
meg a sz0. A napirendi pont elGterjesztGjét a vita lezarasat kévetden a zarsz6 joga is megilleti.

(3) Barmelyik bizottsagi tag napirendi pontonként a vitdit megel6zéen az eléterjeszt6hoz a
témahoz kapcsolédo kérdéseket intézhet. A kérdések elhangzasa utan — a vita megnyitasa elStt — a
napirendi pont elSterjesztSje valaszol, amelyhez a tanacskozasi joggal nem rendelkezé szakértd
véleményét is igénybe vehett.

(4) A bizottsag felszoélalasi jogot adhat a nem tanicskozasi joggal meghivottaknak.

(5) A bizottsagi tagok és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendi ponthoz valé hozzaszolasi
szandékukat az Ulés elndkének jelzik. Felszolalasra a bizottsagi tagoknak a jelentkezés
sorrendjében, a tanacskozasi joggal megjelenteknek az elndk az altala megallapitott sorrendben
adja meg a szot.

(6) A napirendi pont elbaddja és torvényességi észrevétel esetén a jegyz6 a vitaban soron kiviil
felszolalhatnak tobb alkalommal is.

(7) Ha a napirendi ponthoz tobb felsz6lal6 nincs, az elndk a vitat lezarja.

7.A szavazas modja

51. § (1) A bizottsagi tag érvényesen kizardlag személyesen szavazhat. A bizottsag a dontéseit £§
szabalyként nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas a levezetd elnok altal elrendelt dontés szerint
kézfelemeléssel vagy név szetint torténik. A név szerinti szavazas szébeli nyilatkozat formaban
torténik.

(2) A szavazatok Osszeszamlalisa utin az elndk megallapitja a javaslat mellett, majd ellene
szavazok, végll a szavazastol tartdzkodok szamat.

(3) Az Moétv. 48. § (3) bekezdésében szabalyozottakon kivill, barmelyik bizottsag: tag javaslatot
tehet név szerinti szavazasta. A kérdésben a bizottsag vita nélkil, egyszerl szotobbséggel dont.
Ha a jelen 1évé bizottsagi tagok legalabb fele frisban kéti, név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Amennyiben jogszabaly valamely tigy déntéshozatali eljarasara a szavazasok eredményének
személyenkénti (név szerint)) beazonosithatosigit itja eld, dgy ilyen tigyekben a név szerint
szereplS eredményt a jegyzSkonyvben név szerint kell régziteni.
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(5) A név szerinti szavazis esetén a bizottsagi tagok névsorat ABC sorrendben kell felolvasni. A
szavazas eredményét az elndk hirdet ki. A szavazasi névsort a jegyz8konyvhoz kell csatolni.

8.Kizaras a bizottsagi dontéshozatalbol

52. § (1) A Bizottsag dontéshozatalabdl térténd kizarasra vonatkozé szabalyokat az Métv. 49. §-a
hatarozza meg.

(2) A bizottsag elnoke vagy tagja az adott Ugyben bejelentheti elfogultsagit, ilyen esetben a
vitaban és a dontéshozatalban nem vehet részt.

(3) A bizottsag tagja koteles a szavazast megel6zden jelezni, ha vele szemben jogszabalyban
meghatirozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn. Kozbeszerzési eljarast érinté  dontés
meghozatalaban nem vehet részt, akivel szemben a kbzbeszerezésekre vonatkozoé jogszabalyok
szerinti Osszeféthetetlenségi ok 4ll fenn.

9.A bizottsagok dokumentumai

53.§ (1) A jegyzSkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében eléirtakon til tartalmazza:

a) az Glésen tanacskozasi joggal részt vevék nevét,

b) az Glés megnyitasanak idépontjat,

¢) napirendi pontonként az el6add, a felszolalok nevét, a kérdéseket, és a hozzaszélasok lényegét
és kérelemre a sz6 szerint elhangzottakat,

d) az 52. § (5) bekezdésében foglalt esetben a szavazas szamszerd eredményét név szerint is és a
doéntés szévegét, tovabba kilon inditvanyra a kisebbségi véleményt,

e) az elndk esetleges mtézkedéseit,

f) az ilésen tortént fontosabb eseményeket,

g) a hatirozatképtelenség miatt félbeszakadt tilés idépontjat és a jelen 1év6 bizottsagi tagok
névsorat és

h) az Glés bezarasanak idejét.

(2) Ha a bizottsagi tag kéri, akkor felszolalasat sz6 szerint kell a jegyzdkonyvbe felvenni.

(3) Az Métv. 60. §-dban meghatirozottak szerint alairt jegyzSkonyv egy példanyat 8 napon belil
meg kell kiildeni a polgarmesternek.

10.A jegyzGkonyvbe betekintés szabalyai

54. § A vialasztopolgarok részére az Motv. 52. § (3) bekezdésében biztositott, a jegyz6konyvbe
torténd betekintés feltételeit a Polgarmesteri Hivatalban, valamint az Onkormanyzat honlapjan is
biztositani kell.

VI. FEJEZET
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO, AZ ALJEGYZ(O"
1.A polgarmester

55. § (1) A KépviselS-testillet gyakorolja a polgarmester tekintetében a munkaltatéi jogokat, és
allapitja meg a jogszabalyoknak megfelelGen az illetményét. A polgarmester eskiitételére az Motv.
63.§-a, az ulések Osszehivisira az Motv. 65.§-a, polgarmester képviselS-testiileti tagsagara az
Motv. 66.§-a itanyads. A polgarmester jogait és kotelezettségeit az Motv. 67.§-a szabalyozza.

(2) A polgarmester megbizatasat f6allasban latja el.

(3) A Képvisels-testiilet egyes hatiskoreinek gyakorlisat a polgarmesterre ruhazza. A képvisel6-
testlilet altal a polgirmesterre dtruhdzott hatiskorok jegyzékét e rendelet 3. melléklete tartalmazza.
(4) A KépviselS-testilet a polgarmestetre atruhdzott hataskort mindsitett tobbséggel hozott
dontésével esetileg magahoz vonhatja. v

10 Médositotta a 15/2020. (VIL13.) rendelet 1.§-a. Hatilyos 2020. jilius 14-t8l.
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(5) A polgarmester két képviselS-testileti tlés koézotti idSpontban felmeriils halaszthatatlan
esetben, a képvisel-testiilet utdlagos tijékoztatisa mellett, az Motv. 68. § (4) bekezdésében és az
onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében meghatarozott keretek k6zott donthet:

a) az eurdpal unids timogatisb6l megvaldsuld projektek esetében a mar megkotott tamogatasi
szerzddések modositdsairdl,

b) az 6nkormanyzat koltségvetési szetvel szakmai palyazatainak benytjtasahoz sziikséges elézetes
jovahagyasrél.

2.A polgarmester feladatai

56. § (1) A polgarmesternek a KépviselS-testilet mitkodésével osszefiiged feladatai az Motv. 65.
§-aban felsoroltakon kivul:

a) segitl a képvisel6k munkajat és

b) dont a képvisel6-testilleti meghivé tartalmardl.

(2) A polgarmester, tisztségének megszinése esetén, a tisztség megszinését kovetSen nyolc
munkanapon belil irisba foglaltan 4tadja munkakérét — Gj polgarmester, alpolgarmester
hidnyaban — a legidsebb képviselének (korelndknek), a korelnck akadalyoztatasa esetén a soron
kovetkezd nem akadalyozott legidosebb képviselonek.

3.Az alpolgarmester

57. § (1) Az alpolgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el tiszteletdij ellenében.
(2) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester egyetértése mellett a Képvisel6-testiilet hatarozza
meg és vonhatja el.

4.A jegyz6, aljegyz"

58. § (1) A jegyz6 gondoskodik az énkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Ennek keretében az Motv. 81. §-aban felsoroltakon kivil:

a) gondoskodik a képvisel6k névjegyzékének nyilvantartasardl,

b) gondoskodik a KépviselS-testiilet torvény altal elbirt vagy megallapodassal atvett feladat- és
hataskoreit tartalmazé jegyzék nyilvantartasarol,

c) el8késziti a Képvisel6-testilet, valamint a bizottsagok elé keriil6 eloterjesztéseket,

d) ellatja a KépviselS-testilet, a bizottsagok szervezési és tgyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

e) a KépviselS-testillet és a bizottsag {ilésén az elStetjesztés vitajaban, a szavazas el6tt barmely
javaslatot érintGen torvényességi észrevételt tehet és

f) koteles jelezni a KépviselS-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél,
mukodésiuknél jogszabalysértést észlel.

(2) A jegyzé:

a) rendszeresen — legalabb hetente egy alkalommal — tigyfélfogadast tart,

b) ellitja a kbzigazgatasi tevékenység korszerlsitésével és fejlesztésével Osszefiiggs feladatokat és
¢) ellatja az Snkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénzlgyi-gazdasagi
ellenérzését.

(3) A Képvisels-testilet egyes hataskoreinek gyakotlasat a jegyzére atruhazhatja. A képviselS-
testiilet altal a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban a jegyzire atruhazott hataskorok jegyzékét e
rendelet 4. melléklete tartalmazza.

(4) A Képviselé-testiilet a jegyzSte atruhazott hataskort mindsitett tobbséggel hozott dontésével
esetileg magahoz vonhatja.

(42)"? Az aljegyz6 kinevezésére és feladataira az Métv-ben foglalt rendelkezések az iranyadéak.
(4b)" A jegyz6t tavolléte esetén az aljegyzd teljes jogkorrel helyettesiti.

(5)"* Amennyiben a jegyz$ és az aljegyzé egyidejiileg tartésan akadilyozva van, vagy a jegyzoi és
az aljegyz8i tisztség egyidejileg betoltetlen, a jegyz8i feladatokat képesitési és alkalmazisi

1 Médositotta a 15/2020. (VIL.13.) rendelet 2.§-a. Hatalyos 2020. jalius 14-t8l.
12 Beiktatta 2 15/2020. (VIL.13.) rendelet 3.§-a. Hatdlyos 2020. jalius 14-t5L
13 Beiktatta 2 15/2020. (VIL.13.) rendelet 3.§-a. Hatalyos 2020. jilius 14-t6l.
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feltételeknek megfelelé hivatali koztisztviselS. latja el legfeljebb hat honap idStartamban, aki
személyl kérdésekben csak halaszthatatlan tigyben, a legszitkségesebb mértékig és a polgarmester
egyetértése mellett hozhat dontést, tovabba aki koteles a megtett intézkedésekrdl a jegyzot
tavolléte megszinését kovetSen haladéktalanul téjékoztatni.

VII. FEJEZET
A SZIGETMONOSTORI POLGARMESTERI HIVATAL

59. § (1) A Polgarmesteri Hivatal megnevezése: Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal. A
Polgarmesteri Hivatal székhelye: 2015 Szigetmonostor, F6 u. 26.

(2) A Polgarmesteri Hivatal feladatait az Métv. 84. § (1) bekezdése hatarozza meg,.

(3) A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét valamint az igyfélfogadas rendjét e rendelet 5.
melléklete tartalmazza.

VIII. fejezet
LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATTARTAS
1.K6zmeghallgatas

60. § (1) A KépviselS-testitlet évente legalabb egyszer — a munkaterv szerint — elére meghirdetett
kozmeghallgatast tart.

(2) A koézmeghallgatis idSpontjat legalabb 15 nappal korabban a Polgarmesteri Hivatal
hirdet8tablajan, a kozségi hirdetSkén, valamint az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni.

(3) A kézmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetSleg azonnal valaszolni kell.

(4) Amennyiben a kozérdeki kérdés vagy javaslat az tlésen nem valaszolhaté meg vagy nem
donthetS el, a meg nem valaszolt kozérdekl kérdést és javaslatot a polgarmesternek a jegyzd
kozremkodésével meg kell vizsgalnia.

(5) A kérdést a polgarmester vagy (a polgarmester egyidejl tajékoztatasa mellett) a jegyz6 15
napon belil megvalaszolja a kérdezdnek. A valaszrél a Képvisel6-testiiletet a soron kovetkezd
Glésén tajékoztatni kell.

(6) A kivizsgalt kozérdekil javaslatot a polgarmester a soron kévetkezé Képviselo-testilet elé
terjesztl. A javaslatrdl a KépviselS-testiilet szavaz. A Képvisel6-testiilet dontésérdl a javaslattevot
15 napon belil tajékoztatni kell.

(7) A koézmeghallgatis Osszehivasira, a meghivottak korére a IKépviselS-testiilet tilésére
vonatkozé altalanos szabalyok az iranyaddak, azzal, hogy a kozmeghallgatisra az alabbi
személyeket 1s meg kell hivni:

a) a Polgarmesteri Hivatal dolgozoit,

b) az intézmények vezetdit,

c) a kézségben makodd egyhazak vezetdit,

d) a helyileg érdekelt rendSrségi szervek vezetdit és a korzeti megbizottat,

e) a helyileg érdekelt orszaggyilési képviselS/ke/t,

f) a polgarmester és a képviselS-testilet altal szikségesnek tartott jogi- és természetes
személyeket,

2) Kozség diszpolgarait,

h) a bizottsagok nem képviseld tagjait.

2.Lakossagi forum

61 § (1) A polgarmester vagy a KépviselS-testillet el6re meghatirozott kozérdekl kérdésben,
tovabba a jelentésebb 6nkormanyzati dontések el6készitésére, a valasztopolgarok és a tarsadalmi

14 Médositotta a 15/2020. (VII1.13.) rendelet 4.§-a. Hatdlyos 2020. julius 14-t68l.
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szetvezetek kozvetlen tdjékoztatisa, véleményének kikérése céljabol lakossigi forumot hivhat
ossze.

(2) A lakossigi férum meghirdetésére, lebonyolitasara, valamint a meghivottak korére a
kozmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

IX. FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK

62. § (1) E rendelet mellékletei:

1. szamt melléklet: Szigetmonostor Kézség Onkorményzatinak énként véllalt 6nkormanyzati
feladatainak jegyzéke

2. szimu melléklet: Az allandd bizottsigok megnevezése és feladataik, valamint az atruhazott
hataskoérok

3. szamu melléklet: A képvisels-testitlet 4ltal a polgarmesterre atruhazott hatiskorok jegyzéke

4. szamt melléklet: A képviselé-testilet altal a jegyz6re atruhazott hataskorok jegyzéke

5. szamu melléklet: Szigetmonostori Polgirmesteri Hivatal munkarendje, valamint ligyfélfogadast
rendje

6. szamu melléklet: A kozterulet-feliigyelet és a kozteriilet-feliigyelé jogillasa, a kozteriilet-
feliigyeld intézkedései, a koztertlet-feliigyeld feladatai

7. szamu melléklet: Szocialis étkeztetés feladatanak ellatasa

(2) E rendelet fiiggeléket:

1. szamu fiiggelék: Szigetmonostor Kézség Onkorményzata képviselSinek névjegyzéke

2. szamu fuggelék: Az illandé bizottsigok elndkeinek, tagjainak névjegyzéke

3. szam fuggelék: A belsé ellendrzés

4. szamu fiiggelék: Kozbeszerzési Szabalyzat

5. szamu fuggelék: Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata 4ltal ellitand6 tevékenységek,
feladatok rendje kormanyzati funkcidk szerint

X. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
63. § (1) Ez a rendelet 2015. jalius 1-jén 1ép hatalyba.
(2) Jelen rendelet hatilybalépésével egyidejlleg hatalyat vesziti Szigetmonostor Kozség
Onkorményzat KépviselS-testillete és szervei Szervezeti és Miikodési Szabilyzatardl szold
5/2007. (IV.01.) rendelete, valamint a 3/2008. (1.21.), 12/2010. (X.14.), 15/2012. (V.31.), 4/2013.
(I1.15.), 12/2014. (V.23.), 16/2014. (V1.26.), 7/2015. (IV.24.) szamt rendeletek.

Szigetmonostor, 2015. jantus 25.

Molnar Zsolt dr. Vaczo-Tanczos Szilvia
polgarmester jegyzd

A rendelet kihirdetve 2015. janius 29-én.

de.Vaczé — Tanczos Szilvia
jegyz6

15 Médositotta a 6/2018. (I11.23.) rendelet 1.§-a. Hatilyos 2018. maércius 24-t61
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Zaradék: Az egységes szerkezetbe foglalasrol a lakossag tajékoztatasa megtortént.

Szigetmonostor, 2020. szeptember 18.

dr. Vaczé-Tanczos Szilvia jegyz6
: egbizasabol
Bé.tt]ﬂ&ééﬂégyi Szabina
©. aljegyz6 <

1. szamii melléklet a 11/2015. (VI.29.) rendelethez

Szigetmonostor Koézség Onkormanyzatinak 6nként vallalt 5nkormanyzati feladatainak

NooA N

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.
20.

jegyvzéke

Az allandé és ideiglenesen helyben tartézkodé lakossag folyamatos tajékoztatasa a helyi
kozigyekkel, kozszolgaltatasokkal kapcsolatban

Bursa Hungarica FelsGoktatasi Osztondij palyazatban résztvevé hallgatok timogatasa
A kozség rendezvényeinek, fesztivaljainak szervezése, lebonyolitasa
A lakossag 6nszervez6dé kozosségeinek (civil szervezetek) tdimogatasa

Kitiintetések adomanyozasa

Ujségolé kiadasa

Foldigy igazgatisa és szabalyozisa'®

Kozfoglalkoztatas

Mezbgazdasag igazgatasa

Aﬂat—egészségﬁgy

Epitésiigy 1gazgatisa

Komp-és révkozlekedés

Gyermekek napkozbeni ellatisa

Gyermekek bolcsédei ellatasa

Hazi segitségnyujtas

Fas szara névények védelme

Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa

Teleptlésképi véleményezési eljaras lefolytatasa

Kedvezményes gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok (nyari étkeztetés,
diakétkeztetést hozzajarulas)

Helyi épitészeti 6r0kség értékeinek védelme

Epitett és természeti kornyezet védelme

KépviselSk és bizottsagi tagok tiszteletdijanak megallapitasa

Strand tizemeltetése

Az 6nkormanyzat altal alapitott kdltségvetési szervek alkalmazottai részére cafeteria és
hiségjutalom biztositasa

Karacsonyi diszkivilagitas biztositasa

Féépitészi feladatok

2. szam melléklet a 11/2015. (V1.29.) rendelethez”

Az 3llandé bizottsdgok megnevezése és feladataik, valamint az dtruhazott hatask6rok

1.

Pénziigyi és Fejlesztési Bizottsag:

1.1. kidolgozza (kidolgoztatja) az Onkormanyzat kozéptava gazdalkoddsara vonatkozo
koncepciot, javaslatot tesz a prioritasok meghatarozasara,

16 A 7-26. pontot beiktatta a 6/2016. (IV.01.) rendelet 4.§-a. Hatilyos 2016. aprilis 2-t51.

17 Médositotta a 19/2017. (IX.04.) rendelet 3.§-a. Hatalyos 2017. szeptember 5-t8l.

18



1.2. kidolgozza (kidolgoztatja) az 6nkormanyzat éves koltségvetésére vonatkozé koncepciodt;

1.3. véleményezi az oOnkorményzatnak és intézményeinek éves és negyedéves koltségvetési
beszamoléra vonatkozé elStetjesztést, szigorian betartatja a koltségvetési rendeletet;

1.4. véleményezi az oOnkormanyzati hitelfelvételre vonatkozd elSterjesztéseket, annak
végrehajtasat ellendrzi;

1.5. véleményezi a kozosségi céla alapitviny és alapitvanyi forras atvételét, illetve atadasat, annak
végrehajtasat ellendrzi;

1.5. javaslatot tesz az intézményekre is kiterjedd belsS ellendrzés elinditasara;

1.6. javaslatot tesz pénzigyi tirgyu Onkormdnyzati rendelet megalkotdsara, véleményezi a
pénziigyi targyban elSterjesztett rendelet tervezeteket;

1.7. vizsgalja az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas hatékonysagat, rendszeresen vizsgalja
a koltségvetést és javaslatot tesz a szilkséges intézkedésckre, figyelemmel kiséri a palyazati
kifrasokat, figyelemmel kiséri a likviditas: helyzetet;

1.8. javaslatot tesz a palydzatokhoz, telepiilésfejlesztési feladatokhoz szikséges forrasok
biztositasara;

1.9. kozremikodik a feladatkérével kapesolatos palyazatokhoz szikséges elterjesztések
elSkészitésében; részt vesz a palyazatok lebonyolitisaban, ellendrzi azok pénziigyi végrehajtasat;
1.10. javaslatot tesz a helyi adé- és dijmértékek megallapitasara, médositasara;

1.11. ellendrzi az dnkormanyzati vagyon nyilvanos értékesitését, hasznositasat [7/2012.(I1.23.) R.
5.§ (4)];

1.12. kezdeményezheti kitiintet§ cimek adomanyozasit [23/2008. (XIL04.) R. 6.§ (3)].

1.13.  kozremikédik az Onkorméanyzat telepiilésfejlesztési feladatainak — kijelolésében,
Osszehangolja, véleményezi a képviselSk telepiilésfejlesztési elképzeléseit, az elfogadott javaslatok
megvalositasat ellendrzi;

1.14. feliigyeli az Onkormanyzat fejlesztési, szabalyozisi koncepcidjit, a képviselS-testiilet
dontéseire vonatkozo elSterjesztéseket, a targykorébe tartozo palyazatokat;

1.15. elékésziti, illetve véleményezi a tirgykorbe tartozd személyi kérdéseket;

1.16. javaslatot tesz a Bizottsig feladatkorébe tartozé koltségvetési elbiranyzatra;

1.17. javaslatot tesz spott- és szabadidGs koncepciora és fejlesztésekre;

1.18. javaslatot tesz turisztikai koncepciora és fejlesztésekre;

1.19. véleményezi és javaslatot tesz a KépviselS-testiilet felé a tulajdoni ligyekkel kapcsolatos
el6terjesztésekre

1.20. feliigyeli az Onkorméanyzat kérnyezetvédelmi dontéseire vonatkozé elStetjesztéseket, a
targykorébe tartozé palyazatokat.

2. Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:

2.1 javaslatot tesz az Onkormanyzat egészségiigyi és szocialpolitikai kérdéseiben;

2.2 figyelemmel kiséri és Osszehangolja a szocialis intézmény mikodését és a telepiilés igényét;
2.3. véleményezi a targykorbe tartozé személyi kérdéseket, palyazatokat;

2.4 gyakorolja a helyi rendeletekben meghatarozott szocialis, valamint gyermekvédelmi
hataskoroket;

2.5. figyelemmel kiséri a Polgirmesteri Hivatal szocidlpolitikai, gyermek- és csalidvédelmi
tevékenységét;

2.6.kezdeményezi az Onkormanyzat segélyezéprogramban, akcidban valé részvételét, illetve részt
vesz benne;

2.7.vizsgilja és ellendtzi az egészséguigyi ellatds helyzetét, javaslatot tesz fejlesztésekre;

2.8.felméri és figyelemmel kiséri a hatrinyos helyzetl lakosokat, szlikség esetén javaslatot tesz a
megsegitésikre;

2.9.gyakorolja a telepulési timogatis megillapitasanak, kifizetésének, folydsitasanak, valamint
felhasznilasanak ellendrzésének szabélyairdl szolé 4/2015. (I1.26.) rendeletben meghatarozott
hataskoroket;

2.10.gyakotolja a gyermekvédelem helyi szabalyaitél sz6l6 6/2004. (IX.14.) rendeletben
meghatarozott hataskoroket;

2.11 kezdeményezheti kitiintetd cimek adomanyozasat [23/2008. (XI1.04.) R. 6.§ (3)].
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2.12. javaslatot tesz Onkormanyzata miivelsdési és koznevelési intézményeinek miikédésére
vonatkozélag, oktatasi és pedagogiai kérdésekben véleményez;

2.13. véleményezi és javaslatot tesz a kulturdlis koncepcidra és fejlesztésekre, részt vesz a
kovetkezd év kulturalis eseményeinek kidolgozasdban, beleéttve a Faluhaz programtervezetét;
2.14. véleményezi a civil szervezetek Onkormanyzati timogatisira beérkezett palyazatokat
[10/2014. IV.28.) R. 6.§ (3)];

2.15. javaslatot tesz a Bizottsag feladatkorébe tartozé koltségvetési elSiranyzatra;

2.16. clokészity, lletve véleményezi a targykorbe tartozo személyi kérdéseket;

2.17. javaslatot tesz a telepiilés megvédésre érdemes épitett és természeti értékel korére, modjara,
védettségi fokara;

2.18. véleményezi a faluképre kihatd épitési szandékot a koztertleten clhelyezendd épitmények,
berendezések esetén;

2.19. kozremlkédik a feladatkorével kapcesolatos palyazatokhoz szikséges elStetjesztések
el6készitésében; részt vesz a palyazatok lebonyolitasaban, ellenérzi azok pénziigyi végrehajtisat.

3. Ugyrendi, Kommunikaciés és Kozlekedési Bizottsag:

3.1. ellatja a képviselSk és a polgarmester vagyonnyilatkozati kotelezettségével kapcesolatos,
jogszabaly altal hataskorébe utalt feladatokat;

3.2. el6késziti a Képvisel6-testilet hataskorébe tartozd Osszeférhetetlenségi és fegyelmi tigyeket;
3.3. ellatja a testiilet mikodésével kapesolatos tugyrendi feladatokat;

3.4. kezdeményezheti kitintetS cimek adoményozasat [23/2008. (XIL.04.) R. 6.§ (3)].

3.5. kézremikodik a KépviselS-testilet kommunikacids feladataiban;

3.6. teligyeli a teleptilés (kifelé és befelé irinyulé) kommunikacids terveit, fejlesztési javaslatokat
tesz, a beérkezs javaslatokat elbiralja és beterjeszti a KépviselS-testiilet elé;

3.7. véleményezi a telepiilés kozlekedésével kapcsolatos ajanlasokat és terveket, valamint
javaslatot tesz kozlekedési fejlesztésekre, beleértve az infrastruktirit (utak, jarddk, terek,
komplehajték, vardk, arkok), jarmiveket (kompok, révek, buszok) és logisztikai kérdéseket
(egyiranyusitas, lassitas) figyelembe véve a lakossagi igényeket;

3.8. javaslatot tesz a kovetkez6 év infrastruktirdlis betuhdzasainak helyére (hol, mely
kozteriletek) és modjara (allagmegdvas, felujitds, teljes rekonstrukcid) figyelembe véve a
targyévben rendelkezésre all6 koltségkeretet;

3.9. javaslatot tesz a polgarmestet, az alpolgirmester és a képviselSk javadalmazdsira és az ide
vonatkozé egyéb munkaltatdi tigyekben;

3.10. javaslatot tesz és véleményezi az 6nkormanyzat alkalmazottaival kapesolatos munkéltatdi
kérdéseket a képviselStestilet szamara;

3.11. koézremilkodik a feladatkérével kapesolatos palyazatokhoz szitkséges elGtetjesztések
elSkészitésében; részt vesz a palyazatok lebonyolitasiban, ellendrzi azok pénziigyi végrehajtasat;
3.12. el6készity, illetve véleményezi a targykorbe tartozéd személyi kérdéseket;

3.13. javaslatot tesz a Bizottsag feladatkorébe tartozd koltségvetési elSiranyzatra.

3.szamu melléklet a 11/2015. (VI.29.) tendelethez

A Képvisel§-testiilet altal a polgarmesterte dtruhdzott hataskorok jegyzéke

1. gyakorolja a telepiilési timogatas megallapitasanak, kifizetésének, folydsitisinak, valamint
felhasznalasanak ellendrzésének szabdlyairél sz6l6  4/2015. (I1.26.) onkorményzati
rendeletben meghatarozott hataskoroket;

2. krizisalap felhasznalasa [55/2012. (03.22.) képviselS-testilleti hatirozat];

3. gyakorolja az 6nkormanyzati lakdsokra vonatkozé bérbeaddi jogokat és kotelezettségeket
[16/2006.(X11.07.) R. 3.§ (1)];

4. az onkormanyzati vagyon hasznositisa tirgykotben a polgarmester jogosult [7/2012. (I1.23.)

R. 11§ 5):
a) a hataskorrel rendelkezd szerv dontése alapjain a vagyonhasznositasi joglgyletek
megkotésére, ~
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o

10.

11.

12.

b) megkotni a nem intézményi hasznalatban 1évs bétleti szerzédéseket,

c) megkotni — a Pénziigyi Bizottsag véleményének figyelembevételével — a biztositasi

szerzOdéseket,

d) kozmibekotéssel kapesolatos koztertletet érintd tulajdonosi hozzajarulast adni.;
gyakorolja az oOnkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasigokban a tulajdonosi
jogositvanyokat [7/2012.(11.23.) R. 4.§ (5)];
az Onkormanyzati vagyont érinté hatdsigi eljarasban gyakorolja a tulajdonost megilletd
nyilatkozattételi jogot, tovabba a kozigazgatasi és birdsagi eljarasban az tigyfél jogat, valamint
az onkormanyzat jogi képviseletének biztositasarél gondoskodik a képvisel6-testiilet elézetes
véleménye alapjan. [7/2012. (11.23.) R. 7.§ (1)-(2)];
engedélyezi a koztertlet hasznalatat, illetve dijfizetési mérséklést vagy mentességet ad;
[10/2006.(0X.07.) R. 10.§ (1), illetve 17.§ (1)];
megkoti a bérleti szerzédéseket a 13/2013. (X1.26.) R. alapjan;

engedélyezi a koztertleti rendezvények soran hangosité berendezés lizemeltetését, élézene
és misor szolgaltatisat, valamint mozgd zajforris tizemeltetését [15/2013. (X11.17.) R. 3.§
Mk

elSterjeszti a képviselS-testilet részére a tiszteletdij megvonasat és az igazolt tavollét
elfogadisat, valamint engedélyezi a képvisel6k koltségtéritését 50.000.- Ft Osszegig
[23/2014.(XI1.16.) R. 3.§ (4) és 4.§ (1)];

a telepilési véleményezési eljaras soran véleményt ad ki a F6épitész szakmai allaspontja
alapjan [1/2015. (I1.19.) R. 5.§ (4)-(5)];

feltolti a telepiilés honlapjara a partnerségi egyeztetés szabalyairdl szo6l6 rendelet szerintt
tajékoztatast, melynek megjelenésérdl felhivast tesz kozzé a teleptilési honlap f6éoldalan és a
helyi Ojsagban [3/2015. (I1.19.) R. 1.§ (4)]

4, szami melléklet a 11/2015. (V1.29.) rendelethez

A Képvisel§-testiilet altal a jegyvzire atruhazott hataskordk jegyzéke

dont a koztertletre irdnyulé hangszéras - hangosité berendezéssel torténd -
engedélyezésérdl [9/2001. (VI.20.) R. 12.§ (2)];

dont a fakivagasi kérelmekrdl [8/2009. (IV.28.) R. 4.§ (5)];

gondoskodik a helyi rendeletek tarsadalmi egyeztetésre bocsatasarol, annak lefolytatasarol
és a beérkezett vélemények feldolgozasardl, a rendelet elSkészitésérdl [17/2012. (VIIL.23.)
R.4.§ (D];

atvezeti a koztertlet elnevezését, elnevezésének megvaltoztatasat a cimnyilvantartasban,
tovabba értesiti a lakcimnyilvantartast és az ingatlan-nyilvantartds szerveit, a
kozszolgaltatdkat [21/2014.(XI1.10.) R. 6.§ (3) bek. ]; '

megillapitja a hazszdmokat [21/2014.(XI1.10.) R. 11.§].

®dont a telepiilésen kedvtelésbdl tartott allatok tartdsanak szabalyait megsértSkkel
szemben indult eljardsokban [8/2015. (V.29.) R. 9. §]

5. szamu melléklet a 11/2015, (V1.29.)rendelethez

Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal munkarendje, valamint figyfélfogadasi rendje

1. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje

1.1. A Hivatal dolgozéinak munkaideje heti 40 éra, 5 napos osztatlan munkaidé-beosztasban:

hétf6tol esiitortokig: 08.00-16.30 oraig
pénteken: 08.00-14.00 oraig.

1.2. A munkiltatd egyes munkakorokben ettdl eltérést engedélyezhet.

2. A Polgéarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje

18 Beiktatta a 6/2016. (IV.01.) rendelet 5.§-a: Hatélyos 2016. aprilis 2-t81.
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2.1. Az ugyfélfogadast az tigyintézdk az alabbi napokon biztositjak:

hétfén: 08.00-12.00 6raig és 13.00-16.00 oraig,

szerdan: 08.00-12.00 éraig és 13.00-16.00 6raig,

pénteken: 08.00-12.00 6raig.

Pénztari nyitva tartas: hétfon, szerdan és pénteken 08.00-12.00 6raig

2.1.2. A polgarmester Ugyfélfogadasa elézetes bejelentkezés alapjan torténik.

2.1.3. A jegyz& tgyfélfogadisa minden hétfén 08.00-12.00 éraig és 13.00-16.00 6raig tast.

6. szama melléklet a 11/2015. (V1.29.) rendelethez”

,»1. A kozteriilet-feliigyelet és a kozteriilet-feliigyel6 jogallasa

@

)
©)
)

®
©)

™

Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata Szigetmonostor Kozség kozigazgatasi teriiletére
kitetjed$ illetékességgel az illetékességi tertleten talalhaté kozteriletek rendjének és
tisztasaganak védelme érdekében kozterilet-feligyeletet mikodtet Szigetmonostori
Kozterulet-felugyelet elnevezéssel (tovabbiakban: kéztertlet-feliigyelet).

A koztertlet-feligyelet a Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) belsé szervezeti egységeként mikodik.

A kozterilet-felugyelet szetvezete kozterilet-felugyel6(k)-bdl 4ll, az iranyitasi, feliigyeleti
és munkaltatéi jogokat a Jegyzo gyakorolja.

A kozterilet-feligyeld koztisztvisels, kozszolgalati jogviszonyara a Kftv., valamint a
koztisztviselSk jogallasardl szold torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A feladatkorében eljard kozterilet-feliigyel6 hivatalos személy.

A kozterulet-feligyels a feladatait egyenruhdban végzi. Az egyenruba karjelzésén
Szigetmonostor Kozség cimere és az Onkormanyzati Rendészet felirat talalhato.

A kozterilet-felugyel$ szolgilata teljesitésekor egyenruhdjara kittizve viseli az orszagosan
egységes, egyedi azonositasi szammal ellatott feltigyeldi jelvényt.

2. A kozteriilet-feliigyeld intézkedései

©)
)

A kozterulet-feligyels a Kftv.-ben és egyéb jogszabalyokban meghatirozottak szerint
latja el feladatait és jar el intézkedései soran.

A koztertlet-feliigyel$ intézkedéseivel kapcsolatos panaszok elbiralasa a Kftv., illetve
egyéb jogszabaly rendelkezései alapjan torténik.

3. A kozteriilet-feliigyels feladatai:

Q)
)

)
O

®)

A kozteriiletek jogszerll hasznalatinak, a kozterilleten folytatott engedélyhez kotott
tevékenység szabalyszertiségének ellendrzése.

A kozterillet rendjére és tisztasigara vonatkozd jogszabalyok altal elbirt tiltott
tevékenység megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa.

Az énkormanyzati rendeletek koztertlethez kapesol6déd szabalyainak betartatasa.
Kozremikodés a koztertlet, az épitett és a természeti kornyezet, a kozrend, a
kozbiztonsag és az Onkormanyzati vagyon védelmében, a koztisztasagra vonatkozé
jogszabalyok végrehajtisanak ellendrzésében valamint a  blGnmegelézési feladatok
megvalositasaban.

Egytttmikodik:

- a polgardrséggel,

- katasztréfavédelemmel,
- rendérséggel,

- az egyéb allami ellendrz6 szervekkel, igy kiilondsen a nemzeti ado- és

19 Beiktatta a 2/2017. (1.30.) rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. janudr 31-t6l.
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vamhivatallal, népegészségtigyi, allategészséggyi, fogyasztovédelmi és
kornyezetvédelmi hatoésagokkal,
- erdészettel,
- vadasztarsasaggal,
- gyepmestertel.
Az (5) bekezdésben megjeldlt szervekkel, szervezetekkel torténd egylttmikodésrdl a
Polgarmester egyuttmikodési megallapodast kothet, a rendérséggel a Kftv. rendelkezései alapjan
egyuttmikodési megallapodast kot.

7. szami melléklet a 11/2015. (V1.29.) rendelethez®
Szocidlis étkeztetés feladatanak elldtasa

1. A szocialis igazgatastdl és szocialis ellatasokrdl sz016 1993. évi 111 torvényben foglaltak
alapjan (tovabbiakban Szt.) Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata szocidlis étkeztetés
keretében egyszeri napi meleg ételt biztosit a kozigazgatasi teriletén allandé lakohellyel,
vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé raszoruldk részére, killondsen azoknak, akik

O idéskordak (65 év felettiek),

[ egészségi allapotuk miatt raszoruldk,
[ fogyatékkal €16 személyek,

[ pszichiatriai betegek,

U szenvedélybetegek, vagy

U hajléktalanok, vagy

U élethelyzetikre tekintettel.

2. Az onkormdnyzat a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi 1L tv.
86. § meghatarozott kotelezettségének az étkeztetés tekintetében a fenntartasiaban
mik6ds Szigetmonostori Nyitnikék Ovoda és Konyha altal biztositott étkeztetéssel tesz
eleget kiilon megallapodas alapjan.

3. A Konyha az egyszeti meleg étkezést a f6z6konyharé]l munkanapokon (hétf6tél-péntekig)
biztositja. A sajat elvitel lehetSségén kivil a Figyelj Ram! Kézhasznt Egyesiilettel kotott
szerzOdés alapjan hazhozszallitas is lehetséges.

4. A szocialis étkeztetés igénylésének feltételeirdl, a téritési dij befizetésével kapcsolatos
szabalyokrél Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének a telepiilési
tamogatas megallapitasanak, kifizetésének, folydsitasanak, valamint felhasznalasa
ellenérzésének szabalyairdl sz616 4/2015. (11.26.) rendelete rendelkezik.

5. Az étkeztetés biztositasa az ellitast igénybevevs, vagy torvényes képviselSje kérelmére
torténik, melyet a Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatalban terjeszthet eld.

6. A szolgaltatisra vonatkozd igényt az érkezésének napjan a Szigetmonostori Polgarmesteri
Hivatal szocialis tgyekkel foglalkozd igazgatasi el6addja nyilvantartasba veszi. A
nyilvantartas vezetésének célja az Szt. meghatarozott jogok érvényesiilésének eldsegitése.

7. Szigetmonostor Kozség Onkormanyzat IKépvisel$-testiiletének Szocilis és Egészségiigyi
Bizottsaga az étkeztetés nyujtasanak megkezdését megelézden (valamint a téritési dij
telilvizsgalatakor) megvizsgalja az ellatast igényld, egy fére jutd havi jévedelmét, valamint
hatarozattal megallapitja a szocilis étkeztetésre vald jogosultsagot.

8. A hatarozatban hozott dontés ellen a kézhezvételtdl szamitott 15 napon belil
tellebbezéssel lehet élni, Szigetmonostor Koézség Onkormanyzatanak Képvisels-
testiiletéhez.

2 Beiktatta a 6/2018. (I11.23.) rendelet 2.§-a. Hatélyos 2018. marcius 24-161 ;
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9. Az ellatas igénybevételének megkezdése elétt az igénybe vevével megallapodast kell kétni
az Szt. 94/C.§- a alapjan. A megallapodast az onkormanyzat részér6l a polgarmester koti
az ellatast igénybevevével.

10. Az étkeztetésre vonatkozd igénybevételi naplét az 1/2000. (I. 7.) SzCsM. rendelet 4.
szamu melléklete szerinti forméiban és tartalommal kertil vezetésre.

Szervezeti abra

Szigetmonostor K6zség Onkormanyzata

e M

Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal Szigetmonostori Nyitnikék Ovoda és Konyha

R I

Szigetmonostor Kézség Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének
Szocialis és Egészségiigyi Bizottsaga

1. szamu fiiggelék a 11/2015. (VI1.29.) rendelethez*

Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata képviselSinek névjegyzéke

(a 2019. oktber 13-i dnkormdnyzati vilasids eredménye alapjdan)

Polgdrmester: Molnar Zsolt (fuggetlen)
KépviselGk:

Férné Lang Erika Fva (figgetlen)

Szir Timea (figgetlen)

Varga Andrea (figgetlen)
Gotthard Viktor (fiiggetlen)

Nadas Zsolt (fuggetlen)

Rozsa Jozsef Laszlo (fuggetlen)

2. szamu figgelék a 11/2015. (VI.29.) rendelethez®
Az allando bizottsagok elndkeinek, tagjainak névjegyzéke

PENZUGYI ES FEJLESZTESI BIZOTTSAG

Elnok Gotthatd Viktor 294/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag Varga Andrea 288/2019. (10.24.) hatarozat alapjin
Tag Bikfalvi Monika 292/2019. (10.24.) hatarozat alapjin
Tag Nadas Zsolt 290/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag Roézsa Jozsef 289/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag Bako Péter 293/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag Steidl Jézsef 291/2019. (10.24.) hatarozat alapjan

2l Médositotta a 26/2019. (X1.08.) rendelet 2.§-a. Hatilyos 2019. november 9-t51.
22 Médositotta a 15/2020. (VIL13.) rendelet 5.§-a. Hatalyos 2020. jilius 14-t61.
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SZOCIALIS BS EGESZSEGUGYI BIZOTTSAG

Elndk Fémné Lang Erika Fva 300/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag Varga Andrea 296/2019. (10.24.) hatirozat alapjan
Tag Rézsa Jézsef 101/2020. (07.09.) hatirozat alapjan
Tag Sipos Tiborné 298/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag Etcsey Ferenc 299/2019. (10.24.) hatarozat alapjan

UGYRENDI, KOMMUNIKACIOS S KOZLEKEDESI BIZOTTSAG

Elnck Rézsa Jozsef Laszld 304/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag Nadas Zsolt 302/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag dr. Rapp Zoltan 303/2019. (10.24.) hatarozat alapjan
Tag Flrné Lang Erika Fva 330/2019. (11.28.) hatarozat alapjan
Tag Jug Zoltan 331/2019. (11.28.) hatarozat alapjan

3. szamau fiigoelék a 11/2015. (VI1.29.) rendelethez
A bels6 ellenbrzés

Az allamhaztartasrdl sz016 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht), a végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormaényrendelet, tovabba a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerér8l és belsS ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) alapjan Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata és az altala irdnyitott
koltségvetési szervek és ellatott kozfeladatok belsé ellendrzését kiilsé eréforras bevonasaval latja
el.

A belsd ellenbizési tevékenység figgetlen, belsé ellendri nyilvantartasba vett - s ezt évente igazold
- személy foglalkoztatisit biztositd kilsd erSforrds (szervezet) bevonasaval keril ellatasa.

A feladatellitis részletes szabalyait a Belsé Ellendrzési Kézikonyv rendelkezései tartalmazzak.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzataitdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. Torvény alapjan a jegyzd
koteles olyan pénzugyi irdnyitisi és ellendrzési rendszert muikodtetni, mely biztositja a helyi
onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerl, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 69.§ (2) bekezdés alapjan a belsé kontrollrendszer — beleéttve a belsé ellendrzést —
létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztésért a koltségvetési szerv vezetje felelés az
allamhaztartasért felelGs miniszter 4ltal kozzétett modszertani utmutatok figyelembevételével.

A fentiek és az Aht. 70.§ (1) bekezdés alapjan a belsé ellendrzés kialakitdsarol, megfelels
mikodtetésérdl és fuggetlenségének biztositasardl a jegyzd, mint a koltségvetési szerv vezetSje
koteles gondoskodni.

A belsé ellendrzés bizonyossagot add és tandcsadd tevékenység keretében a jogszabalyoknak és a
bels§ szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatisat
vizsgilva megallapitisokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetSje részére,
annak érdekében, hogy az ellenérzott szerv mikodését fejlessze és eredményességét novelje.

A belsé ellenérzési tevékenység soran szabalyszerGségi, pénziigyi, rendszerellenérzéseket,
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket kell végezni.

A belsé ellendizés szakmai gyakotlatanak nemzetkézi normai szerint a belsé ellenbrzési

tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitdsat, milkodését és informacids
rendszerét fenyegetS kockdzatokat a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatdsaga és zartsaga, a
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miikodési folyamatok hatékonysiga és eredményessége, a vagyonvédelem, a torvények, a
szabalyzatok, iranyelvek, eljirasok és szerz6dések betartasa teriiletén.

A kozponti jogszabalyok, a kézponti jogharmonizaciés és koordinacidés feladatkérében a
minisztérium 4ltal kiadott Médszertani Utmutatok standardizalt médon meghatarozzak, illetve
segitik a tervezést, a targyévre tervezett belsé ellendrzési tevékenységet.

A belsé ellendrzés altalanos stratégiai célja, hogy rendszerszemléleti megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi rendszerek modszeres értékelésével, javitasaval
hozzajaruljon az Snkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott célkitlizések eléréséhez.

Az ellendrzési feladatok végrehajtasanak elsédleges célja:

- Szigetmonostor Kézség Onkormanyzat és az intézményei zavartalan, szabélyszer(
mikodésének timogatasa,

- az cszkozokkel és forrasokkal vald hatékony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

A fenti célok elérése érdekében biztositott a belsé ellen6rok fiiggetlensége.

A belsé ellendrzés tevékenységének megszervezése éves ellenérzési terv alapjan torténik.
A belsé ellendrzés feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja végre.

A belsé ellenbrzés fontos feladata a potencialis hibak megelézése érdekében, hogy a megjelend j,
lletve jelentés mértékben mddosuld jogszabalyok értelmezéséhez, egységes végrehajtasahoz
segitséget nyujtson, egyuttmikodve az ellendrzétt kdltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A jogi szabélyozasban, valamint a Médszertani Utmutatéban foglaltak szerint a belsé ellenérzés
hangsulyanak folyamatosan at kell helyezGdnie a lényegi feladatara, a kockazatokat kezelni
hivatott kontroll rendszer értékelésére. A belsé ellenbrzésnek bizonyossagot kell nygjtania a szerv
vezetSjének az altala kiépitett és mikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek
megfelel6ségét illetSen.

A helyi énkormanyzatokra vonatkozé altalinos hataskori szabalyok szerint a képvisel6-testiilet
hataskorébe tartozik az éves belsé ellenérzési terv jovahagyasa

Az egyes ellenSrzések lefolytatasanak eljarasi szabalyai a Bkr. alapjan keriilnek ellatasra.

Tekintettel arra, hogy a belsd ellendrzés killsé szakértS igénybe vételével kertl ellatasra, ezért a
belsé ellendrzési vezetdi feladatok is altala kerlilnek ellatdsra.

A belsé ellenérzés fiiggetlenségét biztosité szervezeti felépitést a Belsé ellendrzési kézikonyv
tartalmazza.

A belsé ellenbrzést végzd szerv képviseletében eljaré belsé ellendr feladatainak maradéktalan
ellatasa érdekében az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
~  barmely helyiségébe beléphet,
— szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz és
informatikai rendszerhez,
—  kérésére az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja koteles szoban
vagy irasban informaciét szolgaltatni.

A belsé ellenbrzést végzd szerv képviseletében eljaré belsé ellendr az ellendrzott szervnél, illetve
szervezeti egységnél
— allamtitkot, szolgalati titkot, Uzleti titkot tartalmazé iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot kérhet, illetve
— személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi
eléirasok betartasaval.
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4, szam fiiggelék a 11/2015. (V1.29.) rendelethez”

Kozbeszerzési Szabalyzat

I. fejezet
Altalanos rész
1. A szabalyzat célja

E Szabalyzat célja, hogy Szigetmonostor kozség Onkorményzatinak kozbeszerzéseire
vonatkozéan maradéktalanul érvényestiljenek, a koézbeszerzésekrsl szolo 2015, évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 2.§-dban megfogalmazott alapelvek.

2. A Szabalyzat hatalya

E Szabilyzat személyi hatdlya a Szigetmonostor kézség Onkormanyzatira a Kbt. 5.§ (1)
bekezdés ¢) pontja alapjan terjed ki, a kovetkez8k szerint (a tovabbiakban egyiittesen:
Ajanlatkérd):

a) az Onkormanyzati kozbeszerzéseket el6készité és a kozbeszerzési eljarasba bevont

személyekre és szervezetekre,

b) az Onkormanyzat altal a kozbeszerzési eljarasban valé kozremikodésre meghbizott
kilsé szakértdkre és kbzremkods személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma
szerint,

c) a kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat részérél résztvevd személyekre,
bizottsagokra, dontéshozdkra.

E Szabalyzat targyi hatalya ald tartozik a Kbt 15.§-dban meghatirozott kozbeszerzési
értékhatart eléré kozbeszerzési szerz6dés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszié a Kbt.
alapjan torténé megkotése. (A Kozbeszerzési Hatdsag az unidés és a nemzeti értékhatarokat
minden év elején a honlapjin kozzéteszi) A kozbeszerzési szerz6dés targya lehet arubeszerzés,

épitési beruhazas vagy szolgaltatis megrendelése (a tovabbiakban egyiitt: kozbeszerzések).

Amennyiben az Ajanlatkéré a Kbt. 117.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan adott
eljarasra sajait kozbeszerzési szabalyokat alakit ki, az eseti Szabalyzatban nem szabalyozott
kérdések tekintetében jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések
Az értelmezd rendelkezések tekintetében a Kbt. 3. §-dban foglalt rendelkezése az iranyadok.

4. Az Ajanlatkérs éves Osszesitett kdzbeszerzési terve, és éves statisztikai
Osszegzése, nyilvanossag

4.1 Az Ajanlatkérs a targyévi koltségvetés elfogadasa utin, de legkésdbb targyév marcius 31.
napjaig Osszesitett kbzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit, az adott
évre tetvezett kozbeszerzésekrSl. A kdzbeszerzési terv elkészitése eltt az Ajanlatkérs mndithat
kézbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

2 Médositotta a 20/2015. (XIL.11.) rendelet 1.§-a. Hatalyos 2015. december 12-t81.
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4.2 A kozbeszerzési tervet, és annak modositasait - az adott évre vonatkozo koltségvetési rendelet
elfogadasat, illetve médositisat kévetSen - a Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal Jegyz&je (a
tovabbiakban: Jegyz8) késziti el§ és Szigetmonostor Kozség Onkormanyzatinak Polgirmestere (a
tovabbiakban: Polgarmester) terjeszti Szigetmonostor Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
(a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) elé.

4.3 A kozbeszerzési tervet kozbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni és az adott
kozbeszerzésre vonatkozdan legalabb szerepeltetni kell:

a) a kozbeszerzés targyat, (a tirgyat a Kozos Kozbeszerzési Széjegyzékre (CPV) torténd
hivatkozassal is meg kell adni)

b) akozbeszerzés mennyiségét,

o akozbeszerzésre alkalmazandé eljarasrendet,

d) akozbeszerzést eljaras fajtajat

e) a kozbeszerzés éven belili idSbeli iitemezést, ezen belil, az eljaras meginditasinak idépontjat

és a szerzGdés teljesitésének varhaté idSpontja a szerz6dés 1dStartamat.

4.4 A kozbeszerzési tervet és annak mddositasait, megadva annak indokat Ajanlatkérd Képvisels-
testiilete hagyja j6va a Pénziligyi Bizottsag véleményezése utan.

4.5 A kézbeszerzési tervvel, valamint annak megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok litemezését a
bizottsagi, képvisel6-testiileti munkaterv tartalmazza.

4.6 A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az elfogadott kézbeszerzési tervet és annak modositasait a
Polgarmester haladéktalanul koteles tdjékoztatisul megkildeni az énkormanyzati Biralobizottsag
tagjainak.

4.7. A kozbeszerzési terv a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében meghatarozott idStartami megdrzéséért a
Jegyz6 felelds.

4.8 Az éves statisztikai Osszegezést a Jegyzé késziti el a jogszabalyi kovetelményeknek
megfelelGen, és a Polgirmester terjeszti Képvisel6-testiilet elé elfogadasra.

4.9 A Polgirmester — a Jegyz$ utjan — koteles gondoskodni arrdl, hogy az elfogadott éves
statisztikai Osszegzés a Kozbeszerzési Hatdsag részére megkiildésre kerliljon, legkésébb a kiilon
jogszabalyban meghatarozott hatdridé lejartaig.

4.10 Elbzetes tajékoztatd készithetS a koltségvetési év kezdetét kovetben az adott évre, illetSleg
az elkovetkezd legfeljebb 12 hénapra tervezett Osszes kozbeszerzésrdl a Kbt 38.§ szerinti
esetekben. Az elSzetes tajékoztatd elkészitésére - az adott évre vonatkozd koltségvetési rendelet
elfogadasat kovetden - a Polgarmester irasban kéri fel a Jegyz6t , majd azt a Polgarmester terjeszti
jovahagyasra a Képvisels- testiilet elé. Az el6zetes tdjékoztatéd a KépviselS-testiilet hagyja jova.

411 A polgirmester — a Jegyzd Gtjan - gondoskodik a Kbt. 37.§, 38.§ (4) bekezdés, valamint
39.§-aban foglaltak kozzétételérdl.

4.10 A Kbt. 43.§ (1) bekezdés a)-g) pontjaban szerepls adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok,

ezért a Polgirmester — a Jegyz$ Utjan - intézkedik az Ajanlattevd sajat honlapjan a
www.szigetmonostor.hu kozzétételérdl e paragrafusban meghatarozott hataridékon belil.

5. Az eljaras dokumentalasi rendje
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5.1 Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétol az eljaras alapjan
kotott szerzédés teljesitéséig - irasban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén
kiilon jogszabalyban foglaltak szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

52 A Kbt-ben eléirt dokumentilds megtorténtéért, és a dokumentumok teljességéért a
Polgarmester a felelGs.

5.3 A Biralobizottsig vezetdje, tovabba a koézbeszerzésben kozremikods lebonyolité vagy
szakérté koteles a kozbeszerzésekkel kapcesolatos valamennyi dokumentaciét a Polgarmester
részére az adott eljarasi cselekmény lezdrdsa utin haladéktalanul atadas-atvételi jegyzékonyvvel
atadni.

5.4 A kozbeszerzések tgyiratait kilon kell nyilvantartani és tarolni, errdl a Polgarmester kételes a
Jegyz4 dtjan gondoskodni.

II. fejezet
A kozbeszerzési eljarasban részt vevl személyek, felel6sségi rendjiik

1. Biralobizottsagra vonatkozé szabalyok

1.1 Az Kbt. 27.§ (3) és (4) bekezdésében megfogalmazott feladatok ellatasra az Ajanlatkérd,
megfelelS szakértelemmel rendelkezd személyekbdl 4ll6, legalabb haromtagh Szakmai Elékészitd
és Biralobizottsagot (a tovabbiakban: Biralobizottsagot) hoz létre gy, hogy a Biralobizottsag
minden esetben paratlan szamu taghdl alljon.

1.2 A Biralobizottsag tagjait a Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal, a kézbeszerzéssel érintett
onkormanyzati koltségvetési szerv alkalmazottai, illetve amennyiben a kozbeszerzés targya
megkivanja, kilsé szakérté(k) kozul kell kivalasztani, dgy hogy a kivalasztott személyeknek és
szervezeteknek egylittesen kell rendelkeznitk a Kbt 27.§ (3) bekezdésében foglalt
szakértelemmel. Nem lehet a Biralobizottsag tagja, aki a KépviselS-testiiletének tagja.

1.3 A Biralobizottsag elnokét és tagjait az ajanlatkérs nevében a Polgarmester irasban bizza meg.

1.4 A Biralobizottsag elndke:
a) Osszehivja a Biralobizottsag tlését;
b) vezeti a Biralébizottsig munkajat;
c) képviseli a Biralobizottsagot;
d) ellendrzi az eljarasi hatarid6k megtartasat;
e) firasban kijeloli tavolléte esetén az 6t helyettesitét a tagok kozil,
f) eleget tesz a kozzétételi, tajékoztatasi kotelezettségnek minden olyan esetben, amikor a
Kbt. ezt itja eld;

Amennyiben az elnék a helyettesitése iranti intézkedésben akadalyoztatva van, a bizottsag tagjai
koézul a korelndk jogosult 6sszehivni és/vagy levezetni a bizottsag tilését.

1.5 A Birdlobizottsagi feladatra 1.2 pontban megjelolt kilsés szakértével a vonatkozéd

rendelkezések (adott koltségvetési évie vonatkozé koltségvetési rendelet, beszerzési szabalyzat,
stb.) alapjan a Polgarmester kot szerz6dést.
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1.6 A Biralobizottsag tagjai kotelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni, e szabalyzat 1.
mellékletében szereplé nyilatkozat aldirasaval. Az Osszeférhetetlenséget a Kbt. 25. § (1)-(6)
bekezdés szerint kell vizsgalni. Ha az eljaras soran meril fel az Osszeférhetetlenség, errdl a
Polgarmestert irasban haladéktalanul tajékoztatnia koteles, s ezzel egyidejiileg a megbizast vissza
kell adni, valamint kételes a folyamatban levé eljarasban valorészvételét azonnal megsziintetni.

Az Osszeférhetetlenség miatt kies6 tag pétlasardl a Polgarmester haladéktalanul gondoskodik. Az
4j tag a megbizdlevele elfogadasakor szintén 6sszeférhetetlenségl nyilatkozatot tesz.

1.7 A Biralobizottsag tagjai megbizatasukat személyesen kotelesek ellatni. A Biralobizottsag tagja
felelések e Szabalyzat 1.11-1.15 pontban felsorolt feladataik soran hozott dontésekért.

1.8 A Biralébizottsag tiléseit sziikség szerint tartja.
1.8.1 A Birilébizottsag akkor hatirozatképes, ha a tagok 2/3- a - 5 tagt biralébizottsig
esetén - legaldbb harom tag jelen van.
1.8.2 A Biralobizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell készitens, mely minden esetben az
adott dontést elGkészits eldterjesztés kotelezs mellékletét képezt.
1.8.3 A Biralobizottsag dontéseit egyszer sz6tobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Minden
tagot egy szavazat ilet meg.  Amennyiben a Birdlobizottsag valamely tagja a
Biralobizottsag tobbségi véleményével nem ért egyet, kilonvéleményét az adott iilésen
készitett jegyz6konyvben régzitent kell.
1.8.4 A Biralobizottsag valamennyi tagjanak indokolassal ellatott biralati lapot kell
készitenie, melyben kifejti allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban. A biralati lapokat, az irdsbeli szakvéleményt a dontési javaslatot tartalmazé
jegyzdkonyvhoz kell csatolni.
1.8.5 Az értékelés soran mind a kozbensd, mind pedig az eljarast lezard dontés esetében a
javaslattétel a Biralobizottsag nevében keril elSterjesztésre a Biraldbizottsag elnoke
részérél a  képviselS-testiilet, mint dontéshozé elé. Barmely dontésre vonatkozéd
javaslathoz csatolni kell a Biralobizottsag Glésérdl felvett, az adott kérdésre vonatkozd
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazé jegyzékonyvet.

1.9 A Biralobizottsig tagjai dontéshozataluk soran figgetlenek, a jogszabalyok alapjan
meggy6zbdésitknek megfeleléen  dontenek, doéntéseitk meghozatalaval kapcsolatban nem
befolyasolhatok és nem utasithatok.

1.10 A Biralobizottsag tagjainak megbizatasa megsztnik

a) a megbizatas idStartamanak lejartaval;

b) visszahivassal;

¢) lemondassal;

d) a tisztségre méltatlanna vagy tartésan alkalmatlanna valas esetében;
e) halalaval;

f) az Osszeférhetetlenség megallapitasaval.

1.11 A Biralobizottsag feladatai a koézbeszerzési eljaras elGkészités tekintetében adott
kozbeszerzéssel kapcsolatban a  kozbeszerzés targyara és  értékére tekintettel megfeleld
alapossaggal el6késziteni az eljarast, igy kiléndsen (irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
tesz a KépviselS-testiiletnek):

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatban a kozbeszerzés targyara és értékére tekintettel
helyzet- és piacfelimérés, az eljaras el6készitése a Kbt. 28.§(1) és (4) bekezdése alapjan;
b) javaslatot tesz a Kbt. 29.§-a alapjan koézos kézbeszerzési eljaras lefolytatasara;
c) megallapitja a beszerzés becsiilt érték, és annak eredményét dokumentalja a Kbt
28.§(2)-(3) bekezdése alapjan,
Az a)-c) pontok esetén irasbeli szakvéleményt vagy dontési javaslatot tesz, a Képviseld-
testliletnek, mint dontéshozonak.
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1.12 A Biralobizottsag feladata az ajanlatoknak az elSkészitése, - sziikség esetén a
hidnypétlds, felvilagositis vagy indokolas [71-72. §] megadasat kovetd - Kbt. szerinti elbiralasa
és értékelése a kozbeszerzési eljaras meginditasa tekintetében, igy kilondsen:

a)

b)

O
)

€)

f)
g

b)

p
)
k)
D

a megfelels kozbeszerzési eljarasi rend és az eljaras fajtajanak a kivalasztdsa, az eljarast
megindité felhivis elSkészitése a kbzbeszerzési eljaras egyes fajtaira iranyadd szabalyok
szetint: ajanlati felhivés, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy kozvetlen részvételi
felhivas (a tovabbiakban: felhivas) Kbt. 50.§ (2)-(4) bekezdése alapjan;

Kbt. 51.§ (1) bekezdésében foglalt elézetes tajékoztatd eldkészitése;

Kbt. 52.§ -a alapjan az ajanlattételi és részvételi hatarid6k meghatarozasa;

javaslatot tesz a Kbt. 53.§(1)-(3) alapjan az eljarast megindité felhivas visszavonasara;
javaslatot tesz az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 53.§ (4)-(7) bekezdés
alapjan;

javaslatot tesz ajanlati biztositék kikétésére a IKbt. 54.§-a alapjan;

javaslatot tesz a felhivis és egyéb kozbeszerzési dokumentumok, valamint az ajanlat és a
részvételi jelentkezés modositisara a Kbt. 55.§-a alapjan;

a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban kiegészits tajékoztatast
nyUjtisa amely konzulticié és helyszini bejaras formajaban is nyugjthatd a Kbt. 56.§-a
alapjan;

a Kbt. 57.§-a alapjan a kézbeszerzési dokumentumok el6készitése;

a Kbt. 58.§- a alapjan a mUszaki leiras elkészitése;

a Kbt. 59.§-a alapjin a cimkék és ranusitisok megkovetelése, el6irasa;

lefolytatja a targyalasokat, versenyparbeszédet azon eljaras fajtak esetén, ahol a Kbt
engedi azt;

Az a)-c) az e)- h) valamint j)-1) pontok esetén irasbeli szakvéleményt vagy dontési javaslatot
tesz, a I(épviselS-testiiletnek, mint déntéshozonak.

1.13 A Biralobizottsag feladatai a kozbeszerzési eljaras ajanlattevfivel és részvételre
jelentkezbk tekintetében kiillondsen:

a) vizsgalja a Kbt. 62.§-a alapjan fennall6 kizaré okot;
b) vizsgalja a Kbt. 65.§-a alapjan az alkalmassagi kévetelmények meglétét;

Az a)-b) pontok esetén irisbeli szakvéleményt, vagy dontési javaslatot tesz, a Képvisel6-
testiletnek, mint déntéshozdénak.

1.14 A Birdlobizottsag feladata, hogy a beérkezett ajanlatok és a részvételre jelentkezések
( a tovabbiakban: ajanlatok) biralata sorin meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. E tekintetben kiilonosen:

2)
b)

9
d)
0

D

g
h)

)
)

az ajanlatok bontasa;

érvénytelen ajanlatok megillapitisa, az alkalmassagi kévetelmények, a kizar6 okok a Kbt.
82.§ (5) bekezdés szerinti kritérium elbzetes vizsgalata a Kbt. 69.§ (2) bekezdése alapjan;
a megfelelének talalt ajanlatok értékelése az értékelési szempontok szerint, javaslatot tesz
az eljarast lezard dontés meghozatalira, a nyertes ajanlattevé kivalasztasara Kbt. 76.§-78.§
alapjan;

a Kbt. 69.§(5)-(7) bekezdések alapjan felhivast ad ki igazolasok benyujtasara;

a 69. §(13) bekezdése alapjan informaciot kér;

javaslatot tesz a Kbt. 70.§ (1) bekezdés alapjan az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;
felkérés az ajanlat fenntartasira a Kbt. 70.§ (2) bekezdése alapjan;

ajanlattételi felbivds megkiildésének Gj id6pontjardl értesités kiildése a IKbt. 70.§ (3)
bekezdése alapjan.

hidnypétlas kérése, adott esetben felvilagositas kérése, valamint az arra benytjtott anyagok
értékelése a Kbt. 71.§ (1)-(10) bekezdésében foglaltak alapjan.

szamitasi hiba javitisa az ajanlatban Kbt. 71.§ (11) bekezdése alapjan;
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k) aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok miatt adatok, valamint indokolas
kérése, illetve annak megalapozottsig vizsgalata a Kbt. 72.§-a alapjan;

) javaslatot tesz az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara a Kbt. 73.§-a alapjan;

n) javaslatot tesz az eljards eredménytelenné nyilvanitisara a Kbt. 75.§- a alapjan;

o) tajékoztatasi kotelezettség a Kbt. 79.§ (1) bekezdés alapjan;

p) kilon jogszabalyban meghatirozott minta alapjan irasbeli 6sszegzés készitése, annak
javitasa a Kbt. 79.§ (2)-(5) bekezdése alapjan;

q) javaslatot tesz a Kbt. 80.§-a alapjan benyajtott el6zetes vitarendezésrdl sz6l6 kérelemrol;

1) az elSzetes vitarendezési kérelemmel kapesolatban a Kbt. 80.§ (4) bekezdése alapjan hiany
poétoltat, felvildgositast kér, vagy felhivja indokolasra a kérelmezét a Kbt. 80.§ (3)-(4)
bekezdése alapjan;

A b) az f) az [)-n) valamint q) pont esetén irasbeli szakvéleményt vagy dontési javaslatot tesz, a
Képviseld-testiletnek, mint dontéshozonak.

1.15 A Biralébizottsag az 1.11-1.12 pontban felsorolt feladatait a Kbt. XV. fejezetében
szabalyozott eltérésekkel latja el az egyes eljarasfajtak sajatos szabalyainak alkalmazasaval.

1.16 A Biralobizottsag feladatai a kozbeszerzési eljaras jogorvoslat eljarasok tekintetében
kilénosen:

a) javaslatot tesz a Kozbeszerzési DontObizottsag részére jogorvoslati kérelem benytjtasa a
Kbt. 148.§ -a alapjan;

b) a Kézbeszerzési Déntébizottsag hianypotlasi felhivasara a valasz megadasa a Kbt. 151.§-a
alapjan;

c) a Kozbeszerzési Dontbbizottsag részére a Kbt. 154.§ (1) bekezdés alapjan az észrevételek
megtétele, valamint a (2) bekezdés alapjan rendelkezésre all6 6sszes irat bekiildése, illetve
a 160.§ (2) bekezdés alapjan nyilatkozatok megtétele;

d) elSkésziti a Kozbeszerzési DontSbizottsag hatirozatinak végrehajtasat a Kbt. 164.§-a

alapjan;
e) javaslatot tesz a Kozbeszerzési Dént6bizottsag végzése elleni jogorvoslatra a Kbt. 169.§-a
alapjan;

f) javaslatot tesz a Kozbeszetzési DontSbizottsag érdemi hatirozata elleni birdsagi
felilvizsgalatra a ICbt. 170.§-a alapjan.

g) javaslatot tesz a Kozbeszerzési Dontdbizottsag hatarozatanak felillvizsgalata és a
szerzbdés kozbeszerzési jogsértés miatti érvénytelenségének megallapitasa iranti egységes
per inditasara a Kbt. 173.§-a alapjan;

h) tajékoztatisi kotelezettség az Eurdpai Bizottsag altal észlelt jogsértés esetén a Kbt. 178.§-a
alapjan;

2. KépviselS-testiilet, mint testileti dontéshozo

2.1 A Képvisels-testilet, mint testillet - eltéré rendelkezés hianyaban - gyakorolja az ajanlatkéré
jogait és kotelezettségeit, igy kulondsen elfogadja és modositja a kdzbeszerzési szabalyzatot, a
kozbeszerzési tervet.

2.3 A KépviselS-testilet tagjai kotelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni, e szabalyzat 1.
mellékletében szereplé nyilatkozat alairasaval. Az Osszeférhetetlenséget a Kbt. 25. § (1)-(6)
bekezdés szerint kell vizsgalni. Az eljaras soran felmerilé Osszeférhetetlenséget a képvisel6-
testileti tagnak azonnal irdsban jeleznie kell a Polgarmesternek, és az Osszeférhetetlenséggel
érintett tagot azonnal ki kell zarni a déntéshozatalbol.

Amennyiben az &sszeférhetetlenség a Polgarmester esetében all be, akkor azt haladéktalanul az
Alpolgarmesternek kételes irasban jelezni.

3. A Polgirmestet
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3.1 A Polgarmester - eltér§ rendelkezés hidnyaban - felel6s a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos kovetkezs feladatok ellatasaért:

a) megbizza a Birdlobizottsag elnokét és tagjait,

b) indokolt esetben, a vonatkozd tendelkezések alapjan, felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadd kivalasztisaért, a vele vald szerzddéskdtésért;

c) indokolt esetben, a vonatkozé rendelkezések alapjan  kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet megbizdsa az eljaris teljes,
vagy részleges lefolytatasiért és vele valo szerzddéskotésért (bonyolitd);

d) a Bonyolitd tészére a dokumentacidk atadasaért, valamint a Bonyolitoval torténd
kapcsolattartasért

e) a Képvisel-testilet dontése, valamint a Kbt. 131.§-a alapjan a szerzbédés
megkotéséért;

H a Képviseld-testilet dontése, valamint a Kbt 141.§-a alapjin a szerzddések
médositasaért, a Kbt. 143.§-a alapjan annak megsziintetéséért

g) a KépviselS-testillet dontése alapjan, a teljesités elismerésével, vagy az elismerés
megtagadasaval kapcsolatos nyilatkozat kozléséért;

h) a dokumentalasi kotelezettségért a Kbt. 142.§-a alapjan;

i) indokolt esetben, a vonatkozé rendelkezések alapjan a Kozbeszerzési
Dontébizottsag elStti jogorvoslati eljarasban a felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanicsaddi, és/vagy tgyvédi képviseletre valé megbizasért a Kbt. 145.§ (7)
bekezdés alapjan;

j) indokolt esetben, a vonatkozd rendelkezések alapjan, soron kiviili belsé ellenérzés
megtendeléséért e Szabalyzat I11. fejezet 3. pontja alapjan;

4. A Jegyz6

4.1 A Jegyz8 - eltérd rendelkezés hianyaban - koteles gondoskodni a KépviselS-testiilet (mint
testiileti dontéshozd), a Polgarmester, valamint a Biralobizottsag elétti dontéshozatali eljardsok,
egyéb eljarasok, okiratok elSkészitéséért, a vonatkozé dontések és intézkedések végrehajtasaért.

5.A Bonyolité

5.1 A Biralébizottsag munkdjanak segitése céljabdl szakmai és egyéb szempontoknak megfeleld,
ajanlatkéré nevében eljiré és az ajinlatkérs dltal az eljarassal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személyt vagy szervezetet (tovabbiakban: Bonyolito) felkérhet
és megbizhat az ajanlatkéré nevében eljaré Polgarmester. A Bonyolitd a megbizis soran az
Onkormanyzat, mint meghiz6 nevében jogosult eljarni.

5.2 Bonyolité megbizisa esetén a sziikséges adatok és dokumentacidk atadasirdl, valamint a
Bonyolitéval t6rténd kapesolattartastol a Polgarmester gondoskodik.

5.3 Bonyolitdi feladatot csak olyan szetvezet vagy személy lathat el, aki hivatalos kozbeszerzési
tanacsadoi tevékenység ellatasara jogosult.

A hivatalos kézbeszerzési tanicsaddi tevékenységtdl szolé 93/2011. (XIL. 30.) NFM rendelet
alapjan bonyoliténak rendelkeznie kell a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoi tevékenység feltételét
képezé felelosségbiztositassal.

A bonyolitéval kotott szetzddésben — minden esetben — ki kell kétni, hogy a bonyolité vallaljon
teljes jogi és anyagi felel@sséget a kozbeszerzési cljards jogszabalyi elbirasoknak megfelelS
lebonyolitisiért. Bz aldl csak akkor mentesil, ha a Képvisel6-testilete a bonyolité irasbeli
szakvéleménye ellenére jogszabalysért6é dontést hoz.
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5.4 A Bonyolité feladatat — alkalmazasa esetén — a vele kotott szerzédésben konkrétan meg kell
hatarozni.

6. Kozbeszerzési szakértelem biztositasa, a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési
szaktanicsadé

6.1 A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentaci6 el6készitésébe, illetéleg a
kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasiba az Onkormanyzat kiilon, a Kézbeszerzések Hatdsig
altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelds akkreditalt kozbeszerzést szaktanicsadot is
bevonhat, a vele val6 szerz6dés megkotése a Polgarmester hataskorébe tartozik. A Szerzédésben
pontosan meg kell hatarozni feladatat.

6.2 A felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddval kotott szerzddésben — minden esetben —
ki kell kotni, hogy vallaljon teljes jogi és anyagi felelGsséget a kdzbeszerzési eljaras jogszabalyi
eléirasoknak megfelel6 lebonyolitasaért. Ez alol csak akkor mentesiil, ha a Képviseld-testiilete a
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd irasbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysértd
dontést hoz.

6.3 A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot, kozbeszerzési szakérté szakértelmével
elésegiti a kzbeszerzési eljaras a Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak megfelel lefolytatasat.

I1I. fejezet
A belsé ellendrzés rendje

1. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendtzését a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsé ellendrzésérdl szolé 37072011, (XII 31) Korm. rendelet alapjan, valamint az
allambaztartastdl szOl6 toérvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.30.) Korm. rendeletben
el6irt FEUVE rendszer kialakitasara vonatkozé eléirasok szerint kell végrehajtani.

2. A kozbeszerzések soran minden eljarasi szakasz lezarasat megel6zéen biztositani kell a
folyamatba épitett és vezetdi ellenbrzések megtételét és irisbeli dokumentaldsit. Amennyiben az
Onkmmanymt ellen inditott jogorvoslati eljarasban, illetve fellebbezés nyoman birdsagi itéletben
az Onkormanyzatot elmarasztalja, kotelez6 a felel6sség megallapitisa érdekében belsd ellendrzést
lefolytatni.

3. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarasban a kilon jogszabalyban meghatarozott illetékes
ellen61z6 szervek a feladat- és hataskériknek megfeleléen végzett ellendrzésik alapjan feltart
jogsértés esetén eljarast, intézkedést kezdeményeznek, valamint a Koézbeszerzési Hatosag altal
kiemelt azon hirdetmények esetében, amelyek alapjan valdszinlsithetd, hogy a szerzédés
médositasa a Kbt.-be Utkéz6 mbdon tértént, illetbleg a szerzddésszegés jelentés és olyan
koriilményre vezethetd vissza, amelyekért valamelyik fél felel, ugy az Onkormanyzati SZMSZ-e
alapjan soron kivili belsé ellenérzés rendelhet6 el.

A belsé ellendrzést végz személy munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felel6s
miniszter altal kozzétett belsd ellenbrzési standardok, utmutatdk figyelembevételével, valamint a
belsé ellenGrzési vezets altal - az allamhdztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belsd
ellendrzési kézikonyv minta megfelelé alkalmazasaval - kidolgozott és jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

Az ellendrzési jelentés elkészitéséért, annak tartalmaért, a levont kovetkeztetésekért és a

kapcsolodé javaslatokért a vizsgalatvezetS, a megallapitasok valddisagaért és alatimasztasaért a
vizsgalatot végzSk felelGsek.

1. sz. melléklet
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OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITTOKTARTASI

NYILATKOZAT
Aot oo név/ szervezet
neve (lakcim/székhely: e an:
szig. SZAMAL. e\ vt e  személy/szervezet
képviselSjer. . oo ;mint a Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata (2015
Szigetmonostor, F& u. 26.)  altal inditott, ,,....ovviriiiiiiiin i 7 (kigbesserzés

tdrgya) targyG kozbeszerzési eljarisba bevont személy/szervezet képviselSje kijelentem, hogy
velem szemben a jelen eljarasban a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény 25. §
szerinti Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Osszeférhetetlenségi okok:

AjanlatkérG, illetve iltala az eljards elSkészitésébe, lefolytatisiba bevont személyek, szervezetek
részérdl:

25.§ (2) ,,Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljitds el6készitésében és lefolytatisdban
az ajdnlatkérd nevében olyan sgemély vagy s3erveset, amely funkcidinak pdrtatian és targyilagos gyakorlisira
barmely okbdl, gy kitlinisen gazgdasigi vagy mds érdek vagy az eljgrdsban résgt vevd gazdasdgi szereplével
Jenndlls mds kizos érdek miatt nem képes.”

Ajanlattevd, illetve altala az ajanlattételbe bevont személyek, szervezetek részérdl:

"25.§ (3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajinlattevként, részvételre
Jelentkexdként, alvdllalkozoként vagy az alkalmassdy igazoldsdban részt vevd sgervezetként

a) ay ajinlatkérd dltal ag eljardssal vagy annafk elikéssitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy
sgerveset,

b) az a szerveget, amelynek

ba) vezetd tiszitséguiseldjét vagy feliigyeldbizottsdginalk tagdt,

bb) tnlajdonosdt,

be) a ba)-bb) pont szerinti sgemély Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontia szerinti kizeli hozgdtartozdiat ag;
ajdnlatkérd az eljdrdssal vagy annak eldkésitésével kapesolatos tevékenységhe bevonta,

ha kizremikidése az, eljdrdsban a verseny tisztasdganalk sérelmét eredményesbets.

(4) A (3) bekegdésben foglaltak mellett - a nyilvinosan miikids résqvénytarsasdg kivételével - osszeférbetetlen és
nem vehet ¥ésgt ag eljdrasban ajinlatieviként, részvételre jelentkesként, alvdllalkozoként vagy az alkalmassdg
1gazoldsdban résgt vevd szervezetként

a) a kotdrsasdgi elnik,

b) a minisgterelnik,

¢) a minisgterelnok-helyettes,

d) ag Orsgdegydilés elndke vagy alelnifke,

¢) a minisger,

) a Kiiria elnifke,

8) a legfibb ijgyész,

h) ag Alkotmdnybirisdg elnoke,

i) az Allami S zdmveniszik elnike,
) a Kozbeszerzési Hatdsdg elnike,

k) a Gazdasdgi Versenybivatal elnifke,

1) a Nemszeti Adé- és Vimbivatal elnike, vagy

m) a Kogponti Statisguikai Hivatal elnoke

tulajdondban, vagy ag a)-m) pont szerinti sgemély Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja sgerinti hozdtartozdja
tulajdondban dllo sgervezet.”
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Egyattal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott informacidkat
kizardlag az eljarisban hasznilom fel, és ezeket, valamint a tudomasomra jutott tzleti titkot a
vonatkozo jogszabalyok alapjan megdrzom.

Szigetmonostor, 201... év........... ... hé ... nap

nyilatkozattevd alairasa

5. szamu fiiggelék a 11/2015. (V1.29.) rendelethez™
Szigetmonostor Koézség Onkormanyzata altal ellitandé tevékenységek, feladatok rendje
kormanyzati funkcidk szerint

Kormanyzati funkcié

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatési tevékenysége
017140 Orszdgos és helyi nemzetiségi dnkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki 1gazgatas

011320 Nemzetkozi szervezetekben vald részvétel

013350 Ag, dnkormdnyzati vagyonnal vald gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szetv részére végzett pénzigyi-gazdilkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatasok

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

045120 Ut, autépélya épitése

016010 Osszaggy(lési, onkormanyzati és eutdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolodsd
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 Kozreriilet rendjének fenntartisa

022010 A polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

041120 Foldiigy igazgatisa

041231 Rovid idStartami kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — T¢éli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas

041234 Kozfoglalkoztatas mobilitasat szolgald tamogatas (kozhasznd kolesonzé részére)

041235 Villalkozas 1észére foglalkoztatast helyettesité tamogatasban részesilé személy
foglalkoztatasahoz nytjthaté tamogatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Koézfoglalkoztatasi mintaprogram

042110 Megdgazdasdg igazgaldsa

042180 Allat-egészségiigy

042210 Erdigazdalkodds igazgatisa és tdmogatdsa

042310 Vadgazddlkodds igazgatdsa és tamogatdsa

042350 Haldszat igazgatdsa és tamogatdsa

044310 Epitésiigy igazgatdsa

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

045161 Kerékparutak tizemeltetése, fenntartasa
045230 Komp- és révkozlekedés

051010 Hulladékgazddlkodds igazgatisa
051020 Nem veszélyes (teleptlési) hulladék Osszetevéinek valogatasa, elkiilonitett begydjtése,

2 Médositotta a 2/2017. (1.30.) rendelet 1.§ (2) bekezdése. Hatalyos 2017. januar 31-t8l.
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szallitasa, atrakasa

052010 Szennyvizgazdilkodds igazgatisa

052020 Szennyviz gyQjtése, tisztitasa, elhelyezése

053010 Kirnyezetsgennyesés csokkentésének igazgatdsa

054010 Természet- és tdjvédelem igazgatdsa és tamogatdsa

061010 Lakdspolitika igazgatdsa

063010 Vigiigy igazgatdsa

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ugyeleti ellatas

072311 Fogorvost alapellatas

072312 Fogorvosi tigyeleti ellatas

072313 Fogorvosi szakellatas

072410 Otthoni (egészségugyl) szakapolas

072430 Képalkoté diagnosztikai szolgaltatasok

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészséglgyi gondozas

076010 Egészségiigy isazgatisa

081010 Sportiigyek igazgatisa

081030 Sportlétesitmények, edz&taborok mikodtetése és fejlesztése

081041 Versenysport-és utanpotlas-nevelési tevékenység és tamogatisa
081043 Iskolai, diaksport-tevékenység és timogatasa

081045 Szabadidésport- (rekreicids sport-) tevékenység és tamogatisa

082010 Kultira igazgatdsa

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtart allomany feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082064 Mizeumi kézmivelodési, kbzonségkapesolati tevékenység

082091 Kozmivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmivelédés — hagyomanyos kozosségt kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmivelédés — egész életre kiterjeds tanulds, amatér mGvészetek
082094 Kozmuvelédés — kulturalis alapa gazdasagfejlesztés

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

084010 Tdrsadalmi  tevékenységekkel, esélyegyenliséggel, érdekdpviselettel, nemseliségeRRel,  egyhdgakkal
dssefiiged feladatok igazgatdsa és sabdlyogdsa

086090 Egyéb szabadid6s szolgaltatas

091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényd gyermekek 6vodal nevelésének, ellatisanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellitds mGkodtetési feladatai

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

098010 Oktatds igazgatdsa

101222 Tamogat6 szolgaltatas fogyatékos személyek részére

101270 Fogyatékossaggal ¢él6k tarsadalmi integracidjat és ¢Eletmindségét segité programok,
tamogatasok

104030 Gyermekek napkézbeni ellatasa csaladi boleséde, munkahelyi bolcséde, napkézbeni
gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkozbeni ellatas dtjan

25 Beiktatta a 63/2020. (02.27.) KT hatrozat
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104031 Gyermekek bolcs6dében és mini bolesédében térténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsGdében, fogyatékosok nappali intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkézbeni ellatasat biztosité intézményben
106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefiiggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan
107052 Hazi segitségnyujtas

107053 Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas
109010 Szocidlis sgolgdltatisok igazgatdsa
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