Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

titkarsagi tigyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idGtartama:
hatarozott ideja, 2027. februar 28. napjaig kozszolgalati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé
A munkavégzés helye: Pest megye, 2015  Szigetmonostor, F6 —u.  20.
A munkakoérhéz tartozo6 f6bb tevékenységi korok, ellatandé feladatok:

Képvisel6-testileti jegyzékonyvek elkészitése; szervezési, ugyviteli és adminisztrativ feladatok
ellatasa; ugyfélkapcsolati feladatok ellatasa; iktatasi, postazasi feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasara, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztvisel6kr6l szolo
2011, évi CXCIX. tOrvény, valamint a  Szigetmonostori Polgarmesteri  Hivatal
Koézszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok. Személyi illetmény megallapitasanak
lehet6sége teljesitményértékeléstdl fliiggben biztositott.

Palyazati feltételek:
e magyar allampolgarsag
e cselekvképesség

e Dbuntetlen el6élet

e kozépiskolai végzettség

e (6 honap prébaidé vallalasa

e oyakorlott szintd szamitogépes ismeret

e vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasanak vallaldsa a kinevezést kovet6 30 napon bell
a 2007. évi CLIL torvény alapjan.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e ASP rendszer ismerete
e hasonld vagy azonos teriileten végzett kozigazgatasi gyakorlat
e kozigazgatasi alapvizsga

Elvart kompetenciak:

® o szintd probléma felismerd, -elemzé és -megoldd készség
® 6 szintd kommunikaciés készség
e o szintd terhelhet6ség



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e fényképes szakmai 6néletrajz a 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4) bekezdése szerint

o végzettséget, képzettséget, gyakorlatot igazold okiratok masolata

e motivacios levél (amelyben a szakmai tapasztalat is részletesen bemutatasra keriil

e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggé kezeléséhez hozzajarul

e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasiban résztvevék a palyazat anyagot
megismerhetik

e nyilatkozat arrdl, hogy vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének eleget tesz

e bintetlen elééletet igazolé 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany vagy annak
megkérésérol szolo igazolas.

A munkakoér betolthetéségének idépontja: A munkakor a palyazat elbiralasat kévetéen azonnal
betolthetd

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. januar 22.

A palyazat benyujtasanak modja:

Postai daton vagy személyesen, a megjelolt hataridére torténé beérkezéssel, Szigetmonostori
Polgarmesteri Hivatal részére torténé megkiildésével (2015 Szigetmonostor, F6 u. 26.). Kérjik a
bortitékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepls azonosité szamot: 1/1054/2023., valamint
a munkakor megnevezését: | titkarsagi igyintéz6”.

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A palyazati feltételeknek megfelel6 palyazok személyes meghallgatasat kovetben a palyazat
elbiralasar6l a Polgarmester javaslata mellett a Jegyzé dont. Csak a palyazatok vizsgalata sorin
kivalasztott palyazok keriilnek személyes meghallgatasra. A palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. januar 31.
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

®  kozszolgallas.ksz.gov.hu internetes oldalon: 2023. december 21.
" www.szigetmonostor.hu: 2023. december 18.

Szigetmonostor, 2023. december 18.


http://www.szigetmonostor.hu/

