
Döntéshozatal, ülések 

1. A testületi szerv döntései előkészítésének rendje 
  
Szigetmonostor Község Önkormányzatának Képviselő-testülete Szigetmonostor Község 
Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 11/2015. (VI.29.) önkormányzati 
rendeletében előírtak szerint: 
  

 A Képviselő-testület összehívásának szabályai 

10. § (1) A Képviselő-testület ülését a polgármester írásbeli meghívóval hívja össze. Írásbeli 

meghívónak tekintendő az elektronikus levélben továbbított meghívó is, amennyiben ahhoz az 

elektronikus rendszeren keresztül történő hozzáférés biztosított. 

(2) A polgármester akadályoztatása esetén az alpolgármester, a polgármester és az alpolgármester 

egyidejű akadályoztatása esetén a korelnök hívja össze a Képviselő-testület ülését. 

(3) A meghívónak tartalmaznia kell az ülés időpontját, helyét, a kezdés időpontját, a tervezett 

napirendek címét, az előterjesztőt, továbbá utalást arra, hogy az rendes vagy rendkívüli ülés. 

(4) A polgármester a meghívóval egyidejűleg köteles kézbesíteni azokat az egyéni képviselői 

előterjesztéseket, amelyeknek a napirendre vételét javasolja. Az egyéni képviselői előterjesztésekre 

a jegyző észrevételeket tehet. 

(5) A meghívót a tervezett napirendek írásos anyagaival együtt úgy kell kézbesíteni, hogy azt a 

képviselők és az egyéb meghívottak az ülés előtt legalább 3 munkanappal – rendkívüli ülés esetén 

1 munkanappal – korábban megkapják. 

11. § A Képviselő-testület összehívásáról, annak időpontjáról és napirendjeiről a község 

lakosságát a meghívónak 

a) a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján történő kifüggesztésével, 

b) községi hirdetők útján és  

c) az Önkormányzat honlapján történő közzétételével 

kell értesíteni. 

 

12. § (1) A Képviselő-testület ülésére állandó tanácskozási joggal meg kell hívni: 

a) a jegyzőt, 

b) az önkormányzati intézmények vezetőit, 

c) akiknek jelenlétét jogszabály kötelezővé teszi. 

(2) A Képviselő-testület ülésére esetenkénti tanácskozási joggal meghívhatók azok, akiknek 

jelenlétét a polgármester az adott napirendi pontnál indokoltnak tartja. 

(3) Az állandó tanácskozási joggal kötelezően meghívottak közül: 

a) az (1) bekezdés a) pontjában meghatározott részére a meghívóval együtt valamennyi 

előterjesztést, 



b) az (1) bekezdés b) pontjában meghatározottak részére a meghívóval együtt (a zárt ülés 

anyagának kivételével) csak az őket érintő előterjesztéseket kell megküldeni, amelyről a 

Polgármester, illetve a Bizottság elnöke dönt a meghívó tervezetének véleményezése során. 

(4) Az esetenkénti tanácskozási joggal meghívottak részére és az (1) bekezdés c) pontjában 

meghatározottak részére csak az őket érintő előterjesztéseket kell megküldeni. 

Az ülések nyilvánossága 

13. § (1) A Képviselő-testület ülései – a zárt ülés kivételével – nyilvánosak, azokon bárki részt 

vehet, de az ülés menetét nem zavarhatja, és a napirend tárgyalásakor csak abban az esetben 

szólalhat fel, ha erre az ülésvezető engedélyt ad. Felszólalásra napirendi pontonként egyszer 

legfeljebb 5 perc időtartamban van lehetőség.  

(2) A Képviselő-testület zárt ülést tart vagy zárt ülést rendelhet el az Mötv. 46. § (2) bekezdésében 

meghatározottak szerint. 

(3) Amennyiben jogszabály valamely ügy döntéshozatali eljárására speciális nyilvánossági 

(titoktartási, összeférhetetlenségi) szabályokat ír elő, úgy ezen szabályok betartását a meghívó 

kézbesítésénél és a Képviselő-testület ülésein is megfelelően – szükség esetén zárt ülés 

elrendelésével is – biztosítani kell. 

(4) Zárt ülésen az Mötv. 46. § (3) bekezdésében felsoroltak vehetnek részt. 

(5) Kötelező az érintett meghívása törvényben meghatározott esetben  

 
Az Előterjesztések rendje 

19. § (1) A képviselő-testületi előterjesztés a polgármesternél írásban nyújtható be, legkésőbb az 

ülést megelőző 8 napon belül. Halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásba 

foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását is. 

(2) A Képviselő-testület elé előterjesztést tehet: 

a) a képviselő és a tanácsnok, 

b) a polgármester és az alpolgármester, 

c) a képviselő-testület bizottsága, 

d) a jegyző. 

 (3) Előterjesztésnek minősül a Munkatervbe felvett, a Képviselő-testület vagy a Képviselő-

testület bizottsága által előzetesen javasolt rendelettervezet és határozati javaslat, beszámoló és 

tájékoztató. 

(4) A Képviselő-testület elé terjesztett írásbeli előterjesztésnek tartalmaznia kell: 

- az előterjesztés címét, tárgyát; 

- ismertetni kell a téma előzményeit (testületi megállapításokat, a hozott határozatok eredményét); 

- a kérdést szabályozó jogszabályokat; 

- az előterjesztést megtárgyaló bizottság(ok) megnevezését, amennyiben az előterjesztés aláírásáig 

rendelkezésre áll, állásfoglalását, véleményét, továbbá 



- mindazon körülményeket, összefüggéseket, tényeket, adatokat, melyek lehetővé teszik 

megalapozott döntés meghozatalát; 

- a kifejezett, egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatot; 

- a végrehajtásért felelős megnevezését és a határidőt; 

- az előterjesztés aláírásának dátumát; 

- az előterjesztő aláírását; 

- a jegyző törvényességi észrevételét; 

- annak megjelölését, hogy a döntési javaslat elfogadásához a vonatkozó jogszabályi rendelkezés 

alapján milyen többség szükséges; 

- a nyílt vagy zárt ülésen való tárgyalásra való utalást. 

9. Sürgősségi indítvány 

20. § (1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, mely az ülés meghívójában az 

előterjesztések között nem szerepel. 

(2) A Képviselő-testület a napirend tárgyalása során dönt a sürgősségi indítvány napirendre 

vételéről. Ha nem ismeri el a sürgősséget, a sürgősségi indítványt a következő ülés napirendi 

javaslataként kell kezelni. 

(3) A sürgősségi indítványt írásban a polgármesternél kell benyújtani a napirend megállapítását 

megelőzően, a sürgősség tényének indokolásával.  

(4) Sürgősségi indítványt nyújthat be 

a) a polgármester, 

b) az alpolgármester, 

c) a bizottság, 

d) a képviselő, 

e) a jegyző. 

A kérdések és felszólalások szabályai 

 

21. § (1) Kérdésnek minősül az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, 

előkészítési jellegű tudakozódás. 

(2) A képviselő napirendi pontonként két-két alkalommal, az érdemi vitát megelőzően a 

képviselő-testület ülésén a polgármesterhez, az alpolgármesterhez, a jegyzőhöz, a bizottság 

elnökéhez, a tanácsnokhoz önkormányzati ügyekben kérdést intézhet, amelyre az ülésen – vagy 

legkésőbb 15 napon belül írásban – érdemi választ kell adni. Az összes kérdés elhangzása után 

azokra – az érdemi vita megnyitása előtt – a napirendi pont előterjesztője válaszol. Az előterjesztő 

a válaszok megadásánál igénybe veheti a tanácskozási joggal nem rendelkező szakértők segítségét 

is. A válaszra észrevételeket tenni csak az érdemi vita során, a napirendhez kapcsolódó 

felszólalások során lehet. 



(3) A kérdéseket a Képviselő-testület ülésének kezdetéig a polgármesternél írásban kell 

benyújtani. A képviselő-testület a válasz elfogadásáról nem szavaz. 

(4) A képviselő-testületi ülés levezető elnöke minden ülés elején a képviselő-testületnek bejelenti a 

beterjesztett kérdéseket. 

(5) A kérdezőt az írásbeli bejelentés mellett a kérdés szóbeli előterjesztésének joga is megilleti. 

 

22. § (1) Az ülés elnöke minden napirendi pont felett vitát nyit. Nem nyithat vitát a tájékoztató 

jellegű napirendek esetében. 

(2) A Képviselő-testület ülésén napirendenként, a következő sorrendben 

a) az adott napirendi pont előterjesztőjét, 

b) a bizottság elnökét vagy a bizottság által kijelölt személyt, 

c) a tanácsnokot, 

d) a képviselőt és 

e) a tanácskozási joggal megjelenteket illeti meg a szó. 

(3) A napirend előadóját a vita lezárását követően a zárszó joga is megilleti. 

 

23. § Az ülés elnöke felszólalási jogot adhat a nem tanácskozási joggal meghívottnak is. 

 

24. § (1) A képviselők és a tanácskozási joggal megjelentek a napirendi ponthoz való hozzászólási 

szándékukat az ülés elnökének jelzik. A felszólalásra a jelentkezés sorrendjében az elnök adja meg 

a szót. Felszólalásra legfeljebb 10 perc időtartamban van lehetőség. 

 (2) A napirendi pont előadója, a polgármester és az alpolgármester, valamint törvényességi 

észrevétel esetén a jegyző a vitában soron kívül több alkalommal is felszólalhatnak. 

(3) Amennyiben a felszólalás az előterjesztést érintő módosításra, kiegészítésre, pontosításra 

irányul (módosító indítvány), az erre vonatkozó javaslatot a vita lezárásáig az elnöknél és – 

sokszorosítás igényének felmerülése esetén írásban a jegyzőnél kell benyújtani. Módosító 

indítványt kizárólag a képviselő, a bizottság, a jegyző nyújthat be. 

 Vita 

25. § (1) Az írásbeli előterjesztést és az önálló indítványt az előterjesztő vita előtt szóban 

kiegészítheti, módosíthatja. 

(2) A vita megkezdése előtt az illetékes bizottság elnöke – távollétében képviselő tagja – 

nyilatkozik az előterjesztésről. 

(3) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát. 



(4) Az előterjesztőhöz a Képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket 

tehetnek fel, amelyre az előterjesztő válaszol. 

(5) Felszólalásra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A polgármester soron kívüli felszólalást 

is engedélyezhet. 

(6) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig 

megváltoztathatja és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja. 

 

26. § (1) A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának korlátozására a Képviselő-testület 

bármely tagja javaslatot tehet. Erről a Képviselő-testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a 

napirend előterjesztője a hozzászólásokkal összefüggésben ismerteti álláspontját. 

(2) A vita lezárása után, a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok 

törvényességét illetően észrevételt kíván tenni. 

(3) Bármelyik képviselő a szavazás megkezdéséig javasolhatja a téma napirendről történő levételét, 

a döntéshozatal elhalasztását. A javaslatról a Képviselő-testület vita nélkül dönt. 

 

27. § Módosító javaslatot az ülés előtt írásban, illetve az ülésen szóban lehet előterjeszteni. Az 

előterjesztő nyilatkozik, hogy a módosító javaslatot befogadja-e. A szavazás elrendelése előtt az 

ülés elnöke, a jegyző a módosító javaslat írásba foglalását kérheti. Amennyiben az előterjesztő a 

módosító javaslatot befogadja, a módosítással együtt kell szavazásra bocsátani a rendelettervezetet 

vagy határozati javaslatot, amennyiben nem fogadja be, az eredeti előterjesztésben szereplő 

rendelettervezetet vagy határozati javaslatot kell szavazásra bocsátani.  

A testületi szerv ülésének helye 

Szigetmonostori Polgármesteri Hivatal 2015 Szigetmonostor, Fő utca 26.  

A testületi szerv megtartott üléseinek ideje (év, hó, nap, óra megjelöléssel), valamint 
nyilvánossága, üléseinek jegyzőkönyvei, illetve összefoglalói 

  
Szigetmonostor Község Önkormányzata Képviselő-testületének üléseiről szóló jegyzőkönyvek  

 
A testületi szerv tervezett üléseinek ideje (év, hó, nap, óra megjelöléssel), valamint 

nyilvánossága 
 Szigetmonostor Község Önkormányzata Képviselő-testületének üléseire szóló Meghívók 
 

https://szigetmonostor.hu/testuleti-jegyzokonyvek/
https://szigetmonostor.hu/testuleti-meghivok-es-eloterjesztesek/

