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Szabalyzata
a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérél, és
a kotelezéen kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

A Szigetmonostor Kézség Onkorményzat (a tovébbiakban: Onkorményzat), — mint 4llami, il-

letve Onkorményzati feladatot ellaté szerv — az informaciés énrendelkezési jogrol és az in-
forméciészabadsagrél szold 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekez-
désében, valamint az 4llamhaztartasré]l sz616 torvény végrehajtsardl szolé 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdban meghatarozott kotelezés alapjan a kovet-
kez6k szerint hatdrozza meg a kozérdekti adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésé-
nek rendjét.

) I. rész
Altalanos rendelkezések

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a vonatkozé jogszabélyokban foglalt el8irasok figyelembevételével:

- részletesen szabdlyozza a kotelezden kozzéteendd adatok vonatkozdsaban a kotelezett-
ség teljesitésével kapesolatos feladatokat és felel6sségi koroket, (beleértve az elektroni-
kus kdzzétételt is),
- elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, ennek ér-
dekében meghatarozza:

- a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét,

- az ligyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylésck gyors teljesitését,

- rdgzitse az adatokat megismerni kivano szemely jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabadlyzat hatilya, tartalma

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat altal foglalkoztatott azon személyek-
re, akik
- kozérdekt adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartaimazoé adatkezelést, feldol-

gozast végeznek,
- akik szaméra a polgarmester a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozata-

1aval kapcsolatban feladatot hataroz meg,



A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
- az Onkorményzat altal kdzvetleniil - kiilén koltségvetési szerv 1étrehozasa nélkiil vég-
zett - tevékenysége soran, illetve
- az Onkormaényzat képviseld-testitlete mitkddése, tevékenysége soran

keletkezett, feldolgozott kézérdekii adatokra és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra.

A szabdlyzat hatélya nem terjed ki a kiizhitelli nyilvantartasb6l torténd adatszolgaltatasra.

A szabdlyzat tartalmanak meghatdrozasakor figyelembe vételre kertiltek a kovetkezo

- jogszabélyok:
- az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény,
- az allamhéztartasrdl sz616 201 1. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartisrdl szold térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelrdl sz616 2000, évi C. torvény,
- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet,
- a kbzigazgatasi hatésagi eljaras irataiban 1évé személyes €s védett adatok megismer-
hetetlenné tételéért, valamint az ilyen modon kivonatolt iratokrél valé masolat készité-
séért fizetendd koltségtéritésrdl szolo 188/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet,

- belso szabdlyzatok koziil kiilondsen az onkoltségszamitasi szabalyzat.

1.3. Az eljarasra jogosultak

A kotelezéen kozzéteend? adatok nyilvanossagra hozatala ligyében polgarmester, illetve a
. polgérmester altal kijelslt személy jogosult eljarni a szabalyzatban kés6bb részletezetick sze-
rint.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekben:
a) a polgarmester, illetve a polgarmester altal az 2. szamu mellékletében meghatarozott
munkakdrt bet6lté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon eléterjesztett €s azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében — az a)
pontban meghatérozottaktdl eltéréen — a kérelem megvalaszoldsara munkakoéri leiras
alapjan az illetékes személynek kell eljarnia.

A tovabbi dontési és egyéb jogkoriket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazzak.
1.4. Specialis szabilyok

Az Onkormanyzat sajat koltsegveteseben szerepl$ feladataira vonatkozo kozérdeki adatok
adatszolgaltatasdban aktivan kézremiikodik:

- a polgarmester, valamint

- az Polgarmesteri Hivatal.

Az Onkormanyzat sajat kéltségvetésében szerepld feladataival dsszefliggd kozerdeku adat-
szol géltatasért megallapitott koltségtérités:
- az Onkorméanyzat bevétele akkor, ha a mésolatot a sajat anyagi és szellemi infra-
struktirajanak igénybevételével allitotta eld, '
- az Polgarmesteri Hivatal bevétele, ha a mésolat el6éllitasa az Polgarmesteri Hivatal
dolgozéi altal az ott 1év6 eszkozokkel tortént.



1.5. Fogalmak

1.5.1. Kozérdek( adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kizfeladatot ellatd szerv vagy személy:

- kezelésében 1év6 és tevékenységre vonatkozo vagy

- kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban rdgzitett informacié
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének médjatél, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kii-
j6nosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a miikodést szabalyozo jogszaba-
lyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzédésekre vonatkoz6 adat.

1.5.2. Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé téiclét tor-
vény kozérdekbdl elrendeli.

1.5.3. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilonbsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdaségi, kulturalis vagy
szocialis azonossagéra jellemzé ismeret - valamint az adatbél levonbatd, az érintettre vonat-
kozd kovetkeztetés.

1.5.4. Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely azt elektronikus aton kételezden koz-
zéteend6 kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletke-
zetl,

1.5.5. Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

II. rész

2. A kitelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

A kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatali rendjére az Polgdrmesteri Hivatal-
ndl meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni. E szabalyozasnak kell tartalmaznia az egyes
kotelezben kozzéteendd adatok eléallitasaért felelésék meghatirozasat is.



III. rész

A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

Az Onkormdanyzatnak lehetdvé kell tenni, hogy:
- a kezelésében 1évo,
- a mas koltségvetcsi szerv tevékenységéhez nem kothetd,
- a koltségvetést szerv 1étrehozésa nélkiil ellatott, az Snkormanyzat sajat kaltségveté-
sében szerepld feladatokhoz kapcsolddd
kozérdekil adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot az erre irdnyuld igény alapjan barki meg-
ismerhesse.

3. Az eljaris meginditasa

3.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésére vonatkoz¢ eljaras az igény
benytjtasaval indul,

A kozérdekii adatot barki téritésmentesen igényelheti, kérelmezheti.
. .3.2. Az igény (kérelem) benyujtdsa

'i';- A kozérdeki adat megismerése irdnt barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovébbiakban tigyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyUjtasanak forméja:
- szdbeli,
- irasbeli,
- elektronikus lehet.

3.2.1. A szdban bejelentett igények

A sz6ban el6terjesztett kérelmekrol:
a) amennyiben a tajékoztatas rdgtén szoban is megadhatd, feljegyzést kell késziteni,
b) amennyiben a tdjékoztatis azonnal nem teljesithetd az 1genybejelentes kozérdeki-
adat megismerésére formanyomtatvanyt kell kitslieni,
¢) tdjékoztatni kell, hogy az igényével kapcsolatban milyen kéltségek meriilnek fel, és
melyek azok a tajékoztatasi modok és formak, melyek a legkisebb koltséggel teljesit-
het6k részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a polgarmester részére at kell adni, aki a feljegyzéseket gytjti, majd legalabb
évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérdl. (A kiértékelés alapjan a polgarmes-
ter intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen forméban kertiljenek kéz-
zétételre.)

Igénybejelentés kizérdekil adat megismerésére



A nyomtatvanyon rogziteni kell:
a) az igényelt adatok pontos meghatrozasat, leirdsat,
b) nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy az adatokat az igényld:
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- méasolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
- milyen médon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
- milyen adathordozon kéri;
¢) a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
d) a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
- az ligyfél nevét,
- alevelezési cimét,
- a napkozbeni elérhetdségét.

A szobeli igények szobeli teljesitésének lehetdségei

A széban benytjtott igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az érintett adat méar nyilvanossdgra hozott adat,
- az adatigénylés a dolgozok nevére, beosziasara, munkahelyi elérhetdségére irdnyul,
- az igény a szerv hatdskorére, illetékességére, a szerv altal alkalmazott jogszabalyokra

iranyul,
- - az igényld kifejezetten kéri a szobeli téjékoztatast, vagy a felajanlott szobeli tajékozta-
tast elfogadja,

- az igényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szébeli igény nem szobeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irasbeli &s
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

Az f}nkonnényzafhoz, vagy az Polgarmesteri Hivatathoz irasban, vagy elektronikus tton el-
juttatott igényeket a polgdrmester szimara haladéktalanul at kell adni.

4. Az igények vizsgalata

A Hivatal iigyintézdje, illetve a polgarmester altal kijelslt személy a becrkezett igényeket ha-
ladéktalanul megvizsgalja, a kivetkezd szempontok szerint:
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6-¢, egyértelmii-e,
c) a kért adat kdzérdekl adatnak mindsiil-¢,
d) az adatok az 8nkormanyzat kezelésében vannak-e,
e) mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrél az igénylé masolatot
kért.

A szébeli igényekrdl kidllitott formanyomtatvanyok tartalméanak hidnyossagra az ﬁérfelet az
igény felvételekor tajékoztatni kell, és kérni kell a hidnyossagok pétlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgdlata alapjan megallapitdsra
keriil, hogy:



a) azok nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, szitkséges adatokat, il-
letve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhat6é meg,

az Onkorményzat haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
- segitséget kell nyfijtani az igény hidnyossdgainak potlaséra.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kdzvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai Gton, telefonon, elektronikus tton, mely soran az tgyfelet fel kell kémi az

egyeztetésre.

Amennyiben az Onkorményzat tudomaséra jut, hogy az igényelt adatok nem az & kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdeki adat megismerésére iranyuld igényt az illetékes
szervnek, s errdl egyidejilleg értesitenie kell az tigyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv
nem allapithaté meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérél értesiteni kell.)

A kozérdekii adatok kdrének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXII. tor-
vény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossdganak korlatozasara vonatkozé szabdlyokat.

Nem kell az tigyfelet értesiteni akkor, ha az igényelt adat nem az Onkorményzat, hanem a
'Polgarmesteri hivatal kezelésében van. Az ligyet kozvetleniil 4t kell adni a Hivatalnak.

3 Az igényekkel kapcsolatban vizsgilni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez szikséges adat az
o :anorményzat szervezetén beliil mely munkakoril dolgozonal 4ll rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentts
_terjedelmit az igényl6t tajékoztatni kell
- ¢ tényrol,
- a masolat elkészités miatt felmeriild koltségtérités meértékérdl, valamint arrél, hogy
- az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igényld lehetdségel van-
nak.
E tajékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.

5. Az igények teljesitésének elokészitése
5.1. Az igények teljesitésének hatérideje

A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igénynek az igény beérkezését koveto legrovidebb
id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adat-
igénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar;-a-15 napos hatarid6 egy alkalommal
" 15 nappal meghosszabblthato Errdl az 1genylot az 1geny beerkezeset kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.



5.2. Az igények intézése

- A polgarmester, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arr6l, hogy a tartalmi szem-
- pontbol teljes igény vonatkozasaban:

- megallapitasra kertiljon az, hogy az igényelt adatok mely munkakért bet6ltd dolgozo~
jéanal (tovabbiakban: adatkoz16) taldlhatoak, tovabba

- az igényelt adatok beszerzése megtdrténjen.

5.3. Az adatkozlo feladata, kotelessége

Az adatk$zl6 kételes a tovabbitott igényben szereplé adatokat legkésébb 3 napon beliil atadni
a polgarmesternek, vagy a polgdrmester utasitdsa alapjan a polgarmester altala kijelolt sze-
mélynek.

Az adatkszl6 koteles:
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepl6 adatok, illetve az adatok egy
része nem minbsiil kézérdekl adatnak,
- tajékoztatni a polgarmestert, ha a kért adatok nem az § szervezeti egységénél dllnak
rendelkezésre,
- az igényben szerepl6 adatokat az adatszolgéltatasra el6késziteni, és az igényelt ada-
tokat az igénynek megfeleld forméban a polgarmester (illetve az altala kijeldlt sze-
mély) szamadra rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatds sordn az adatkozld felelds az
igényben szerepld adatokat tartalmazo6 dokumentumok teljes koriiségéért),
- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérol a
polgarmestert haladéktalanul tdjékoztatni.

5.4. A polgarmester (illetve az dltala kijel6lt személy) adatkozlétdl atvett adatokkal kap-
csclatos feladata, kitelessége

A polgarmester a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellenérzi, hogy:
- az adatkozI6td] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adato-
kat,
- az adatkézlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhato koz-
érdekii adatnak mindsiilnek-e,
- az adaikozlésre dsszedllitott dokumentumok kozitt van-e olyan, amelyre vonatkoz6-
an az {igyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok
az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

6. Az igényelt adatok elokészitése atadasra és az adatok atadasa
6.1. Az igényelt adatok atadasra valé elékészitése

A polgarmester, vagy az altala kijelolt személy az adatk6zl6t0l dtvett adatokat, illetve az ezek-
ré] készitett masolatokat clokésziti a bemutatasra, az atadasra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kozertheto formaban és az igénylo altal klva.nt technikai eszkozzel, illetve médon
kell az igénylé szamara atadasra el6késziteni.

Az adatigényld jellemzden a kovetkez6 forméban kérheti az adatokat:
- betekintés, mely sordn csak bemutatésra kell elokeszﬂ:enl a dokumentumokat,
- masolat kérés.



A masolatot az igényl6 kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben.

Ha a kért adat koraban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozatalra keriilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjellésével is.

6.2. Az igénylé altal meg nem ismerhetdé adatokat is tartalmazé dokumentumrészek vé-
delme az el6készités sorin :

A polgarmester koteles gondoskodni arrdl, hogy az {igyfél ltal igényelt adatok adatszolgalta-
tdsa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem minésiilnek kézérdekii adatnak. Ennek
érdekében a kozérdekil adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényld 4ltal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
- papir alapi maésolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténé masolasaval,
vagy kivonatolaséval, '
- elektronikus adathordozdnal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiilén dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennylben ez nem lehetsé-
ges,
- dokumentumbdl valé torlésével torténik.

. Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra torténd eldkészités soran is kiemelt figyelmet
“kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerheté részei takarasarol megbizhaté médon
kell gondoskodni.)

- 6.3. Tdjékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapesolatos kiltségekrol
A fizetendd koltségtérités dsszegét az igényld kérésére elére k6z6Ini kell.

Az adatot kezels kdzfeladatot ellatd Polgarmesteri Hivatal az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arr6l, hogy
a benyjtott igényét fenntartja-e.

" (A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatinak az adatkezel6hdz valo beérkezéséig
terjedé iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele.)

Ha az igényls az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallap1tott leg-
alabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az 1geny10 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
* teljesfteni:

- ha az adatlgenyles teljesitése a kozfeladatot ellato SZerv alaptevekenysegenek ellatasahoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy

- az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve

- a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatérozott 6sszeget.



Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellata-
séhoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolat-
ként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a kdltségtéri-
tés mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld leheto-
ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kivetd 15 napon belill téjékoztatni kell.

A koltségtérités mériékének meghatdrozasa sordn az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelem-
be:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére térténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot cllato szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaerdforras aranytalan mériéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesité-
sével dsszefliggd munkaers-raforditas koltsége.

6.4. Az adatok dtadasa
6.4.1. Az adatok tadasaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadasara a pol-
garmester, illetve a polgarmester 4ltal felhatalmazott személy jogosult.

A polgarmester altal meghatérozott, felhatalmazott adatfelelstket és az érmtett adatok kérét
a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges a polgarmester, illetve az altala felhatalmazott adatfelelés jovahagyasa az
adatigénylés teljesitésé¢hez, ha:
- az igényelt adat az Onkormanyzat, illetve az Polgarmesteri Hivatal honlapjan mér
kozzétételre keriilt, vagy
- az adat igénylés arra iranyul, hogy egy ligy folyamatban van-e.

Ha az igényelt adat a honlapon mar kzzétételre keriilt, az igény teljesitésekor a valaszban ta-
jékoztatni kell a kérelmezt arr6l, hogy a kért adat a honlapon is megtalathato.

6.4.2. Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megis-
mernt

Ha az {igyfél az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, a polgdrmester hala-
déktalanul értesiti az ligyfelet az adatszolgéltatds id6pontja egyeztetésének, illetve az adat-
szolgaltatassal kapcsolatban felmeriils kéltségekro] vald tajékoztatas céljabol.

A megjelent tigyfél szaméra az adatok ataddsa (betekintési lehetdség biztositdsa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az iigyfél a formanyomtatvanyon aldirdsaval az dtadas-atvétel
tényét elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.2.1. Az adatokba torténd betekintés

Az Onkormanyzatnak az adatokba t6rténé betekintéshez megfeleld koriilményeket kell bizto-
sftania. (Az adat megismerési helyszint az adatok tényleges taroldsi helye alapjén kell megad-
ni, lehet az Polgarmesteri Hivatal helyisége, énkormanyzati helyiség stb.)
Ennek érdekében:
- a 4, szamt mellékletben meghatarozott helyiségeket jeloli ki a betekintés helysziné-
il,
- ta}ekoztatja az ligyfelet a jogaird] és figyelmezteti kotelességetre,



- biztositja az Onkormdnyzat, illetve az Polgarmesteri Hivatal olyan dolgozéjanak je-
lenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az ligyfél kérdéseire vala-
szolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre dtadott dokumentumok biztonsagat, vé-
delmét.

Az ugyfél joga, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzetet készitsen,
jelezze a masolat készitési igény¢t, s megjelolje a masolat adathordozoéjanak formajat,
- a betekintési jogat idokorlatozas nélkiil — az tigyfélfogadasi id6t figyelembe véve —
szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kételessége, hogy:
- a szaméra rendelkezésre bocsétott dokumentumok épségét megdvija,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
- a felismerhetetlenné tétellel kapesolatos kéltséget az elézetes tajékoztatast kvetden

megfizesse.
6.4.2.2. Az adatokrol készitett mésolatok dtadésa

Az Onkorményzat az adatokrél készitett mésolatok atadésa el6tt tajékoztatja az ligyfelet a jo-
gairdl, kotelességeirdl.

Az lgyfél joga, hogy:
- a szaméra mdsolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennek sordn azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, mdsok szamdra is

megismerhetdvé tegye stb.),
- a 4. szdmu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az
adatok el8zetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel. '

Az tigyfél kotelessége, hogy:
- az adatokrol készitett masolat koltségét megteritse,
- a felismerhetetlenné téicllel kapcsolatos koltséget az eldzetes tajékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.3. Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az {igyfél az adatokat postai ton, illetve elektronikus Uton kivanja megismerni, a polgar-
mester intézkedik arrél, hogy az adatszolgaltatisra eldkészitett adatok haladéktalanul tovabbi-
tasra keriiljenek a kivant médon.

A postai uton torténé adatszolgéltatds esetében, ha az adatszolgiltatas sordn koltségtéritést al-
* lapitottak meg, az adatszolgéltatast postai utdnvétiel kell teljesiteni. (Az utinvét Gsszege a
koltségtérités Osszegének megfelel6 dsszeg.)

Az elektronikus uton térténé adatszolgaltatds teljesitése — ha az adatszblgéltatésért kaltségtéri-
tést kell kérni — csak akkor Iehetséges, ha az ligyfél nyilatkozott arrél, hogy a kéltségeket val-
lalja. '
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7. Az adatszolgaltatast kivetd eljaras

A polgérmester az adatszolgaltatast kovetden visszaadja az adatkdzlonek az adatszolgéltatas-
sal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az iigyfél adatainak kezelése

Az Onkorményzat a betekintési igényekrsl a 3. szamt meliéklet szerinti formanyomtatvanyt
allitja ki, Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja. '

Az Onkormanyzat az igénylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigényld szemely-
azonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek
megflizetéséhez elengedhetetlentil sziikséges.

Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét — nem azonnali betekintés eseten az
informacié jellege szerint kell meghatiroznia az Onkorményzatnak.

Az iktatast, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kivetden az
adatigényld személyes adatai haladéktalanul torolhetdek legyenck. A torlés elvégzéséért a
polgédrmester tartozik felelésséggel.

(A személyes adatok torlési kvetelményétol csak térvény rendelkezése alapjan lehet eltérni.)

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(lasd 3. szdmt melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kvetden el kell véalasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kdvetendd eljaras
9.1. Az igény teljesitésének megtagadisa

Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy az ligyfél &ltal igényelt adatok nem hozhatéak
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrd] valé tdjékoztatassal egylitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levél-
ben értesiteni kell az igénylot.

Az igény teljesités megtagadasardl sz616 tdjékoztatasban rogziteni kell:
- az igény teljesités megtagaddsanak tényét,
- a megtagadas indokat, valamint
- a jogorvoslati lehetéséget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadasiara vonatkozd tilalmak
Az tigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy:

- annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni (a kozérthetd format az Snkor-
manyzatnak kell biztositania),
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- az igénylé nem magyar nyelvi s az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

9.3. Az igényld jogorvoslati lehetésége

Az igényldt tajékoztatni kell az igény elutasitdsaval egyidejiileg az elutasitissal kapcsolatos
jogorvoslati lehetdségekrol.

A f8bb jogorvoslati lehetdségek:
- a birsagi kereset benyijtasa,
- a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése.

9.4, A nyilvantartas és tajékoztatasi kotelezettség

A polgarmester felelds azért, hogy:
- naprakész nyilvantartis 4lljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl valamint az el-
utasitasok okairél,
- a nyilvantartasrdl minden év januar 31-ig tajékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsiag Hatosdg.

10. Koltségtérités

Az Onkorményzat kizarélag:
T - amasolat készitéséért, illetve
- a felismerhetetlenné tételért dllapithat meg koltségtéritést.

- A koézigazgatisi hatdsagi eljaras irataiban az iratbetekintést kéré személy 4ltal meg nem ismerhetd

- személyes és védett adatok megismerhetetlenné tételéért (anonimizalasért), valamint az ilyen modon
kivonatolt iratokrol vald méisolat készitéséért a megismerhetetlenné tétellel érintett oldalanként 200 Ft
téritést kell fizetni.

Az anonimizélassal nem érintett oldalakrdl készitett hitelesitett vagy hitelesitetlen masolat, illetd-
- leg kivonat oldalanként magyar nyelvii mdsolat esetében 100 forint, idegen nyelvii masolat
esetében 300 forint. A nem hitelesitett fénymasolat illetéke oldalanként 100 forint.

11. Adatigénylés nyi'lvéntartésa

Az adatigénylésekrél nyilvantartést kell vezetni.
A nyilvantartisnak tartalmaznia kell a kvetkez6 tartalmi elemeket:
- az igény, kérelem keletkezésének:
- idépontjat,
- mddjat;
- az igényelt kozérdekil adat megnevezését,
- a kérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének maodjat,
- id6pontjat,
- az adatk6zlésben kozremilkddé személyeket,
- a koltségtérités Gsszegét;
12



- a kérelem elutasitisa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas id6pontjat;
- a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzest.
Az adatigénylés nyilvéntartast a polgarmester megbizdsa alapjan az 5. szamu mellékletben
meghatdrozott személy kételes vezetni,

12. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzatot kozzé kell tenni. A kozzétételrdl a polgarmester koteles gondoskodni.
A szabélyzat 2016. jdlius 5. napjan 1ép hatalyba.

Kelt.: Szigetmonostor, 2016. jilius 4.

Molnar Zsolt
polgarmester
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Mellékletek:

1. szami melléklet:
A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala érdekében meghatarozott felelésok,
és egy¢éb szabdlyok

2. szam melléklet: .
A polgarmester Altal a kozérdekii adatok megismerésére irnyuld igények teljesitése ligyében

eljarasra jogosultak meghatirozasa

3. szamu melléklet:
Formanyomtatviny az igénybejelentésekhez

4. szamu melléklet:
A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

5. szamu melléklet:
Az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésére kotelezett személy
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1. szama melléklet:

A kitelezéen kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala érdekében
meghatarozott feleldsék, és egyéb szabalyok

1. A szerv a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatali kitelezettségének sajat
honlapjan tesz eleget.

2. A honlap miikddtetéséért kozvetlentil felelds személy:
munkakére: Faluhazvezeté neve: Kovacs Attila

3. A kdzzétételi feladatokra kijeldlt személy:
munkakére: adminisztrator neve: Tim Anita

ror s oz

4. A kotelezben kozzéteendd adatok elBallitdsdért, karbantartasaért, a honlapon kézzétett in-
formdcio helyességéért az alabbi személyek felelések:

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adat eléallitasért felelds személy

munkakire neve

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, szék-
helye, postai cime, telefon- &s telefaxszdma, elekt- adminisztrator Tim Anita
ronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgdlatinak
elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes adminiszirator " Tim Anita
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek ¢s az egyes |
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, adminisztrator Tim Anita
elérhettsége (telefon- és telefaxszédma, elekironi-
kus levélcime)

4. A szervezeten belil illetékes Ogyfélkapesolati ve-
zetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, - adminisztrator Tim Anita
elektronikus levélcime) és az igyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszeté-
tele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetsége adminiszirator Tim Anita

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltség- |
vetési szerv neve, székhelye, a kiltségvetdsi szer-
vet alapitd jogszabaly megjeltlése, illetve az azt adminisztrator Tim Anita
alapitd hatdrozat, a kbltségvetési szerv alapitd ok-
irata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, milkodé-
si engedélye

7. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott lapok
neve, a szerkesztbség és kiadd neve és cime, va- adminisztrator Tim Anita
lamint a foszerkeszt6 neve

8. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve fel-

. | igyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében |
a feliebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek adminiszirator Tim Anita
hiznydban a kivzfeladatot ellaté szerv felett torve-
nyességi ellenbrzést gyakorls szervnek az 1. pont-
ban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, milkodésre vonatkozd adatok
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Adat

Adat eldallitasért felelds személy

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét €s
alaptevékenységét meghatérozd, a szervre vonat-
kozd alapvetd jogszabilyok, kézjogi szervezetsza-
balyozo eszkézok, valamint a szervezeti és mitks-
dési szabalyzat hatdlyos és teljes szbvege

&

A helyi Snkormdnyzat Snként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb hatd-
sagi tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkez( szerv megnevezése, ha-
taskor gyakorldsanak dtruhdzésa esetén a ténylege-
sen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriile-
te, az ligyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgalta-
tasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi szaba-
Iyok, az eljardst megindité irat benytjtasanak
modja (helye, ideje), tgyfélfogadas ideje, az ligy-
intézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatér-
id8), az ligyek intézését segitd dtmutatok, az figy-
menetre vonatkozd tajékoztatas és az tigyintézés-
hez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesolédé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az figyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld kotele-
zettségekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv ltal fenntartott adat-
bazisok, illetve nyilvintartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérdd-
ives adatfelvétel esetén a kitéltendo kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvan-
tartdsoknak az e torvény szerinti azonosfté adatai;
a kozfeladatot ellats szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtitt &s feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités koitségei

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgéri kozremiikodés (véleményczés)
modja, eljarasi szabélyai, a testiileti szerv iilései-
nek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga, dontésel,
iilésének jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasdnak adatai, ha ezt jogsza-
baly nem korldtozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyterveze-
tek és kapcsolodé dokumentumok; a helyi Snkor-
manyzat képviselS-testiiletének nyilvanos Glésére
benyajtott eldterjesziések a benyiijtis idépontjatdl

A kozfeladatot ellatd szerv dltal kozzétett hirdet-
mények, kozlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsnk

13.

A kozérdekii adatok megismerdsére iranyul6 igé-
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetisége

munkakére neve
jegyz dr. Vacz6-Tanczos Szilvia
jegyzd dr. Vaczé-Ténczos Szilvia
jegyzo dr, Vaczo-Tanczos Szilvia
jegyzh | dr. Vaczb-Ténczos Szilvia
jegyz6 dr. Vaczo-Ténczos Szilvia
jegyzb dr. Vaczo-Tanczos Szilvia
jegyz6 dr. Vacz6-Tanczos Szilvia
jeoyzd dr. Vaczo6-Ténczos Szilvia
jegyzd dr. Vaczé-Tanczos Szilvia

16




III. Gazdalkodasi adatok

Adat Adat el8allitasért felelds személy
munkakore neve
A kozfeladatot ellato szerv éves kdltségvetése,
szamviteli t6rvény szerint beszdmoldja vagy éves gazdaségi figyintézd Kabai Eva
kiltségvetés beszamoldja
A kozfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo Osz-
szesitett adatok, illetve sszesitve a vezetdk és ve-
zetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és pénziigyi elfado Szalai Zoltanné

rendszeres juttatsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyvjtott juttatisok fajtdja
és mértéke Hsszesitve

Az allamhéztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
{ az sllamhéaztartdshoz tartoz6 vagyonnal toriénd

gazdatkodassal dsszefiiggd, 6tmillié forintot elérd |

vagy azt meghalada értékil arubeszerzésre, épitési
beruhézésra, szolgaltatis megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszi-
6ba adésra vonatkozo szerz0dések megnevezése
{tipusa), targya, a szerz0dést koté felek neve, a
1 szerz6dés értéke, hatirozott idére kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonségi, illetve hon-
védelmi érdekkel kozvetleniil sszefiiggs beszer-
zések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
| A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért ki-
kétott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet ese-
tén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke ko-
| ziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszaiérd - egy évnél hosszabb
| idétartamra kotott - szerzddésekndi az érték ki-
szamitasakor az ellenszolgaltatas egy ¢vre szami-
tott sszegét kell alapul venni. Az egy kbltségveté-
| si évben ugyanazon szerzodd féllel kotott azonos
| targyn szerzédések értékét egybe kell szidmitani

jegyzd -

gazdasagi ligyintézo

dr. Vaczo-Tanczos Szilvia

Kabai Eva

A koncesszidrsl szold torvényben meghatarozott
{ nyilvinos adatok (palyazati kifrdsok, palydzdék
adatai, az elbirilasrol készitett emlékeztetsk, pa-
lyazat eredménye)

jegyzd

dr. Vacz6-Tanczos Szilvia

A kbzfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy killondsen egyesiilet timogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavillaléi érdek-
képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, el-
latottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sportteveé-
kenységet segitl szervezet tamogatdsara, alapitva-
nyok éltal ellatott feladatolkdkal Gsszefiiggd kifize-
tésre) forditott, btmillié forintot meghaladé kifize-
tések

gazdasagi ligyintézd

igazgatasi eldado

Kabai Eva

Léska Aniké

Az Eurépai Unio tdmogatasaval megvalésulo fej-
lesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 szerzédések

jegyzd

dr. Vaczo-Tanczos Szilvia

Kdzbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott szerzodé-
sekrél)

gazdasagi iigyintéz6
igazgatasi elbadd

Kabai Eva
Léska Aniko
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2. szamu melléklet

A kézérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése iigy¢ben
eljarasra jogosultak meghatarozasa

A polgarmester a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése tigyében a je-
len szabalyzat szerinti eljardsra a kovetkez6 személyek, illetve munkakort betdltdk szaméra
hataroz meg jogosultsagot:

A megbizott adatfelelds

munkakore neve
jegyzo dr, Vacz6-Ténczos Szilvia
gazdasagi ligyintézd Kabai Eva
pénziigyi el6add Szalai Zoltanné
adminisztrator Tim Anita
igazgatasi eldadé Ldska Anikd

* Kelt: Szigetmonostor, 2016. jilius 4.

- Zaradék:

Alulirottak tudomasul vessziik az eljarasra valé jogosultsdgunkat, s nyilatkozunk arrdl, hogy
jelen szabalyzatban foglaltakat megismertiik, annak rendelkezéseit magunkra nézve kotelez6-

“nek tartjuk.

4l — W@ KOMZJ‘—-

.............................................................................................................

Ko feea éji,__.

..................................................

..................................................

....................................................................................

"Tim Anita adminisztrator (név, beosztas)

Kelt: Szigetmonostor, 2016. julius 4.
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3. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

| Az igényelt kozérdekii adat meghatirozisa, leirdsa:

A kozérdekil adatok igénylésével kapesolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdekil adatokat:
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
| O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek.
O csak masolat forméaban igénylem, s a masolat:
LI papir alapi legyen.
[J szamitogépes adathordozo legyen:
O CD.
[ PenDrive (az tigyfél altal biztositott).
| O elektronikus levél legyen. _
[0 A masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetében):
0 személyesen kivanom atvenni.
O postai aton kérem.

Nyilatkozat a kéltségek viselésérdl (O-be tett X jellel kell jelsIni, ha a kltségeket vallaljal)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a mésolat készitésével kapcsolatos koltségeket vallalom (személyes at-
vétel esetén az adatok atvétele elétt kifizetem, postai Gton toriénd adatdtvétel esetén postai utinveét
form4jaban teljesitem, elektronikus levél esetén utdlag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adatel8készitd megnevezése:

Az adatkdzlés teljesitésének idopontja: _

A felmeriilt koltség Osszege: ................ Megfizetésének idopontja: .............ccceiviinnnn :

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasirol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgiltatist nem teljesitették.
Azt kévetben ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEVI et sssesssenen s s neranaoss Lakcim (levelezési cim): ....coovvrccvricnccccrcnnnecans
TelefonsSzAm: ......cocveevvverenceennnicniennsincssseeeeas E-mail cim: .............. et eeeeserea et nenaes
EGVED: ettt e b et bt

......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
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4. szami melléklet
A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatirozasa

A polgarmester a kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitése érdekében a
betekintés helyszinéiil az aldbbi helyiséget jeloli meg:
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5. szamu melléklet

Az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésére kitelezett személy

A szabdlyzatban foglaltak alapjan az Onkorményzat vonatkozésdban a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé igények, kérelmek nyilvantartasira szolgalé

adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésével
a Tim Anita nevii és adminisztrator munkakodr{i
személyt bizom meg.

A jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Kelt: Szigetmonostor, 2016. julius 4.

BN UUTRUPR
“ Molnar Zsolt
izpolgarmester

G
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Megismerési zaradék

a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igénvek teljesitésének

rendjéhez, és a kitelezoen kizzéteendo adatok

nyilvanossigra hozatalinak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv kodzérdek(i adatok megismerésére iranyulo igé-
nyek teljesitésének rendjének, és a kitelezGen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatald-
nak rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasiaban magunkra
nézve kotelezdnek ismerjiik el.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyanak atvételét (ez utobbi esetben a
-be tett X-el) igazoljuk:

Neév M””k"k"l’" , feladat el- Aldirds Détum
aro
: A szabalyzat egy
dr. Vaczo-Tanczos jegyzb &T /&/\( _((;Q@‘C példanyat atvettem.
Szilvia (munkakér) (72016. julius 4. -
_ A szabalyzat egy
. . - adminisztrator ™y példanyat atvettem.
Tim Anita (munkakdr) @(Lé/ | 2016. jilius 4.
_ A szabalyzat egy
. gazdasagi ligyintézd W Zi példanyat atvettem.
Kabai Eva (munkakor) ' | 2016. julius 4.
_ A szabélyzat egy
Syalai Zoltanng pénziigyi eléadé példanyéat atvettem.

(munkakdr)

el L

2016. julius 4.

Pauliny Laszloné

pénziigyi eléado
{(munkakdr)

(s 4.t

A szabalyzat egy
példanyét atvettem.
2016. jdlius 4.

Prokop Noémi

adéiigyi eléado
(munkakér)

A szabéalyzat egy
példanyéat atvettem.
2016. julius 4.

Fejesné Toth Timea

adodiigyi eldado
(munkak&r)

A szabdlyzat egy
példanyat atvettem.
2016. julius 4.

Szilagyi Szabina

igazgatasi eléado
{munkakdr)

A szabdlyzat egy
példanyat atvettem.
2016. julius 4.
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A szabalyzat egy
Loska Aniké igazgatasi el6add példanyat atvettem.
(munkakdér) 2016. julius 4.
. ‘ A szabdlyzat egy
eerrieranrenreanes eeeeee | példanyat atvettem.
(munkakér)
A szabélyzat egy
..... eereeeerestrenesienee példanyat atvettem.
{(munkakér)

f ........... €k:£jt:{]25&".ﬁ;g: _
/ | dr. Vaczé-Tanczos Szilvia
/f

jegyzo
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