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1. melléklet

Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal
2023. évben lefolytatott ellenorzések bemutatasa

1
Tdrgy cél Tipus
Annak a vizsgalata, hogy az adatvédelmi és
Adatvédelmi tisztviseld adatbiztonsagi jogszabalyoknak vald Teljesftmény-ellendrzés
megbizasanak/alkalmazasanak vizsgalata megfelelés érdekében adatvédelmi
tisztviseld kijelolésére sor Keriilt-e.

Megdllapitdsok és intézkedési terv készitésére kételes javaslatok

F6bb megadllapitdsaink a kévetkezbk:

A belsé kontrollrendszer kialakitdsdnak és miikédtetésének vezetdi feleldsségérél a kiltségvetési szerv vezetdjének nyilatkozatot kell
tenni a Bkr. 1. szamu melléklete alapjdn, amelyet a beszdmoldéhoz kell csatolni. Ebben a nyilatkozatban a vezetd értékeli a kéltségvetési
szerv belsé kontrollrendszerének mindségét az egyes elemek részletezésével.

A belsé kontrollrendszer 6t pillére kéziil az Informdcids és kommunikdcids rendszerhez kapcsolédva a kéltségvetési szerv vezetdje kételes
olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelelé informdciok a megfelel6 idében eljussanak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Ennek keretében kell megfelelni az Info. tv. eléirdsainak.

Jelen ellenérzés keretében az adatvédelem szabdlyozdsa dllt a vizsgdlat fékuszdban.

A GDPR értelmében valamennyi kozhatalmi szervnek, illetve eqyéb, kozfeladatot ellato szervnek adatvédelmi tisztviseldt kell kijelolnie,
ennek megfelelve a Hivatal rendelkezik adatvédelmi tisztvisel6vel.

A Szigetmonostori Polgdrmesteri Hivatal 2021. oktéber 25. napon kétott megbizdsi szerzddést adatvédelmi tisztvisel6 (DPO) feladatok
ellatdsdra a Web Biztonsdg Informatika Kft-vel. A szerzédés alapjan Megbizott vdllalta az Intézményeknél is a feladatelldatdst. Az
adatvédelmi tisztviseldi feladatokat ellaté természetes személy azonban nem kerlilt rogzitésre.

Az elérhetdségek honlapon torténd kozzétételére nem kertiilt sor.
A Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdg az adatkezeldk, illetve adatfeldolgozdk szamdra kiilén erre a célra létrehozott
elektronikus feliileten teszi lehetdvé az adatvédelmi tisztviseld, illetve tisztvisel6k bejelentését.
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A Hatdsdg adatvédelmi tisztvisel6 nyilvdntartdsaban a Hivatal adatvédelmi tisztviseldje megtaldlhato.

Az Info tv. 25/A. § (3) bek. szerint abban az esetben, ha az adatkezel6 adatvédelmi tisztviseld kijelélésére kiteles, az adatkezelének belsé
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatot kell megalkotnia és alkalmaznia. A fent hivatkozott jogszabdlyi meghatdrozds értelmében a
szabdlyzatnak kévetnie kell a formai kritériumokbdl eredd helyes névhaszndlatot is.

Ennek megfelelve a Hivatal részérél az adatvédelemrél szolo szabdlyzat megkiildésre keriilt az ellendrzés felé, melynek elnevezése:
Adatvédelmi szabdlyzat.

Mindsités:
Az ellenérzés korldtozottan megfelel6 mindsitést ad a vizsgdlt teriiletnek, mivel a Hivatal rendelkezik adatvédelmi tisztviselbvel, illetve
hatdlyos adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzattal, azonban tovdbbi korrekcidk elvégzése sziikséges a tertileten.

Atlagos, csekély jelentdségii megdllapitdsok:

1. MEGALLAPITAS: Az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat egyedi azonositéval nem rendelkezik.

2. MEGALLAPITAS: Az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat megismerési zdradékkal nem rendelkezik.

3. MEGALLAPITAS: Az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat elnevezése nem megfeleld.

4. MEGALLAPITAS: A szabdlyzat folyamatos, éves feliilvizsgdlata nem tértént meg.

5. MEGALLAPITAS: Az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat jévdhagydsdnak ideje nem rogzitett (a szabdlyzat keltezésére nem kertilt
sor).

6. MEGALLAPITAS: Az adatvédelmi tisztvisel6 és kapcsolattartdjdnak elérhetésége nem keriilt feltiintetésre a Hivatal honlapjdn.

7. MEGALLAPITAS: Az adatvédelmi tisztvisel§ természetes személy kapcsolattartéja nem keriilt bejelentésre a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdciészabadsdg Hatdsdg oldalan.

Intézkedési terv készitésére kételes javaslatok:

1. Javaslat: Gondoskodni kell az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat iktatdsdrdl, egyedi azonositéval torténd elldtdsdrol.
2. Javaslat: Gondoskodni kell az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat megismertetésérol és ennek dokumentdldsarol.

3. Javaslat: Gondoskodni kell a szabdlyzat helyes elnevezésérol.

4. Javaslat: Gondoskodni kell az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat folyamatos feliilvizsgdlatdrol.

5. Javaslat: Gondoskodni kell a szabdlyzat jovdhagydsa datumdnak dokumentdldsardl.

6. Javaslat: Gondoskodni kell az adatvédelmi tisztviseld és kapcsolattartdja elérhetdségének feltiintetésérdl a Hivatal honlapjdn
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Tdrgy Cél Tipus
Az intézményi alapdokumentumok Annak vizsgalata, hogy az Alapit6 Okirat és Szabalvozottsiei ellendrzés
osszhangjanak vizsgalata az SZMSZ tartalmi 6sszhangja fennall-e. y &

Megadllapitdsok és intézkedési terv készitésére kételes javaslatok

Fobb megdllapitdsaink a kévetkezdk:

Az Aht. 10.§ (5) bek. alapjdn a kéltségvetési szerv szervezetét, feladatai elldtdsdnak részletes belsé rendjét és mddjdt szervezeti és
miikodési szabdlyzat dllapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozd szabdlyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikédési
szabdlyzatdban vagy a szervezeti eqységek tigyrendjében, a gazddlkodds részletes rendjét pedig belsé szabdlyzatban kell meghatdrozni.

A szervezeti és miikodési szabdlyzat tartalmdra vonatkozéan az Avr. hatdroz meg részletszabdlyokat.

Ezen jogszabdlyi eldirdsok alapjdn, jelen ellendrzés keretében annak a vizsgdlatdra kertilt sor, hogy a Hivatal SZMSZ-e 6sszhangban van-e
a MAK térzskonyvi nyilvdntartdsdban szerepld Alapité Okirattal, illetve megfelel-e az Avr-ben el6irtaknak.

A tartalmi vizsgdlatra az Avr. alapjdn keriilt sor. A szabdlyzat formai vizsgdlata a jogszabdlyokban eléirt legitimdciés (elfogadds/
jovdhagyds) rendre terjedt ki.

A Hivatal Alapité Okirata 26-2/2017. okiratszdmon elérheté a MAK torzskényvi nyilvdntartdsdban. Az Okirat hatdlyba lépésének
ddtuma: 2017.01.16. napja.
Az Alapité Okirat a MAK dltal zdradékkal nem elldtott.

Az SZMSZ a Jegyzo dltal kertilt kiaddsra 2020. jilius 16. napon.

A Hivatalhoz tartozé Szigetmonostor Kézség Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete 100/2020. (VIL09.) szdmil hatdrozatdval hagyta
jovad az SZMSZ-t. Hatdlyba lépésének idépontja 2020. augusztus 1.

Az SZMSZ iktatészdmmal rendelkezik. A szabdlyzat érintettek dltali megismerése dokumentdlt.

Mindsités:
Az ellenérzés korldtozottan megfelel6 mindsitést ad a vizsgdlt tertiletnek, mivel az alapdokumentumok dsszhangja alapvetden fenndll,
illetve az SZMSZ részben rendelkezik a belsé ellendrzés dltal vizsgalt kotelezé tartalmi elemekkel.

Atlagos jelent6ségii megdllapitdsok:
1. MEGALLAPITAS: Az SZMSZ nem tartalmazza a nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és hatdaskoroket.
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2. MEGALLAPITAS: Az SZMSZ nem tartalmazza a helyettesités rendjét.

3. MEGALLAPITAS: Az SZMSZ nem tartalmazza azoknak a kéltségvetési szerveknek a felsoroldsdt, amelyek tekintetében a kéltségvetési
szerv a gazddlkoddsi feladatokat elldtja.

4. MEGALLAPITAS: Az SZMSZ nem régziti az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hatdrkoriket.

5. MEGALLAPITAS: Az SZMSZ-ben nem keriilt kijelélésre az iratkezelés feliigyeletét elldté vezetd.

6. MEGALLAPITAS: Az SZMSZ nem régziti a vagyonnyilatkozat-tételre kételezettek kirét.

7. MEGALLAPITAS: Az SZMSZ nem rendelkezik a vagyonnyilatkozat-tétel rendjérél.

8. MEGALLAPITAS: Az SZMSZ nem rendelkezik a belsé kontrollrendszerrél.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1. Javaslat: Gondoskodni kell az SZMSZ feliilvizsgdlatdrdl a nevesitett munkakdorékhéz tartozo feladat- és hatdskorék tekintetében.

2. Javaslat: Gondoskodni kell az SZMSZ kiegészitésérdl a helyettesités rendje tekintetében.

3. Javaslat: Gondoskodni kell az SZMSZ feliilvizsgdlatdrdl azon kéltségvetési szervek felsoroldsa tekintetében, amelyeknél a kéltségvetési
szerv a gazddlkoddsi feladatokat elldtja.

4. Javaslat: Gondoskodni kell az SZMSZ kiegészitésérdl az iratkezelés tekintetében.

5. Javaslat: Gondoskodni kell az iratkezelés feliigyeletét elldto vezetd kijelélésérdl az SZMSZ-ben.

6. Javaslat: Gondoskodni kell az SZMSZ kiegészitésérdl a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore tekintetében.

7. Javaslat: Gondoskodni kell az SZMSZ feliilvizsgdlatdrdl a vagyonnyilatkozat-tétel rendje tekintetében

8. Javaslat: Gondoskodni kell az SZMSZ feliilvizsgdlatdrdl a belsé kontrollrendszer tekintetében




