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Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata — Beszerzési szabalyzata

Szigetmonostor Kézség Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a
gazdasagi verseny tisztasaganak megovasa, tovabba valamennyi ajanlattevd
szamara az egyenlé feltételek biztositasa érdekében a kézbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala nem tartozo
arubeszerzések épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok igénybevétele az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
valamint az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint kertil
meghatarozasra:

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. ALAPELVEK

A beszerzési eljarasban az Onkormanyzat mint Ajanlatkéré kételes biztositani,
a vallalkozas mint Ajanlattevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat.

Ajanlatkéréként az Onkormanyzatnak azonos banasmodot kell biztositania az
ajanlatkérésben résztvevd Ajanlattevék szamara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és Lkotelezettségeket azok
rendeltetésével 6sszehangban, a johiszemuUiség, ésszertiség és hatékonysag
kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetdleg teljesiteni.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Szigetmonostor Kézség Onkormanyzatara, a
Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatalra, a Szigetmonostori Nyitnikék
Ovodara és Konyhara, a Szigetmonostori Bélcsédére és a Szigetmonostor
Faluhazra és ezen intézmények munkavallaloira.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az
Onkormanyzat koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras
megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat.

II. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK

Az Onkormanyzat beszerzéseirél eltérd eseti déntés hianyaban a Képvisels-
testtilet dént. Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
mindenkori koltségvetési rendeletében meghatarozott értékhatarig a
Polgarmester dént. Az intézmeényvezeték az intézmény koltségvetésének
megfeleléen sajat hataskdérben déntenek.

Az ajanlatkérés el6készitése, valamint annak végrehajtasa soran az
intézmények — indokolt esetben ktiilsé tanacsadoé igénybevételével — 6nalloan
jarnak el. Az Onkormanyzat ajanlatkérését a Polgarmester elézetesen irasban
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jelzi a képvisel6-testiiletnek, tovabba az el6készitett ajanlatkérést elézetesen
megkuldi a képvisel6-testiletnek.

III. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELJARASI SZABALYAI

1. Versenyeztetés megvalositasa ajanlatkérés utjan valéosulhat meg, az
alabbi esetek kivételével:
- ha a szerzédést muszaki-technikai, egyéb sajatossagok, muvészeti
szempontok, vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizarolag egy
meghatarozott szervezet vagy személy képes teljesiteni;
- épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha a
korabban megko6toétt szerz6désben nem szerepld, de elére nem lathato
koérulmeények miatt kiegészité épitési beruhazas, illetéleg szolgaltatas
megrendelése szlikséges, amelyet muszaki vagy gazdasagi okok miatt
jelentés nehézség nélkil nem lehet elvalasztani a korabbi szerzédéstol,
vagy elvalaszthato ugyan, de feltétlentil sziikséges az épitési beruhazas,
illetéleg szolgaltatas teljesitéséhez;
- arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni
kicserélése vagy bdvitése soran a korabbi nyertes ajanlattevének
masikkal térténd helyettesitése azzal a koévetkezménnyel jarna, hogy
muszak-technikai szempontbodl eltéré és nem illeszkedé dolgokat
kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aranytalan muszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mukodtetésben vagy fenntartasban,;
- ha a beszerzés becsult értéke nem éri a brutté 1.000.000.- Ft-ot;
- ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa
érdekébe haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés
megvalositasa érdekében.

2. Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom ktiléonb6zé
ajanlattevéek koteles egyidejuleg irasbeli ajanlattételi felhivast ktildeni,
egyidejlileg az ajanlattételi felhivast az Onkormanyzat honlapjan és
hirlevelében kozzétenni. A honlapon torténé kozzétételt és a hirlevélben
torténé megkutildést mellézni kell, amennyiben az adott palyazati eljaras
nem teszi lehetéve, példaul EU-s palyazatok esetén. Az ajanlattevének
ajanlatuk megtételére legalabb 8 naptari napot biztositani kell.
Ajanlatkéré koteles a felhivast a felhivasban foglalt eszkoézt
gyarto/forgalmazo, illetve szolgaltatast nyujto szemeélyek
érdekképviselet/szakmai szervezetének kozzététel céljabol megkuildeni.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak
alapjan az ajanlattevék megfeleld6 ajanlatot tehessenek és
szabalyszertien, hataridében benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatoak
legyenek.

Amennyiben az Osszeghatar meghaladja a polgarmesteri hataskérben
kezelhetd 6sszeghatart, gy a részletes palyazati kiiras - pontok, sulyok,
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szempontok egyértelm(i meghatarozasa - az érintett bizottsag, majd a
képviseld-testuilet feladata.

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlatkéré nevét, cimét, telefonszamat, képvisel6 megjelolését,

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a muszaki leirast, illetéleg a
mindségi és teljesitési kovetelményeket,

- a szerz6dés meghatarozasat (pl. tervezési, szolgaltatasi, stb.),

- a szerzédés iddtartamat vagy a teljesités hataridejét,

- a teljesités helyét,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiralas alapjat,

- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjelolésére iranyulo
felhivast,

- referenciak kérését elérhetéséggel,

- a szamlazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitéseét,

- az ajanlat benyujtasanak modjat (személyesen/e-mailen/postai
uton/hivatali tarhelyre),

- az ajanlatkérd kapcsolattartojat,

- az ajanlattételre nyitva allé hataridét,

- az ajanlat benyujtasanak cimét,

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét.

Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3. A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatahoz van
koétve.

Az ajanlatkérének a beérkezett ajanlatok bontasarél és elbiralasarol
jegyzékonyvet kell készitenie, amely tartalmazza az ajanlatkéré
megjeldlését, az Ugyiratszamot, a jegyzékonyv készitésének idejét,
targyat, az ajanlattevé(k) nevét, az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit, az
értékelésben részt vevé személy(ek) nevét, tovabba a nyertes ajanlattevd
kivalasztasat, illetve megnevezését. Ajanlatkérd koteles az ajanlatban
talalhato referenciak ellendrzésére, ennek eredményérél feljegyzést
késziteni. A jegyzékonyvet a bontaskor és elbiralaskor jelenlévd
szemeélyeknek kézjegytikkel kell ellatni.

Amennyiben az elbiralas soran nem a legalacsonyabb ajanlati arat
tartalmazo ajanlat nyer, akkor a beszerzés onkormanyzati testuleti
jovahagyast igényel.

4. Eredmeénytelen a beszerzési eljaras, ha:
- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat);
- csak az ajanlattétel hataridé lejarta utan nyujtottak be ajanlatot;
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- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek;

- egyik ajanlattevé sem, vagy O0sszességében legelénydsebb ajanlattevd
sem tett — az ajanlatkér6é rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére
tekintettel — megfeleld ajanlatot;

- gazdasagilag ésszerutlen az ajanlat.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okarol feljegyzést, illetéleg
jegyzdkonyvet kell késziteni és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul
meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tamogatott beszerzés esetén a palyazati
felhivasban foglalt feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amig
harom érvényes ajanlat nem érkezik.

5. Eredmeényes beszerzési eljaras esetén az ajanlatkéré haladéktalanul
irasban értesiti valamennyi ajanlattevét az aljaras eredményérdl, illetve
eredménytelenségeérol.

Az ajanlatkér6 kizarolag a nyertes ajanlattevével kothet szerzédeést. A
szerz6dést , az eredmény irasbeli kihirdetésétél szamitott 30 naptari
napon beltil kell megkétni. A szerzédést tgy kell megkétni, hogy a
beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotéttsége még fennalljon.
A szerzédés eldkészitése, illetve végrehajtasanak ellendrzése a
Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkdtése annak
visszalépése miatt meghitusul, a szerzédést az ajanlatkéré a masodik
legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevével kotheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentaciokat az
ajanlatkérének a bontasi jegyz6konyv mellékleteként kell megdriznie.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlatkérd (ajanlattételi felhivas);
- ajanlat(ok);
- bontasi jegyzékoényv;
- megrendeld és/vagy szerzddeés;
- teljesitési igazolas;
- szamla,;
- utalasi dokumentum;
- nullas adoéigazolas.

6. Az e szabalyzat szerint megko6tott szerzédeés kifizetésének feltétele, hogy
a nyertes ajanlattevd egyuttes nullas adodigazolast csatol.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzatot a Képviseld-testiilet a ...... /2025.(........ ) hatarozataval
fogadta el és ..ooooviiiiiiiiii lép hatalyba, ezzel egyidejlileg a

9/2014. (01.23.) hatarozattal elfogadott, 2014. februar 1-jén hatalyba lépett
szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot Szigetmonostor Koézség Onkormanyzat valamennyi
képviseldjének a beosztotta megismertetésére vonatkozo kotelezettséggel meg
kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Kelt: Szigetmonostor, 2025.......

Molnar Zsolt
Polgarmester

1. szamu melléklet
Ajanlattételi felhivas

1. Az ajanlatkérd neve:

Cime:

Telefonszam:

Képviseld:

Beszerzés targya:

Muszaki leiras, mindségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz6dés meghatarozasa:

A szerzédés id6étartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatolando dokumentumok:

Példaul: (egyszeri masolatban is benyujthatok)

a) Keét db referencia

b) Tevékenységet igazoléo dokumentumok,

c) Cég esetén cégbirosagi végzeés, egyéni vallalkozo esetén vallalkozoéi
igazolvany

d) Alairasi cimpéldany

e) Felel6sségbiztositas igazolasa

f) Koztartozasmentességi igazolas/NAV igazolas

g) Atlathatésagi nyilatkozat

PN hLD
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0. A szamlazas modja: Az ajanlat érvényességi ideje:

10. Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:

11. Az ajanlattétel benyujtasanak cime: Az ajanlattétel benyujtasanak
modja: kérjuk a boritok régziteni: ” Ajanlat a ........................ hoz”

12. Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

13. Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:
a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.
b) Az ajanlatot ....utjan kell benyujtani. Papiralapu ajanlat esetén
megjelolve az eredeti és masolati példanyt. Eltéré tartalom esetén az
eredeti példany tartalma az iranyado. Az oldalakat ( Gireseket nem )
sorszamozni €s szignozni kell.
c) Az ajanlatkérdé kapcsolattartéjat, beosztasat, elérhetéségét meg
kell jel6lni.

Tajékoztatjuk, hogy eredménytelen a beszerzeési eljaras, ha :

- nem nyUjtottak be ajanlatot ( nincs ajanlat ),

- csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az 6sszességében legelénydsebb ajanlattevé sem
tett — az ajanlattevé rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel —
megfelelé ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tamogatott beszerzés esetén a palyazati
felhivasba foglalt feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amig harom
érvényes ajanlat nem érkezik.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem, az abban foglaltakat
munkakorom ellatasa soran kotelezd érvénytinek tartom.
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