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ALLASPALYAZAT
SZIGETMONOSTORI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Az 6nkormanyzati adéhatésag hataskorébe tartozo
addigazgatasi feladatok; kiilondsen a helyi adok tekintetében az adokotelezettséget elmulasztok
felderitésével, az addék nyilvantartasaval, megallapitdsaval kapcsolatos feladatok; az
addékotelezettségek teljesitésének ellendrzésével, valamint adévégrehajtadssal kapcsolatos
feladatok; talajterhelési dijjal kapcsolatos ligyintézés; fizetési kedvezményekre iranyulé kérelmek
elbiralasaval kapcsolatos feladatok; ado6-és értékbizonyitvanyok kidllitdsa; addigazolasok
kiallitasa; adokonyvelés, pénziigyi jelentések elkésztése; kérelmek dontésre vald eldkészitése,
adok modjara térténd behajtasok teljesitése; kapcsolattartds a Magyar Allamkincstarral,
egyluttmiikodd szervezetekkel, hatdsdgokkal; a munkakor kapcsan statisztikai jelentések
készitése; idGszakos zarasi feladatok elvégzése és ezekrdl adatszolgaltatdas készitése;
tgyfélfogadas, ligyfelek tajékoztatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Ad6/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szigetmonostor
A munkavégzés pontos helye: 2015 Szigetmonostor, F6 utca 26.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bottlik-Szilagyi
Szabina jegyz6 nyujt, a 06-70-374-0542, a 06-26-393-512 (103.mellék) telefonszamokon,
valamint a jegyzo@szigetmonostor.hu e-mail cimen. A palyazat akkor érvényes, ha a palyazati
felhivasban szereplé valamennyi formai és tartalmi feltételnek megfelel. Kizardlag a palyazat
feltételeinek megfeleld, érvényes palyazatot benyujtdé palyadzok kapnak lehetéséget személyes
meghallgatasra. A jogalldsara, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény valamint a Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az irdnyaddk. Személyi illetmény megallapitasanak
lehet&sége teljesitményértékeléstdl fiiggden biztositott.

Feltételek, E16nyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, gazdasagi kozépiskolai végzettség

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki
ligyintézo6i, informatikai, miiszaki, logisztikai, men.assziszten

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- 6 hénap probaid6 vallalasa

- gyakorlott szint{i szamitégépes ismeret

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miliszaki menedzser, gazdasagi
agrarmérnoki, jogi, szakképzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, fels6foka szakképzettség és gazd.tudomanyi, statisztikai, informatikai,
miiszaki, logisztikai fels6foku, ill. mérlegk.konyveld

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- onkormanyzati adoéigazgatds teriileten szerzett szakmai gyakorlat,
tapasztalat

- gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret


szabina.szilagyi
Kiemelés

szabina.szilagyi
Kiemelés
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- gyakorlott szintii tablazatkezelés
- ASP program ismerete

- kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Kommunikacios készség (alap)

- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.19. 12:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Postai Gton vagy személyesen, a megjeldlt hataridére torténd
beérkezéssel, Szigetmonostor Kozség Onkormdanyzatidnak Jegyzéje részére torténd
megkildésével (2015 Szigetmonostor, F6 u. 26.) kell benyujtani. Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonosité szadmot: 1/580/2025., valamint a munkakor
megnevezését: ,addiigyi el6add”.

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazati feltételeknek megfelel6 palyazok személyes
meghallgatasat kovetGen a palyazat elbiralasardl a Polgarmester véleményezése mellett a Jegyz6
dont A palyazat érvénytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.29. 12:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szigetmonostor.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.07.17.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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