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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZIGETMONOSTORI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

adóügyi előadó
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzati adóhatóság hatáskörébe tartozó 
adóigazgatási feladatok; különösen a helyi adók tekintetében az adókötelezettséget elmulasztók 
felderítésével, az adók nyilvántartásával, megállapításával kapcsolatos feladatok; az 
adókötelezettségek teljesítésének ellenőrzésével, valamint adóvégrehajtással kapcsolatos 
feladatok; talajterhelési díjjal kapcsolatos ügyintézés; fizetési kedvezményekre irányuló kérelmek 
elbírálásával kapcsolatos feladatok; adó-és értékbizonyítványok kiállítása; adóigazolások 
kiállítása; adókönyvelés, pénzügyi jelentések elkésztése; kérelmek döntésre való előkészítése, 
adók módjára történő behajtások teljesítése; kapcsolattartás a Magyar Államkincstárral, 
együttműködő szervezetekkel, hatóságokkal; a munkakör kapcsán statisztikai jelentések 
készítése; időszakos zárási feladatok elvégzése és ezekről adatszolgáltatás készítése; 
ügyfélfogadás, ügyfelek tájékoztatása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szigetmonostor

A munkavégzés pontos helye: 2015 Szigetmonostor, Fő utca 26.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Bottlik-Szilágyi 
Szabina jegyző nyújt, a 06-70-374-0542, a 06-26-393-512 (103.mellék) telefonszámokon, 
valamint a jegyzo@szigetmonostor.hu e-mail címen. A pályázat akkor érvényes, ha a pályázati 
felhívásban szereplő valamennyi formai és tartalmi feltételnek megfelel. Kizárólag a pályázat 
feltételeinek megfelelő, érvényes pályázatot benyújtó pályázók kapnak lehetőséget személyes 
meghallgatásra. A jogállására, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény valamint a Szigetmonostori Polgármesteri Hivatal 
Közszolgálati Szabályzatának rendelkezései az irányadók.  Személyi illetmény megállapításának 
lehetősége teljesítményértékeléstől függően biztosított.

Feltételek, Előnyök
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Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, gazdasági középiskolai végzettség

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középiskolai végzettség és gazdaságtudományi, statisztikai, banki 
ügyintézői, informatikai, műszaki, logisztikai, men.assziszten

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- 6 hónap próbaidő vállalása

- gyakorlott szintű számítógépes ismeret

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, gazdaságtudományi, közszolgálati, műszaki menedzser, gazdasági 
agrármérnöki, jogi, szakképzettség

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, felsőfokú szakképzettség és gazd.tudományi, statisztikai, informatikai, 
műszaki, logisztikai felsőfokú, ill. mérlegk.könyvelő

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- önkormányzati adóigazgatás területen szerzett szakmai gyakorlat, 
tapasztalat

- gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások) ismeret

szabina.szilagyi
Kiemelés

szabina.szilagyi
Kiemelés
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- gyakorlott szintű táblázatkezelés

- ASP program ismerete

- közigazgatási alapvizsga

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Terhelhetőség (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- Adatkezelési nyilatkozat

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.08.19. 12:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton vagy személyesen, a megjelölt határidőre történő 
beérkezéssel, Szigetmonostor Község Önkormányzatának Jegyzője részére történő 
megküldésével (2015 Szigetmonostor, Fő u. 26.) kell benyújtani. Kérjük a borítékon feltüntetni a 
pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: I/580/2025., valamint a munkakör 
megnevezését: „adóügyi előadó”.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázati feltételeknek megfelelő pályázók személyes 
meghallgatását követően a pályázat elbírálásáról a Polgármester véleményezése mellett a Jegyző 
dönt A pályázat érvénytelenné nyilvánításának jogát fenntartjuk.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.08.29. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.szigetmonostor.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.07.17.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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