Pdécsmegyeri Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgélati tisztviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

gazdalkodasi el6ado
munkakor bet6ltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidej
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2017 Pécsmegyer, Hunyadi u. 6.
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az allamhéztartas rendje szerinti onkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és
konyvelési feladatok végrehajtasa (koltségvetés készitése, beszamold készitése,
vagyongazdalkodasi feladatok), fokonyvi konyvelés, pénziigyi ellenjegyzés, allami
forrasokkal kapcsolatos feladatok. A vonatkoz6 jogszabalyok altal eldirt jelentések és
adatszolgaltatasok készitése (havi és éves beszamolé), kozremiikodés a palydzatok pénziigyi
jellegii feladataiban. A képvisel6-testiileti €s bizottsagi pénziigyi eloterjesztések elkészitése (
koltségvetési rendelet és modositasai, zarszamadas) és részvétel az tiléseken. Szabalyzatok
aktualizalasa, kozremiik6dés a belsé ellenérzési feladatokban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo
2011. ¢évi CXCIX. torvény, az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetési rendeletében
meghatarozott illetményalap, valamint a Pocsmegyeri Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati
szabalyzatanak és mas belsd szabélyzatainak rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag

CselekvOképesség

Biintetlen eldélet

A kozszolgélati tisztviselok képesitési eldirasairol szold 29/2012. (I11.7.)
Korm.rendeletben meghatarozott kézépfoka végzettség: gazdasagi kdzépiskolai
végzettség, vagy kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki
ligyintéz6i szakképesités és regisztralt mérlegképes konyveld szakképzettség

ASP program felhasznaloi szintli ismerete

gyakorlott MS Office ismeret

6 honap probaidé véllalasa

Kozigazgatasban, hasonlé munkakorben szerzett, legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
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§ felsofoku gazdasagi, k6zgazdasagi, pénziigyi teriileten szerzett szakképzettség
§ kozigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:

onallosag

pontos, preciz munkavégzés
megbizhatésag

felelosségtudat

terhelhetdség

csapatmunkara valo alkalmassig
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A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:

fényképes szakmai Oné€letrajz

motivacios levél

iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany

Hozz4jaruld nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevok a palyazat
tartalmat megismerhetik, a palyazé személyes adatait kezelhetik
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A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakér a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betSltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. februar 23.

A pélyézati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Zakanyné dr. Szoke Timea jegyzo
nyujt a 30/723-5269 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, emailben vagy személyesen a palyazatnak a Pocsmegyeri Polgarmesteri Hivatal
cimére to6rténd megkiildésével (2017 Pécsmegyer, Hunyadi u. 6., jegyzo@pocsmegyer.hu)
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakoér megnevezését: ,,gazdalkodasi elvadd”

A palyazati eljaras, a palydzat elbiralisanak médja, rendje:
A pélyazati feltételeknek megfeleld palyazok személyes meghallgatdsat kovetden a palyazat

nyilvanitisanak jogét fenntartjuk.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. februar 27.
A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

§ kozszolgallas.ksz.gov.hu oldalon: 2026. januar 23.
§ www.pocsmegyer.hu — 2026. januar 20.
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Zakanyné dr.;Széke
jegyz

Pocsmegyer, 2026. januar 20. ]
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